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EDITAL DE LICITAÇÃO 
MODALIDADE: CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 02/2021/CM  
SOLICITAÇÃO Nº 58/2021/CM 
PROCESSO N.º: 71/2021/CM 
TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL 
REGIME DE EXECUÇÃO: Empreitada por preço unitário 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: Menor Preço Global 
OBJETO: Contratação de empresa especializada no ramo de Serviços Gerais para 
higienização, asseio e conservação predial de forma contínua, incluindo mão de obra e 
fornecimento dos equipamentos necessários para a sua execução, visando atender as 
partes internas e externas da Câmara Municipal de Louveira, conforme descrição do 
Termo de Referência. 
DATA/HORA DA VISTORIA TÉCNICA FACULTATIVA: entre os dias 01/06/2021 até 
30/06/2021, (mediante prévio agendamento), através do telefone (19) 3878-9420 com 
Gustavo. 
DATA-LIMITE DA GARANTIA PARA LICITAR: 01/07/2021 
DATA/HORA DE ENTREGA DO(S) ENVELOPE(S): até 09h45min do dia 01/07/2021. 
DATA/HORA DE ABERTURA DO(S) ENVELOPE(S): às 10h10min do dia 01/07/2021. 
RESPONSÁVEL PELA LICITAÇÃO: Comissão Permanente de Licitações  
LOCAL DA REALIZAÇÃO DA SESSÃO: Sala de Reuniões, na Câmara Municipal de Louveira - 
Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 – Bairro Guembê – Louveira-SP. 
LOCAL PARA CONSULTA E FORNECIMENTO DO EDITAL: O Edital na íntegra será fornecido 
aos interessados a partir de 01/06/2021, na Seção de Compras e Licitações da Câmara 
Municipal de Louveira - Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 – Bairro Guembê – Louveira-SP, 
no horário das 09 às 16 horas ou pelo site www.louveira.sp.leg.br. 
 
 

1 PREÂMBULO: 
1.1 A CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, através da Diretoria Geral, por ordem do Presidente 
da Câmara Municipal de Louveira, o vereador Sr. JOSÉ MARCOS RODRIGUES DE OLIVEIRA, torna 
público que se encontra aberta a presente licitação na modalidade de CONCORRÊNCIA a todos os 
interessados que se enquadrem no disposto do § 1º, do artigo 22, da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas 
posteriores atualizações, tipo MENOR PREÇO, que será regida pela Lei Federal nº 8.666/93 e 
posteriores alterações, além das demais legislações aplicáveis e pelas disposições deste edital e 
minuta contratua, que será julgada pela Comissão Permanente de Licitações da Edilidade. 
1.2 O prazo para o recebimento dos envelopes N.º 01 – “DOCUMENTAÇÃO” e N.º 02 – 
“PROPOSTA DE PREÇOS” será até as 09h45m do dia 01/07/2021, na recepção, no Palácio dos 
Emancipadores, situado na Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 – Bairro Guembê – Louveira-SP, 
mediante protocolo. 
1.3  O início da abertura do ENVELOPE Nº 01 - “DOCUMENTAÇÃO” dar-se-á às 10h10m do dia 
01/07/2021, no local acima citado. 
1.4 A abertura do envelope N.º 02 - “PROPOSTA DE PREÇOS”, poderá se dar no mesmo dia e 
local, ficando condicionada à desistência expressa de interposição de recursos de todos os 
participantes, conforme determina o inciso III, do artigo 43, da Lei Federal nº. 8.666/93 e suas 
posteriores atualizações. 
 
2 DO SUPORTE LEGAL:  
2.1  A presente licitação será regida pela Lei Federal n.º 8.666/93 e suas posteriores alterações, e 
legislação pertinente.  
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3 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
3.1 A presente Licitação terá suas despesas suportadas pelas dotações orçamentárias 
codificadas sob os n.ºs 10.02.01.01.01.031.0068.2239 (manutenção das atividades de administração 
do legislativo) 33.90.37.00 (Locação de Mão de Obra) no presente exercício. 
 
4  OBJETO: 
4.1 Este Edital tem como objeto a contratação de empresa especializada no ramo de serviços 
gerais para higienização, asseio e conservação predial de forma contínua, incluindo mão de obra e 
fornecimento dos equipamentos necessários para a sua execução, visando atender as partes 
internas e externas da Câmara Municipal de Louveira, conforme descrição do Termo de Referência e 
demais condições constantes do edital. 
4.2 A execução dos serviços deverá respeitar com rigor todas as especificações e condições 
técnicas apresentadas nos ANEXOS, que fazem parte integrante deste Edital, a saber: 
4.2.1 ANEXO I Termo de Referência 
4.2.2 ANEXO II Quantitativos e Composição de Custos 
4.2.3 ANEXO III Declaração de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte 
4.2.4 ANEXO IV Proposta de Preços 
4.2.5 ANEXO V Comprovante de Vistoria Técnica (a ser preenchida pela Licitante e FACULTATIVA); 
4.2.6 ANEXO VI Minuta de Contrato; 
4.2.7 ANEXO VII Termo de Ciência e Notificação (somente para o vencedor no ato da assinatura 

do contrato); 
4.2.8.  ANEXO VIII Declaração de Situação Regular Perante o Ministério do Trabalho. 
4.2.9.  ANEXO IX Declaração de Não Parentesco. 
4.2.10. ANEXO X Modelo de Formulário de Avaliação 
4.2.11. ANEXO XI Modelo de formulário de Ocorrência 
4.2.12. ANEXO XII Modelo de formulário de Avaliação de Qualidade de Serviço 
 
4.3.  O valor total estimado desta licitação é de R$ 1.611.596,40 (um milhão, seiscentos e onze 
mil, quinhentos e noventa e seis reais e quarenta centavos), pelo período de 12 (doze) meses.   
 
5 DO INÍCIO DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
5.1 Os serviços serão executados em conformidade com o Termo de Referência, com início em 
até 10 (dez) dias, contados a partir da emissão da Ordem de Serviço emitida pelo Presidente da 
Câmara Municipal de Louveira, atendidas as disposições contratuais pertinentes. 
 
6  DA GARANTIA PARA LICITAR COM O PODER PÚBLICO: 
6.1 Fica estipulada caução para licitar no importe correspondente a 1% (um por cento) do valor 
estimado do objeto da contratação. 
6.2  A garantia poderá ser oferecida por quaisquer das modalidades previstas no artigo 56, § 1º, 
da Lei Federal n.º 8.666/93 e sua posteriores alterações.  
6.3  A garantia (ou o comprovante de tê-la prestado) deverá acompanhar o envelope 
habilitatório. 
6.4.  Em se tratando de garantia em dinheiro, esta deverá ser realizada mediante formalização de 
processo administrativo em apartado no âmbito da DIRETORIA FINANCEIRA DA CÂMARA, sendo, 
após, devolvida mediante requerimento efetuado pelo interessado no mesmo processo, após a 
homologação do processo e adjudicação de seu objeto à LICITANTE VENCEDORA.  
6.5. O comprovante de depósito da garantia será colocado no envelope N.º 01– 
“DOCUMENTAÇÃO”, conforme cláusula 6.3. 
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7 DA VISTORIA TÉCNICA NO LOCAL: 
7.1  A LICITANTE, representada por seu Representante legal, credenciado pela empresa, poderá 
comparecer na CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, entre os dias 01/06/2021 até 30/06/2021 
(mediante prévio agendamento), através do telefone (19) 3878-9420 ou e-mail 
diretoriaadm@louveira.sp.leg.br com Gustavo, munida do ANEXO V – COMPROVANTE DE VISTORIA 
TÉCNICA, para inspecionar os locais onde serão executados os serviços, a qual deve ser feito por 
profissional com capacidade técnica, tomando conhecimento de todos os aspectos  que  possam  
influir,  direta  ou  indiretamente,  na execução dos serviços, sua complexidade, bem como tomando 
ciência de todas as demais informações e condições locais pertinentes à boa elaboração da proposta 
comercial.   
7.1.1  É responsabilidade do contratado a ocorrência de eventuais prejuízos em virtude de sua 
omissão na verificação dos locais de instalação e o conhecimento de toda estrutura da Câmara. 
7.2     Ao vistoriar o local onde serão executados os serviços, a LICITANTE, através de seu 
representante, deverá solicitar do representante da CÂMARA o preenchimento do ANEXO V – 
COMPROVANTE DE VISTORIA TÉCNICA – em 02 vias. 
7.3      A visita técnica é facultativa, embora o conhecimento de toda estrutura da Câmara Municipal 
de Louveira seja pertinente para formação de preços. 
 
8 DA VIGÊNCIA CONTRATUAL: 
8.1 A vigência do contrato a ser firmado com a LICITANTE VENCEDORA será de 12 (doze) meses, 
contados a partir da Ordem de Serviço, observadas as regras contidas na cláusula 27 (forma de 
pagamento), podendo, ainda, ser prorrogada, respeitada as determinações do artigo 57, seus incisos 
e parágrafos, da Lei Federal nº 8.666/93 e suas posteriores alterações. 
 
9  CONDIÇÕES E RESTRIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO: 
9.1 CONDIÇÕES: 
9.1.1 Esta licitação está aberta a todas as empresas que se enquadrem no ramo de atividades 
pertinentes ao objeto da Concorrência e atendam as condições exigidas no presente Edital e seus 
anexos. 
9.2 RESTRIÇÕES: 
9.2.1 Aplica-se às presentes restrições, no que couber, o disposto no artigo 9º, seus incisos e 
parágrafos, da Lei Federal nº 8.666/93 e suas posteriores alterações. 
9.2.2 Empresa declarada inidônea, de acordo com o previsto no inciso IV, do artigo 87, da Lei 
Federal nº 8.666/93 e suas posteriores alterações, e que não tenha a sua idoneidade restabelecida. 
9.2.3 As empresas em Recuperação Judicial ou Extrajudicial poderão participar do certame 
licitatório, devendo apresentar junto com seus documentos habilitatórios o Plano de Recuperação 
devidamente homologado pelo Judiciário (Súmula n° 50 do TCE/SP). 
9.2.4 Empresa que já tenha sofrido a penalidade prevista no artigo 87, inciso III, da Lei Federal n.º 
8.666/93 e suas posteriores alterações, aplicada pela CÂMARA, ou a sanção prevista no art. 7º da Lei 
Federal n.º 8.666/93, aplicada no âmbito do Município de Louveira. 
9.2.5 Empresa(s) que representa(m) mais de uma LICITANTE.  
 
10 DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DOS ENVELOPES: 
10.1 No dia, hora e local indicados no preâmbulo deste Edital, as LICITANTES deverão apresentar 
junto ao expediente da CÂMARA, os envelopes contendo os documentos referentes à Habilitação e 
Proposta, os quais deverão estar fechados de modo inviolável, e deverão referir-se: 
 
11.1.1 ENVELOPE N.º 01 – “DOCUMENTAÇÃO” 
 CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA 
 CONCORRÊNCIA PÚBLICA N.º 02/2021/CM 
 (razão social da LICITANTE e endereço completo) 
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11.1.2 ENVELOPE N.º 02 – “PROPOSTA DE PREÇOS” 
 CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA 
 CONCORRÊNCIA PÚBLICA N.º 02/2021/CM 
 (razão social da LICITANTE e endereço completo) 
 
12 DO CREDENCIAMENTO: 
12.1 Se as LICITANTES enviarem representantes que não sejam sócios-gerentes ou diretores, faz-
se necessário o credenciamento escrito em papel timbrado ou instrumento público (Procuração), 
com menção expressa de que lhes conferem amplos poderes, inclusive para recebimento de 
intimações e decisão sobre a desistência ou não de recursos contra a habilitação ou inabilitação. 
Deverão apresentar procuração, através de instrumento público ou particular com firma 
reconhecida ou confrontando a assinatura com aquela constante do documento de identidade do 
signatário, ou estando o signatário presente e assinando o documento diante do servidor da 
administração para lavrar sua autenticidade no próprio documento. 
12.2 A não apresentação do credenciamento não implica inabilitação das LICITANTES, mas as 
impede de discordar das decisões tomadas pela Comissão Permanente de Licitações na sessão de 
abertura dos envelopes. 
12.3 Caso as LICITANTES não pretendam enviar pessoas credenciadas ou procuradores, conforme 
o item 12.1, para representá-las na abertura dos envelopes, as mesmas poderão apresentar 
declaração em impresso timbrado e firmado por seu representante legal, com firma reconhecida, de 
que desistem formalmente de qualquer recurso contra sua inabilitação ou contra a habilitação das 
demais LICITANTES. 
12.4 Os documentos referidos nos itens 12.1 e 12.3 serão apresentados fora do envelope N.º 01 - 
“DOCUMENTAÇÃO”.  
 
13  DA PARTICIPAÇÃO DE MICROEMPRESAS (MEs) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPPs): 
13.1.  Os licitantes ME’s e EPP’s deverão apresentar no momento do credenciamento Declaração 
de enquadramento de ME ou EPP - ANEXO III, devidamente comprovado conforme estabelece este 
instrumento, para que tenham tratamento diferenciado e favorecido nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006 e alterações. 
13.2.  A ausência dessa declaração, neste momento, significará a desistência da ME e/ou EPP de 
utilizar-se das prerrogativas a ela concedida pela LC nº 123/06. 
13.3.  Consideram-se empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte que estiverem no limite de até 10% superiores à proposta melhor classificada, desde 
que esta não seja microempresa ou empresa de pequeno porte. 
13.4.  Ocorrendo o empate, nos termos da LC nº 123/06, a ME ou EPP melhor classificada poderá 
apresentar nova proposta de preços inferior à proposta de menor preço apurada no certame, no 
momento da sessão, para tanto recomendamos a presença do Licitante. 
13.5.  No caso de não adjudicação ou de não contratação da ME ou da EPP serão convocadas as 
empresas remanescentes de mesmo enquadramento social que se encontrem na situação de 
empate, na ordem classificatória, para o exercício de mesmo direito. 
13.6.  Na hipótese de não haver mais empresas de mesmo enquadramento social ou, em havendo, 
não apresente a ME ou EPP proposta inferior à proposta de menor preço apurado no certame, o 
objeto da licitação será adjudicado para a empresa originalmente vencedora do certame. 
13.7.  As MEs e EPPs deverão apresentar os documentos de habilitação, mesmo que estes 
apresentem alguma restrição relativa à regularidade fiscal, sob pena de desclassificação. 
A ME ou EPP que apresentar documentos com restrições quanto à regularidade fiscal tem 
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, a partir da declaração de vencedor da licitação, para 
apresentar à Comissão Permanente de Licitações as respectivas certidões negativas ou positivas com 
efeito de certidão negativa. 
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A não regularização da documentação implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo 
da aplicação da multa de 5% sobre o valor do contrato, sendo facultado à Administração convocar os 
licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a 
licitação. 
 
14 DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA A HABILITAÇÃO: 
Envelope nº1, com os seguintes documentos:  
 
14.1 HABILITAÇÃO JURÍDICA: 
14.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual; 
14.1.2. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se 
tratando de sociedades empresárias e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de 
documentos da eleição de seus administradores; 
14.1.3. Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da 
diretoria em exercício; 
14.1.4. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no país. 
 
14.2 REGULARIDADE FISCAL: 
14.2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 
14.2.2. Comprovação de inscrição no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicílio ou 
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto licitado. 
14.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal (tributos mobiliários), do 
domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentação das 
seguintes certidões: 

14.2.3.1. Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos 
de Negativa, relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, expedida pela Secretaria da 
Receita Federal ou documento equivalente; 

14.2.3.2. Certidão Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliários, 
expedida pelo órgão competente do município sede da licitante ou documento equivalente. 
14.2.4. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social – INSS mediante a 
apresentação da CND - Certidão Negativa de Débito ou CPD-EN - Certidão Positiva de Débito com 
Efeitos de Negativa; 
14.2.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), por meio 
da apresentação do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente; 
14.2.6. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidão Positiva de Débitos 
Trabalhistas, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943. 
 
14.3. DECLARAÇÕES, EMITIDAS PELA LICITANTE, EM PAPEL TIMBRADO, E FIRMADAS POR SEU 
REPRESENTANTE LEGAL: 
14.3.1  não está impedida de licitar com quaisquer órgãos públicos Federais, Estaduais e 
Municipais, nem com entidades vinculadas aos mesmos, e de que, desde a data de emissão de 
qualquer um dos documentos apresentados, não tenham ocorrido nenhum fato que possa tê-los 
invalidados; 
14.3.2     para fins do disposto no inciso V, do artigo 27, da Lei Federal nº 8.666/93, acrescido pela Lei 
Federal nº 9.854/99, não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. Se for o caso, mencionar a ressalva de que 
emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz, podendo seguir o modelo 
constante no Anexo VIII. 
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14.3.3  de que se compromete a manter, durante toda a vigência do contrato, pessoal qualificado e 
equipamentos necessários ao bom andamento dos serviços; 
14.3.4 de que nenhum dos dirigentes, gerentes, acionistas, responsáveis técnicos, funcionários ou 
subcontratados são servidores públicos da Câmara Municipal de Louveira, ou de empresa pública 
contratada pela CÂMARA, sob qualquer regime de execução; 
14.3.5 de que tem pleno conhecimento das condições e normas técnicas exigidas, bem como, 
aceitam todas as condições do Edital e seus Anexos. 
14.3.6 de que terá disponibilidade para a execução do contrato decorrente desta licitação, os 
equipamentos e pessoal capacitado.  
14.3.7 de que tomou conhecimento de todas as informações e condições locais para o cumprimento 
das obrigações do objeto da licitação. A não apresentação desta declaração será entendida pela 
comissão de julgamento como concordância com o teor do edital. 
14.3.8 de não parentesco, conforme modelo do anexo IX. 
 
14.4  DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 
14.4.1. A comprovação da capacitação técnico-operacional da empresa deverá ser efetuada 
mediante a apresentação de atestado(s) ou declarações emitidos por pessoas jurídicas de direito 
público ou privado de que a licitante prestou ou está prestando serviços condizentes com o objeto 
licitado ou similar, atinentes à limpeza de ao menos, 1.341 m² (50% da área de piso frio objeto da 
licitação), em qualquer tempo, título ou modo (Súmulas n.

os
 24 e 30 do E.TCESP). 

14.4.2 Os atestados deverão vir preferencialmente em papel timbrado da empresa que está 
fornecendo o mesmo, com firma reconhecida, devendo conter telefone e endereço, de forma a 
permitir possíveis diligências que comprovem a execução dos serviços de forma satisfatória. 
  
14.5.        DOCUMENTOS RELATIVOS À QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA  
14.5.1. Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 
apresentados na forma da lei, assinados por profissional técnico devidamente habilitado, vedada a 
substituição por balancetes ou balanços provisórios, admitindo-se sua atualização por índices 
oficiais, quando encerrados há mais de 03 (três) meses da data de apresentação da proposta. 
 14.5.1.1 Entende-se por “último exercício social já exigível” aquele para o qual já se esgotou 
o prazo de apresentação do balanço à Receita Federal; 
14.5.2. prova de depósito da caução para licitar, conforme item 6.1; 
14.5.3 A boa situação financeira da empresa será avaliada pelos índices de Liquidez Geral (LG), 
Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais deverão ser maior ou igual que 1,00 (um), 
exceto o índice do grau de endividamento (ED), que será menor ou igual a 0,5, todos resultantes da 
aplicação das seguintes fórmulas: 
 

Liquidez Geral =             ATIVO CIRCULANTE  +  REALIZÁVEL A LONGO PRAZO 
                                           PASSIVO CIRCULANTE  +  EXIGÍVEL A LONGO PRAZO 
 
 
Solvência Geral =                                          ATIVO TOTAL                                      A 
                                           PASSIVO CIRCULANTE  +  EXIGÍVEL A LONGO PRAZO 
 
 
Liquidez Corrente =                                 ATIVO CIRCULANTE                                E 
                                                                 PASSIVO CIRCULANTE  
 

       Grau de Endividamento=    PASSIVO CIRCULANTE +EXIGÍVEL A LONGO PRAZO             E 
                                                                           ATIVO TOTAL 
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14.5.4 comprovação de ter a empresa licitante, na data de apresentação dos documentos de 
habilitação, capital social igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado do objeto da 
contratação. 
14.5.5. Comprovante de depósito da garantia será colocado no importe de 1% (um por cento) do 
valor estimado da licitação. 
 
15. DAS CONDIÇÕES DE APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO:  
15.1 Os documentos descritos no item 14 deverão ser apresentados em original, ou por qualquer 
processo de cópia autenticada por cartório competente ou por servidor da Câmara, ou ainda, por 
publicação em órgão de imprensa oficial. 
15.2 As certidões referentes à regularidade fiscal, quando não vierem com prazo de validade 
expresso, serão consideradas válidas se emitidas em até 90 (noventa) dias da data designada para 
abertura dos envelopes. 
15.3 A apresentação da documentação em desacordo com o solicitado acarretará a 
INABILITAÇÃO da(s) LICITANTE(S). 
 
16 DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA DOCUMENTAÇÃO: 
16.1 Os documentos necessários à habilitação, descritos no item 14, deverão ser apresentados na 
forma do item 15 e colocados no envelope N.º 01 – “DOCUMENTAÇÃO”, conforme o subitem 11.1.1 
deste Edital. 
 
17 DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS: 
17.1 A Proposta de Preços que integra este Edital será apresentada, PREFERENCIALMENTE, no 
próprio formulário, fornecido juntamente com o presente Edital, preenchidos em todos os seus 
campos, impressos, assinados, carimbados, datados por pessoa juridicamente habilitada, sem 
quaisquer emendas, rasuras ou entrelinhas e colocados no envelope N.º 02 – “PROPOSTA DE 
PREÇOS”, conforme o subitem 11.1.2 deste Edital. 

17.1.1 Junto com a PROPOSTA DE PREÇOS deverá ser apresentado o Anexo II – Quantitativo 
e Composição de Custos, a ser preenchida pela Licitante. 

17.1.2 Não serão admitidas alterações nas quantidades, descrições ou qualquer outro 
aspecto dos anexos, sob pena de desclassificação da licitante. 
17.2 O prazo de validade da proposta deverá ser de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, contados da 
data limite da sua apresentação nesta CÂMARA, conforme preceitua o artigo 64, parágrafo 3º, da Lei 
Federal n.º 8.666/93 e suas posteriores atualizações. As propostas com prazos inferiores ao 
estipulado serão automaticamente "DESCLASSIFICADAS". 
17.3 Nos preços propostos deverão estar incluídos, além dos lucros, todas as despesas de custos, 
tais como, materiais, mão de obra, equipamentos, transportes, seguros, cargas, encargos sociais e 
trabalhistas, custos e benefícios, tributos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas 
relacionadas com a execução do objeto contratual, não se responsabilizando a CÂMARA sob 
nenhuma delas. 
17.4 As LICITANTES deverão apresentar preços para todos os itens constantes das propostas, sob 
pena de desclassificação. 
17.5 A proposta deverá ser assinada pelo titular da empresa ou por representante devidamente 
qualificado, isenta de emendas ou rasuras. 
17.6 Não serão consideradas propostas com ofertas de vantagens não previstas neste Edital, nem 
preço ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para todos efeitos legais e de direito, 
serão consideradas nulas e sem nenhum efeito as inserções às propostas não exigidas pelo presente 
Edital. 
17.7 O preço deverá ser proposto em valores unitários e por valor total, em moeda nacional, escrito 
obrigatoriamente em algarismo e, por extenso no local determinado no Anexo I, prevalecendo em 
caso de divergência os valores unitários. No preço ofertado deverão estar computadas todas as 



CÂMARA  MUNICIPAL  DE  LOUVEIRA 
Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 – Bairro Guembê - CEP: 13290-000 – Louveira –São Paulo  - www.louveira.sp.leg.br - Fone: (19) 3878-9420 

 

despesas incidentes, inclusive impostos e encargos sociais, os quais ficarão a cargo única e 
exclusivamente da contratada. 
 
18  DO PROCESSAMENTO DA LICITAÇÃO: 
18.1 A presente Concorrência será processada e julgada pela Comissão Permanente de Licitações, 
nomeada pela Portaria nº 48/2021/CM ou outra que a suceder, em conformidade com a Lei Federal 
nº 8.666/93 e posteriores alterações.  
18.2 Após a entrega dos envelopes pelas LICITANTES não serão aceitos quaisquer adendos, 
acréscimos, supressões ou esclarecimentos sobre o conteúdo dos mesmos, tampouco quaisquer 
providências posteriores tendentes a sanar falhas ou omissões, não podendo os mesmos ser 
devolvidos após sua entrega. 
18.3  No dia, local e horários designados no preâmbulo deste Edital, na presença das LICITANTES, 
a Comissão iniciará os trabalhos, examinando os envelopes N.º 01 - "DOCUMENTAÇÃO", e N.º 02 - 
"PROPOSTA DE PREÇOS", que serão rubricados pela mesma e pelos representantes presentes na 
sessão, devidamente credenciados. 
18.4  Os documentos contidos nos envelopes N.º 01 - "DOCUMENTAÇÃO" serão examinados e 
rubricados pelos membros da Comissão Permanente de Licitações, bem como pelas LICITANTES, 
através de seus respectivos representantes presentes, devidamente credenciados.  
18.5 A Comissão Permanente de Licitações fará consignar na Ata da sessão o recebimento da 
documentação das LICITANTES, para posterior análise. Após, a Comissão registrará eventuais 
impugnações das LICITANTES, declarando encerrada a sessão. 

18.5.1 O resultado das habilitações/inabilitações será publicado no Diário Oficial do Estado 
de São Paulo, afixação de seu texto no Quadro de Atos Oficiais Câmara Municipal de Louveira e no 
site institucional da Edilidade, para os efeitos recursais de que trata o artigo 109, da Lei Federal nº 
8.666/93 e suas posteriores atualizações. 
18.6 Transcorrido o prazo recursal de que trata o subitem anterior ou julgados os recursos 
eventualmente interpostos, a Comissão informará as LICITANTES a data para a abertura dos 
envelopes Nº 02 – “PROPOSTA DE PREÇOS” das LICITANTES HABILITADAS. 
18.7 Os envelopes identificados pelos títulos “PROPOSTA DE PREÇOS” serão devolvidos fechados 
aos representantes da LICITANTE(S) INABILITADA(S), caso não haja interesse de protocolizar recurso. 
Havendo recurso ou na ausência de representantes presentes, os envelopes ficarão sob a guarda da 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÕES até o decurso do prazo para interposição de recursos, ou 
após decisão sobre os mesmos. 
18.8 Os envelopes Nº 02 – PROPOSTA DE PREÇOS das LICITANTES habilitadas serão abertos no dia 
e horário designados na forma do item 18.6 pela Comissão, em não havendo interposição de 
recursos. Caso contrário, será comunicado às mesmas a data para sua abertura, mediante 
publicação de aviso no Diário Oficial do Estado de São Paulo, afixação de seu texto no Quadro de 
Atos de Oficiais da Câmara Municipal de Louveira e no site institucional da Edilidade, após julgado(s) 
o(s) recurso(s) interposto(s). 
18.9 Os documentos contidos no envelope N.º 02 - “PROPOSTA DE PREÇOS” serão rubricados 
pelos membros da Comissão, bem como pelas LICITANTES, através de seus respectivos 
representantes presentes, já devidamente credenciados na fase de habilitação. 
18.10 De cada fase da licitação ou sessão realizada será lavrada ata circunstanciada, devendo toda 
e qualquer declaração ou impugnação constar obrigatoriamente da mesma.  
18.11 Se ocorrer a suspensão da(s) sessão(ões) e a(s) mesma(s) não puder(em) ser realizada(s) no 
mesmo dia, a Comissão comunicará às LICITANTES a data para prosseguimento, mediante publicação 
de aviso no Diário Oficial do Estado de São Paulo,  afixação de seu texto no Quadro de Atos de 
Oficiais da Câmara Municipal de Louveira e no site institucional da Edilidade. 
18.12 É facultado à Comissão ou autoridade superior, em qualquer fase da licitação, promover 
diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão de 
documento ou informação que deveriam constar originariamente da proposta. 
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19. DA INABILITAÇÃO: 
19.1 Será inabilitada a LICITANTE que: 
19.2 Não apresentar (em) a documentação estabelecida no item 14 do presente Edital; 
19.3 Apresentar(em) a documentação  em desconformidade com o item 15;  
19.4 Não obedecer(em) as condições constantes neste Edital para sua habilitação no certame. 
 
20 DA DESCLASSIFICAÇÃO: 
20.1 Será desclassificada a proposta que: 
20.2 não estiver acompanhada dos ANEXOS elaborados pela LICITANTE; 
20.3 não estiver devidamente datada e assinada pelo Representante Legal ou autorizado da 
LICITANTE, e com o carimbo da empresa; 
20.4 tiver seus preços baseados nos de outras propostas; 
20.5 apresentar preços alternativos ou vantagens que imponham condições não previstas neste 
Edital; 
20.6 tiver preços com valores superiores ao praticado no mercado ou manifestamente 
inexequíveis, conforme disposto no artigo 48, II, § 1º, alíneas “a” e “b” da Lei Federal n.º 8.666/93 e 
suas posteriores atualizações. Neste caso, poderá a Comissão Permanente de Licitações solicitar 
justificativa para avaliação da capacidade de realização, através de documentação que comprove 
que os custos de insumos são coerentes com o mercado; e, 
20.7  não obedecer às condições estabelecidas no Edital para sua classificação. 
 
21  DA CLASSIFICAÇÃO: 
21.1 As propostas que atenderem as exigências do Edital serão classificadas após a verificação 
pela Comissão Permanente de Licitações. 
21.2 Serão considerados os preços até a segunda casa decimal, após a vírgula, desprezando-se as 
demais, se houver. 
21.3  Havendo discrepância entre valores unitários e totais prevalecerão, para efeito de 
classificação, os valores unitários. 
 
22 DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: 
22.1 As propostas serão classificadas e julgadas pelo critério de “MENOR PREÇO GLOBAL”, 
observado o disposto no item 20.6. 
22.2 Caso duas ou mais licitantes apresentem preços iguais, o desempate será feito por sorteio 
em ato público, para o qual todas as licitantes serão convocadas, na forma do § 2º, do artigo 45, 
observando o disposto no § 2° do artigo 3°, ambos da Lei Federal nº 8.666/93, assegurando-se a 
preferência, sucessivamente, aos bens produzidos ou serviços prestados:  

22.2.1. no País; 
22.2.2. por empresas brasileiras; 
22.2.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
22.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei 
para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às 
regras de acessibilidade previstas na legislação. 

22.3 Havendo propostas de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte com intervalo de até 
10% superiores a licitante, originalmente melhor classificada no certame, serão essas consideradas 
empatadas, com direito de preferência pela ordem de classificação nos termos do artigo 44, da Lei 
123/06, para oferecer a proposta. 
22.4 Não tendo sido exercido o direito de preferência com apresentação de proposta inferior pela 
ME ou EPP, no prazo de 05 (cinco) minutos após a declaração da melhor oferta, ocorrerá preclusão e 
a contratação da proposta originalmente melhor classificada ou a revogação do certame. 
OBS: Recomendamos que as ME e EPP participem da referida sessão para que possam externar o 
seu direito de preferência. 
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22.5 O exercício do direito de preferência somente será aplicado na hipótese da melhor proposta 
inicial não ter sido apresentada por ME ou EPP. 
22.6  O resultado da classificação das propostas será publicado no Diário Oficial do Estado de São 
Paulo, afixado no Quadro de Atos Oficiais Câmara Municipal de Louveira e no site institucional da 
Edilidade para os efeitos recursais de que trata o art. 109, inciso I, alínea “b”, da Lei Federal n.º 
8.666/93 e suas posteriores alterações.  
22.7  Decorrido o prazo de interposição de recurso ou julgado o recurso interposto, a Comissão 
Permanente de Licitações encaminhará o processo licitatório para HOMOLOGAÇÃO e 
ADJUDICAÇÃO pelo Exmo. Senhor Presidente da Câmara Municipal de Louveira. 
 
23. DOS RECURSOS: 
23.1  As LICITANTES, nas diversas fases da licitação, poderão utilizar-se dos recursos previstos no 
art. 109, da Lei nº 8.666/93 e suas posteriores alterações, que deverão ser dirigidos a Comissão 
Permanente de Licitações, a qual poderá, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, reconsiderar sua decisão 
ou mantê-la, encamnhando o recurso, neste último caso, para deliberação da Presidência da 
Câmara. Os recursos deverão ser protocolizados na Câmara Municipal de Louveira.  
23.2  Não serão conhecidos quaisquer recursos apresentados em desacordo com a Lei Federal n.º 
8.666/93 e posteriores alterações, bem como em relação aos requisitos formais inerentes ao ato. 
 
24. DA RESCISÃO DO PROCEDIMENTO LICITATÓRIO: 
24.1  A CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA poderá revogar o procedimento licitatório a qualquer 
tempo, por razões de interesse público devidamente fundamentado, sem que caiba qualquer direito 
a indenização à LICITANTE VENCEDORA. 
 
25. DA ASSINATURA DO CONTRATO: 
25.1 Todas as condições e obrigações estão contidas no ANEXO VI – MINUTA DE CONTRATO, a 
qual fica fazendo parte integrante deste Edital. 
25.2  Depois de homologado e adjudicado o objeto desta licitação, a LICITANTE VENCEDORA 
deverá comparecer à Diretoria Geral da CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA para firmar contrato no 
prazo de até 05 (cinco) dias úteis, a contar da data em que for convocada para tal, desde que 
efetuado o depósito da garantia do contrato, exigida no item 26.1. 
25.3  A LICITANTE VENCEDORA que, convocada para assinar o contrato, não o fizer no prazo 
estipulado no item 25.2 sem qualquer justificativa aceita pela CÂMARA, decairá do direito a 
contratação, sem prejuízo das sanções administrativas previstas no artigo 81 da Lei Federal n.º 
8.666/93 e suas posteriores atualizações. Neste caso e verificada a conveniência para tal, poderá a 
CÂMARA convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificação, para assumir o 
objeto do certame nos mesmos prazos e condições propostos pelo primeiro classificado, inclusive 
quanto aos preços ofertados.  
25.4 A LICITANTE deverá apresentar documentos pertinentes à fiscalização de suas obrigações 
contratuais, trabalhistas e tributárias, nos termos, prazos e periodicidade estabelecidos no Ato da 
Presidência n.º 01/2020.  
 
26 DA GARANTIA DO CONTRATO: 
26.1 Para garantir o cumprimento das obrigações contratuais, a LICITANTE 
VENCEDORA/CONTRATADA deverá depositar junto a Diretoria Financeira da CÂMARA, quando da 
assinatura do contrato, a importância equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total ajustado, nas 
modalidades previstas no artigo 56, § 1º, da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas posteriores alterações. 
26.2 A não apresentação da garantia no prazo estipulado no item 25.2 sem justificativa aceita 
pela CÂMARA será considerada inadimplemento contratual e, portanto, sujeito as sanções 
administrativas previstas em Lei.  
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27  DOS PREÇOS E FORMA DE PAGAMENTO: 
27.1  O preço será aquele constante da proposta da LICITANTE VENCEDORA/CONTRATADA. 
27.2 Os pagamentos serão efetuados em até 05 (cinco) dias úteis após o fechamento mensal e 
respectiva atestação pela Diretoria de Infraestrutura e Serviços e o recebimento da NOTA 
FISCAL/FATURA, conforme disposições da Lei nº 8.666/93 e alterações posteriores. 
27.3 Para o caso de faturas incorretas, a Câmara Municipal terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis 
para devolução à licitante vencedora, passando a contar novo prazo de pagamento de 05 (cinco) dias 
úteis, após a entrega do novo documento de pagamento. 
27.4 Não serão considerados, para efeitos de correção, atrasos e outros fatos de 
responsabilidade da licitante vencedora que importem no prolongamento dos prazos previstos neste 
Edital e oferecidos nas propostas. 
27.5 A Câmara Municipal procederá à retenção de tributos porventura incidentes sobre a 
prestação de serviços objeto da contratação (INSS, ISS e IRF, etc.) nos termos da legislação em vigor, 
obrigando-se a licitante vencedora a discriminar na NOTA FISCAL/FATURA o valor correspondente a 
tais tributos. 
27.6 Coincidindo o vencimento da Nota Fiscal/Fatura com sábados, domingos, feriados ou ponto 
facultativo e em dias que não houver expediente na CÂMARA, será transferido para o primeiro dia 
útil subsequente, sem quaisquer ônus para a mesma.  
 
28 DO REAJUSTE: 
28.1 Os preços constantes da proposta de preços da LICITANTE VENCEDORA/CONTRATADA não 
sofrerão qualquer reajuste no primeiro clico de 12 (doze) meses, nos termos da legislação em vigor.  
28.2 A periodicidade de reajuste do valor do presente CONTRATO será anual, contada a partir da 
data-limite para a apresentação da proposta, conforme disposto na Lei nº 10.192 de 14/02/2001, 
utilizando-se a variação do INPC/IBGE, mediante aplicação do índice do mês da data-limite da 
apresentação da proposta e do índice do mês previsto para o reajustamento. 
 
29  DOS ENCARGOS E DAS RESPONSABILIDADES: 
29.1  Correrão por conta exclusiva da LICITANTE VENCEDORA/CONTRATADA todos os encargos da 
legislação trabalhista, seguro de acidentes do trabalho, bem como todas as demais obrigações para 
com a Previdência Social, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, decorrentes e necessárias para o 
fiel cumprimento do instrumento contratual, para a perfeita e total conclusão do objeto. 
29.2  A LICITANTE VENCEDORA/CONTRATADA se responsabiliza de forma única por prejuízos 
decorrentes de acidentes do trabalho, eventualmente ocorridos durante a execução dos serviços, 
bem como danos de qualquer natureza causados a terceiros. 
 
30  DAS PENALIDADES: 
30.1. A recusa da licitante vencedora em assinar o contrato, aceitar ou retirá-lo dentro do prazo de 
vigência da proposta, caracterizará o descumprimento das obrigações assumidas, ficando a mesma 
sujeita à multa e demais sanções estabelecidas no Ato da Presidência n.º 12/2019. 
30.2. Pela inexecução total ou parcial por parte da licitante vencedora, além das medidas e 
penalidades previstas no contrato, deverá a mesma sujeitar-se ao pagamento das multas previstas 
no Ato da Presidência n.º 012/2019. 
30.3. Além das já especificadas neste instrumento, sujeitam-se as licitantes inadimplentes às demais 
penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal nº 8.666/93, sem prejuízo de outras medidas cabíveis, 
sujeitando-se aos termos do Ato da Presidência n.º 012/2019. 
 
31  DA RESCISÃO: 
31.1  A CÂMARA poderá rescindir o presente instrumento contratual nas hipóteses previstas nos 
artigos 77 a 79 da Lei que regula os procedimentos licitatórios (Lei Federal n.º 8.666/93 e suas 
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posteriores alterações), bem como naquelas definidas na Lei Municipal nº 2.958/06, sem que tal ato 
gere qualquer direito à indenização, pela CÂMARA, também nos seguintes casos: 
31.1.1 na ocorrência de dolo, culpa, simulação ou fraude na execução do contrato; 
31.1.2 pelo não cumprimento de quaisquer das cláusulas contratuais ou pelo seu cumprimento 
irregular; 
31.1.3 quando, pelas reiteradas impugnações feitas pela CÂMARA, ficar evidenciada a incapacidade 
da CONTRATADA para dar execução ao contrato ou para prosseguir na sua execução; 
31.1.4 se a CONTRATADA ceder o contrato, no todo ou em parte; 
31.1.5 por acordo mútuo ou por razões de exclusivo interesse do serviço público; 
 
32 DOS ESCLARECIMENTOS: 
32.1 Quaisquer dúvidas porventura existentes sobre o disposto no presente edital, deverão ser 
objeto de consulta, por escrito, à Comissão Permanente de Licitações, por telefone (19) 3878.9420 
ou email compras@louveira.sp.leg.br, até 02 (dois) dias úteis anteriores à data de abertura da 
licitação, os quais serão consolidadas e respondidas, igualmente por escrito, após esgotado o prazo 
de consulta, por meio de circular encaminhada para todos os interessados.   
32.2 Em caso de não solicitação, pelas LICITANTES, de esclarecimentos e informações, pressupõe-
se que os elementos fornecidos são suficientemente claros e precisos, não cabendo, 
posteriormente, o direito a qualquer reclamação sobre o contido nesta CONCORRÊNCIA PÚBLICA. 
 
33 DA ACEITABILIDADE:  
33.1 A apresentação da proposta implica na concordância, por parte da LICITANTE, com todas as 
cláusulas e condições estabelecidas neste Edital e seus respectivos Anexos. 
33.2 A aceitação da proposta pela CÂMARA obriga a CONTRATADA à execução dos serviços pelo 
preço ajustado. 
33.3 A CÂMARA poderá solicitar, de qualquer licitante, informações e esclarecimentos 
complementares para o seu perfeito juízo de convencimento, ou ainda, esclarecimentos a respeito 
de fatos ou documentos. 
33.4 A Licitante que não puder comprovar a veracidade dos elementos informativos 
apresentados à CÂMARA, quando solicitados eventualmente neste sentido, será automaticamente 
excluída da presente licitação. 
33.5 O pessoal da CONTRATADADA, por ela designado para trabalhar na execução dos serviços 
objeto da presente licitação, não terá vínculo empregatício algum com a CÂMARA, sendo de sua 
exclusiva responsabilidade o pagamento de salários e encargos previdenciários advindos da 
legislação vigente. 
 
34 DA FISCALIZAÇÃO PELA CÂMARA 
34.1  A execução do presente contrato será acompanhada pela Diretoria de Infrestrutura e 
Assuntos Internos, com supervisão da Comissão de Gestão de Contratos, sendo que esta, 
subordinada à Diretoria Geral da Casa, é responsável por auxiliar o fiscal do contrato visando a 
perfeita execução do objeto licitado. 
34.2 As decisões e providências que ultrapassarem a sua competência deverão ser encaminhadas 
às autoridades competentes em tempo hábil, para a adoção das medidas pertinentes. 
 
35  DA VIGÊNCIA: 
35.1.  O prazo de vigência será de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser 
prorrogado, a critério da edilidade, de acordo com o preceituado na Lei n° 8.666/93. 
35.2.  O prazo de vigência deste ajuste poderá ser prorrogado, mediante termo aditivo até o limite 
de duração previsto no inciso II, do artigo 57 da Lei 8.666/93 e alterações posteriores, desde que 
por mútuo consenso entre as partes e que venha atender a economicidade e ao interesse público. 
 



CÂMARA  MUNICIPAL  DE  LOUVEIRA 
Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 – Bairro Guembê - CEP: 13290-000 – Louveira –São Paulo  - www.louveira.sp.leg.br - Fone: (19) 3878-9420 

 

36 DAS DISPOSIÇÕES FINAIS: 
36.1 Os casos omissos serão apreciados pela Comissão Permanente de Licitações. 
36.2 Fica eleito o Foro da Comarca de Louveira, com exclusão de qualquer outro, para a 
propositura de qualquer ação referente à presente licitação e/ou contrato dela decorrente. 
 

 
 
 
 
 

LOUVEIRA/SP, 31 de maio de 2021. 
 
 
 
 
 
 

JOSÉ MARCOS RODRIGUES DE OLIVEIRA 
PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL 
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ANEXO I 
(MEMORIAL DESCRITIVO) 

JUSTIFICATIVA E TERMO DE REFERÊNCIA 
 

OBJETO: Contratação de empresa especializada no ramo de Serviços Gerais para higienização, asseio 
e conservação predial de forma contínua, incluindo mão de obra e fornecimento dos equipamentos 
necessários para a sua execução, visando atender as partes internas e externas da Câmara Municipal 
de Louveira, conforme descrição deste Termo de Referência. 
 
JUSTIFICATIVA: A sede do Poder Legislativo do Município de Louveira está inserida num terreno com 
mais de sete mil metros quadrados de área. Atualmente a Câmara Municipal de Louveira conta com 
três prédios. O prédio principal, Palácio dos Emancipadores, possui um plenário, utilizado como 
tribuna dos vereadores, local onde são realizadas as sessões ordinárias e extraordinárias e além de 
outras atividades solenes. Este prédio possui dois pavimentos equipados com salas administrativas, 
gabinetes parlamentares, gabinete do presidente e a recepção principal da casa. O segundo prédio é 
o anexo vice-prefeito João Alceu Dias, conta com os gabinetes da mesa diretora (exceto o gabinete 
presidencial), cozinha e duas salas de zeladoria. O terceiro prédio é o anexo José Maria Turchetti, 
edifício contendo cinco pavimentos, com auditório, salas administrativas, Biblioteca com mais de 
24.000 exemplares e vagas de estacionamentos. Atualmente a casa necessita constantemente de 
contratar serviços de higienização e conservação já que estes tipos de trabalhos utilizam maquinário 
específico. 
O Palácio dos Emancipadores é utilizado de forma democrática, com cessão de espaço nos finais de 
semana para atividades culturais e educativas voltadas ao fortalecimento do Poder Legislativo e a 
relação com a sociedade civil. Assim, considerando a importância da nossa sede, o público visitante 
deverá sempre encontrar o Palácio em perfeito estado de limpeza e conservação. 
 
ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO:  
PARA A FORMAÇÃO DE PREÇOS AS EMPRESAS INTERESSADAS DEVERÃO OBSERVAR A METRAGEM E 
CONDIÇÕES DESCRITAS PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
 

ÁREA EDIFICADA E ÁREA LIVRE M² 

Prédio principal Palácio dos Emancipadores 1.751 

Prédio Anexo vice-prefeito João Alceu Dias 290 

Prédio Anexo José Maria Turchetti 5.391 

Área externa (sem cobertura - livre) 3.151 

Área total 10.583 

Área com vidros (fachada, janelas e divisórias) 1.268 

 

SANITÁRIOS E SISTEMA HIDROSANITÁRIO  QUANTIDADE 

Área total  190 m² 

Vaso sanitário 42 unidades 

Lavatorios, torneiras e Sifão 38 unidades 

Ralos 79 unidades 

 

REFEITÓRIO, COPA E SISTEMA HIDROSANITÁRIO QUANTIDADE 

Área total 356,70 m² 

Refeitório  01 und 

Copas  02 und  

Cozinha  03 und 

Pia, Torneiras e Sifão 47 und 
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Caixa de gordura 3 und 

Caixa Geral de Esgoto 18 und 

  

AUDITÓRIOS QUANTIDADE 

Área total 968 m² 

Plenário (ocupação de até 350 pessoas) 01 und 

Auditório (ocupação de até 106 pessoas) 01 und 

 

SALAS ADMINISTRATIVAS QUANTIDADE 

Gabinetes de vereadores 13 und 

Sala assessoria parlamentar 13 und  

Postos de trabalhos (escritórios) 92 und 

 

ZELADORIA QUANTIDADE 

Portarias 02 und 

Salas de equipamentos (Zeladoria e Jardinagem) 02 und 

Almoxarifado  01 und 

Depósito 01 und 

 

AMBULATÓRIO QUANTIDADE 

Ambulatório (sala de medicina e saúde ocupacional) 01 und 

 

RECEPTIBILIDADE QUANTIDADE 

Recepções 02 und 

Sala de espera 02 und 

 

AREAS INTERNAS QUANTIDADE 

Pisos Acarpetados 833 m² 

Piso Frio 2682 m² 

Divisórias, portas, barras e batentes 104 und 

Cadeiras, Poltronas e Longarinas 636 und 

Luminárias, lâmpadas, aletas e difusores por dentro e por fora 609 und 

Cortinas e persianas 47 und 

 

AREAS EXTERNAS QUANTIDADE 

Pisos pavimentados adjacentes/contíguos às edificações 1945 m² 

Passeios e Arruamentos 704 m² 

Pisos pavimento estacionamento (0; 1; 3 e 4 pavimento) 4313 m² 

Luminárias, Holofotes e Postes (aletas e fotocélulas) dentro e fora 51 und 

 
RELAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS  
 
Deverão estar a disposição todos os equipamentos e utensílios necessários à perfeita prestação dos 
serviços. Segue relação MÍNIMA exemplificativa, que a CONTRATADA deverá disponibilizar, sendo 
que os produtos relacionados são apenas indicativos e não exaustiva, cabendo ser adequada e 
dimensionada pela licitante para a boa prestação dos serviços.  
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ITEM 

Pá POP, conjunto MOP pó 60 

Aspirador de pó industrial (220V) 

Balde em plástico 20l 

Carros funcionais – Haste americana, carrinho espremedor, Refil líquido. 

Containers para transporte interno de resíduos sólidos. 

Discos pretos 350mm para encerar 

Discos verdes 350mm para lavagem 

Enceradeira grande – Polidora 

Enceradeira pequena – Lavar/ seca/Encerar 

Escada de alumínio 4 degraus 

Escada de alumínio 6 degraus 

Escova de mão 

Escova de Nylon curva 450mm 

Escova para vaso sanitário 

Escova sanitária 

Escovão para calçadas 

Espanador de mesa eletrostático. 

Espanador de pena, 40 cm 

Extensões de 20 e 50 metros 

Flanela 30x40cm 

Faixa para isolamento de área 

Mangueira 

Máquina de lava-jato/lavadora de alta-pressão (tipo WAP) 

Máquina para limpeza de carpete a seco 

Máquina para puxar água na lavagem de carpete 

MOP água completo com cabo 

Pá de lixo 

Placa de informação (Piso Molhado) 

Rádios transmissores para comunicação (tipo nextel) 

Rodo com 2(duas) borrachas de 40cm c/ cabo 

Rodo com 2(duas) borrachas de 60cm c/ cabo  

Rodo especial para limpeza de vidros 

Vaporeto (máquina de limpeza a vapor) 

Vassoura de Naylon 

Vassoura de pelo 40cm c/ cabo 

Vassoura de pelo 60cm c/ cabo 

Vassoura de piaçava 

Plataforma pantográfica para trabalho em altura 

Os equipamentos e ferramentas utilizados na para a execução do serviço deverão permanecer na 
unidade.  
A contratada deverá priorizar o uso de equipamentos elétricos que apresentem baixo consumo de 
energia elétrica. 
Os equipamentos de limpeza que gerem ruído no seu funcionamento devem estar sob as 
especificações da Resolução CONAMA nº 20, de 7 de dezembro de 1994.                   
Os equipamentos e ferramentas danificados, furtados ou extraviados deverão ser repostos no prazo 
máximo de 24 horas. 
É de inteira responsabilidade da contratada as despesas provenientes do transporte dos 
equipamentos e ferramentas. 
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PARA A PERFEITA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS A EMPRESA CONTRATADA DEVERÁ EXECUTAR AS 
SEGUINTES ATIVIDADES CONTÍNUAS:  
 
ÁREAS INTERNAS – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS – METODOLOGIA DE REFERÊNCIA 
 Os serviços serão executados pelo contratado na seguinte frequência: 
1.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.1.1 Remover, com pano úmido, o pó das mesas, armários, arquivos, prateleiras, persianas, 
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais móveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, 
extintores de incêndio, etc.; 
1.1.2 Lavar os cinzeiros situados nas áreas reservadas para fumantes; 
1.1.3 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pó; 
1.1.4 Aspirar o pó em todo o piso acarpetado; 
1.1.5 Proceder à lavagem do piso de bacias, assentos, pias e espelhos dos sanitários com saneante 
domissanitário desinfetante, duas vezes ao dia; 
1.1.6 Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira; 
1.1.7 Varrer, passar pano úmido e polir os balcões e os pisos vinílicos, de mármore, cerâmicos, de 
marmorite e emborrachados; 
1.1.8 Varrer os pisos de cimento; 
1.1.9 Limpar com saneantes domissanitários os pisos dos sanitários (Vaso sanitário, Lavatórios, 
torneiras e espelhos), copas e outras áreas molhadas, duas vezes ao dia; 
1.1.9.1 Limpar os sanitários (Pisos, Vaso sanitário, Lavatórios, torneiras e espelhos), com saneantes 
domissanitários em intervalos máximos de 3 horas 
1.1.10 Abastecer com papel toalha, higiênico e sabonete líquido os sanitários, quando necessário; 
1.1.11 Retirar o pó dos telefones com flanela e produtos adequados; 
1.1.12 Limpar os elevadores com produtos adequados; 
1.1.13 Passar pano úmido com álcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitórios antes e após 
as refeições; 
1.1.14 Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plásticos de cem litros, 
removendo-os para local indicado pela Administração; 
1.1.15 Deverá ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos 
da IN/MARE nº 6 de 3 de novembro de 1995; 
1.1.16 Limpar os corrimãos; 
1.1.17 Executar demais serviços considerados necessários à frequência diária. 
 
 
1.2 SEMANALMENTE, UMA VEZ, OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.2.1 Limpar atrás dos móveis, armários e arquivos; 
1.2.1.1 Limpar em cima dos armários e arquivos  
1.2.2 Limpar, com produtos adequados, divisórias e portas; 
1.2.3 Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a óleo ou verniz sintético; 
1.2.4 Lustrar todo o mobiliário envernizado com produto adequado e passar flanela nos móveis 
encerados; 
1.2.5 Limpar, com produto apropriado, as forrações de couro ou plástico ou tecido em assentos e 
poltronas; 
1.2.6 Limpar e polir todos os metais, como válvulas, registros, sifões, fechaduras, etc.; 
1.2.7 Lavar os balcões e os pisos vinílicos, de mármore, cerâmicos, de marmorite e emborrachados 
com detergente, encerar e lustrar; 
1.2.8 Passar pano úmido com saneantes domissanitários nos telefones; 
1.2.9 Limpar os espelhos com pano umedecido em álcool, duas vezes por semana; 
1.2.10 Retirar o pó e resíduos, com pano úmido, dos quadros em geral; 
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1.2.11 Executar demais serviços considerados necessários à frequência semanal. 
 
1.3 MENSALMENTE, UMA VEZ. 
1.3.1 Limpar todas as luminárias por dentro e por fora; com a auxílio da plataforma elevatória, em 
conformidade com as normas de segurança do trabalho, com auxílio da plataforma elevatória 
quando necessário. 
1.3.2 Limpar forros, paredes e rodapés; 
1.3.3 Limpar cortinas, com equipamentos e acessórios adequados; 
1.3.4 Limpar persianas com produtos adequados; 
1.3.5 Remover manchas de paredes; 
1.3.6 Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, 
enrolar, pantográfica, correr, etc.); 
1.3.7 Proceder a uma revisão minuciosa de todos os serviços prestados durante o mês 
 
1.4 ANUALMENTE, UMA VEZ OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.4.1 Efetuar lavagem das áreas acarpetadas; 
 
 
ÁREAS EXTERNAS – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS – METODOLOGIA DE REFERÊNCIA 
Os serviços serão executados pela contratada na seguinte frequência: 
 
1.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.1.1 Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza; 
1.1.2 Varrer, passar pano úmido e polir os pisos vinílicos, de mármore, cerâmicos, de marmorite e 
emborrachados; 
1.1.3 Varrer as áreas pavimentadas; 
1.1.4 Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plásticos de cem litros, 
removendo-os para local indicado pela Administração; 
1.1.5 Deverá ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos 
da IN MARE nº 6 de 3 de novembro de 1995; 
1.1.6 Executar demais serviços considerados necessários à frequência diária. 
1.2 SEMANALMENTE, UMA VEZ. 
1.2.1 Limpar e polir todos os metais (torneiras, válvulas, registros, sifões, fechaduras, etc.) 
1.2.2 Lavar os pisos vinílicos, de mármore, cerâmicos, de marmorite e emborrachados, com 
detergente, encerar e lustrar; 
1.2.3 Retirar papéis, detritos e folhagens das áreas verdes; 
1.2.4 Executar demais serviços considerados necessários à frequência semanal. 
 
1.3 MENSALMENTE, UMA VEZ OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.3.1 Lavar as áreas cobertas e abertas destinadas à garagem/ao estacionamento; 
 
 
VIDROS E FACHADAS – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS – METODOLOGIA DE REFERÊNCIA 
Os serviços serão executados pela contratada na seguinte frequência: 
 
1.1 QUINZENALMENTE, UMA VEZ OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.1.1 Limpar todos os vidros (face interna/externa), com a auxílio da plataforma elevatória, em 
conformidade com as normas de segurança do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembaçantes. 
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1.2 MENSALMENTE, UMA VEZ OU QUANDO NECESSÁRIO. 
1.2.1 Limpar fachadas envidraçadas (face externa), com a auxílio da plataforma elevatória, em 
conformidade com as normas de segurança do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembaçantes. 
 
BOAS PRÁTICAS SUSTENTÁVEIS PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE LIMPEZA 
Considerando os efeitos adversos ao meio ambiente, causados pelo setor industrial, as escolhas dos 
materiais e da gestão na produção, podem melhorar o nível de sustentabilidade no momento da 
contratação de empresas de serviços de limpeza. É preciso transparência nos processos de 
fabricação industrial para orientação do consumidor no momento da sua escolha de compra. 
A contratação prevê, nas especificações técnicas ou obrigações da contratada, mecanismos de 
implementação da sustentabilidade que estimulem e favoreçam, por exemplo, o uso de produtos e 
processos com menor impacto ambiental, evitando produtos alergênicos e irritantes para o 
consumidor, utilização de produtos naturais, equipamentos que causem menor incômodo e sejam 
mais eficientes, entre outros. 
1. Será firmado entre o órgão/entidade e a contratada um Acordo de Nível de Serviço (ANS), com 
o propósito de delimitar a execução dos serviços dentro dos padrões de qualidade definidos. 
2. É de responsabilidade da contratada, por seu encarregado, responsabilizar-se pelo 
preenchimento do "Formulário de Ocorrências para Manutenção do ANS" na prestação dos serviços 
contratados, cumprir a legislação ambiental, para a gestão sustentável dos serviços, observando os 
Acordos de Nível de Serviços (ANS), nos termos do art. 17 da Instrução Normativa nº 2, de 30 de 
abril de 2008. 
3. É obrigação da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para 
a prestação dos serviços, materiais de limpeza, bem como os demais materiais e equipamentos 
necessários à execução das atividades de limpeza dos ambientes relativos à contratação. 
4. A contratada deverá observar a legislação trabalhista relativa à jornada de trabalho, às normas 
coletivas da categoria profissional e as normas internas de segurança e saúde do trabalho. 
5. É obrigação da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento 
das Normas Internas e de Segurança e Medicina do Trabalho, bem como prevenção de incêndio, 
práticas de redução do consumo de água, energia e redução da geração de resíduos para 
implementação das lições aprendidas durante a prestação dos serviços. 
6. É de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Proteção Individual 
(EPIs) em bom estado de utilização aos seus funcionários, prezando pela saúde e segurança durante 
a execução da prestação dos serviços. 
7. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessários à prestação dos serviços 
em bom estado de funcionamento evitando danos às pessoas e ao estado das instalações 
hidrossanitárias e elétricas. 
8. A contratada deverá observar às recomendações técnicas e legais para o fornecimento dos 
saneantes domissanitários, sacos de lixo, papel higiênico, produtos químicos, etc. 
9. A contratada deverá observar a legislação trabalhista relativa à jornada de trabalho, às normas 
coletivas da categoria profissional e as normas internas de segurança e saúde do trabalho. 
10. É obrigação da contratada adotar medidas para evitar o desperdício da água potável, com 
verificação da normalização de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se estão regulados, 
quebrados ou com defeitos), bem com práticas de racionalização. 
11. A contratada deverá racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilização de 
equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservação de Energia (ENCE), 
conforme regulamentações, para os casos possíveis. 
12. Só será admitida a utilização de equipamentos de limpeza que possuam o Selo Ruído, indicando 
o nível de potência sonora, conforme a Resolução específica do CONAMA e observações do 
INMETRO, que possam reduzir o risco à saúde física e mental dos trabalhadores, bem como os 
demais usuários expostos às condições adversas de ruídos que caracterizem poluição sonora no 
ambiente de trabalho. 
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13. A contratada deverá adotar práticas de redução de geração de resíduos sólidos, realizando a 
separação dos resíduos recicláveis descartados pelo órgão ou entidade, na fonte geradora, e a coleta 
seletiva conforme legislação específica. 
14. É obrigação da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre resíduos sólidos, bem 
como a Política Nacional de Resíduos Sólidos. 
15. A contratada deverá utilizar apenas embalagens recicláveis na prestação do serviço, incentivando 
sua utilização ou substituição por fontes renováveis. 
16. As pilhas e baterias utilizadas na execução dos serviços, em equipamentos ou outros materiais 
de responsabilidade da contratada, deverão possuir composição que respeite os limites máximos de 
chumbo, cádmio e mercúrio, conforme Resolução CONAMA nº 401/2008. 
17. A contratada deverá recolher as lâmpadas fluorescentes, para descartá-los junto ao sistema de 
coleta do fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de 
Logística Reversa previsto em legislação específica. 
 
SUPERVISOR - PROCEDIMENTOS: 
Durante as visitações faz-se necessária a revisão constante nos sanitários, a fim de manter pisos, 
lavatórios e espelhos limpos e desenfestados, bem como a realização de recolhimentos dos resíduos 
no piso, paredes e guarda-corpos.  
Sempre que realizar os serviços de limpeza no piso, utilizar a indicação de segurança indicativa, 
como por exemplo “Cuidado! Piso molhado” ou similar. 
Nunca deixar material de limpeza espalhado nos corredores. 
 
 
COLETA, TRANSPORTE INTERNO E DESTINAÇÃO DE RESÍDUOS SÓLIDOS, RECICLÁVIES E 
MATERIAIS/ PRODUTOS DE LIMPEZA 
 

A coleta interna consiste no recolhimento dos resíduos sólidos. O transporte consiste no 
encaminhamento desses resíduos, por meio de veículo ou outro meio apropriado, até o abrigo 
externo (local de armazenamento final).  

A critério da edilidade será determinada a rotina, horário e frequência de coleta interna, em 
consonância com as diretrizes pré-estabelecidas pela Secretaria de Serviços Públicos e a Secretaria 
de Gestão Ambiental do município. 

Um carro de transporte interno exclusivo de resíduos em atendimento a Lei Federal nº 
12.305/2010, em especial a Lei Municipal nº 1.757/2005, Lei Municipal nº 2.160/2011 e Lei 
Municipal nº 2.112/2010 de acordo especificidade deste Termo de Referência. Os resíduos comuns 
devem ser encaminhados pela Contratada até aos locais de armazenamento indicados pela 
Contratante.  

O transporte e o encaminhamento dos resíduos até os locais de armazenamento externo 
será de responsabilidade da Contratada e deverão seguir as especificações da ANVISA, devendo a 
coleta ser efetuada conforme geração diária de resíduos pela Contratante.  

Quanto a operações de compostagem ou fabricação de adubo orgânico pelo Contratante, a 
Contratada deverá separar os resíduos orgânicos da varrição (folhas, gravetos etc.), bem como dos 
restos de alimentos e encaminhá-los posteriormente para as referidas operações, de modo a evitar 
sua disposição em aterro sanitário. 

Limpar, imediatamente após a coleta externa, seja esta em qualquer horário, os abrigos de 
resíduos, indicados pela Contratante. 

O transporte interno dos resíduos sólidos deve ser realizado com roteiro definido e em 
horários que não interfira nas atividades da Edilidade. 

O encaminhamento dos resíduos sólidos ao local de armazenamento final deverá ser 
realizado em horários compatíveis ao da empresa que promove a coleta e o transporte externo dos 
resíduos. 
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Informar da necessidade de equipamentos de proteção individual: luvas, máscaras e botas 

para realizar a coleta interna dos resíduos. 
Ao fim de cada dia de trabalho deverá ser procedida à lavagem dos recipientes utilizados 

para recolhimento e transporte dos Resíduos. 
A empresa deverá disponibilizar recipientes para transporte interno de resíduos sólidos, que 

devem ser constituídos de material rígido, lavável, impermeável, provido de tampa articulada ao 
próprio corpo do equipamento, cantos arredondados, providos de rodas revestidas de material que 
reduza o ruído. 

Os recipientes acondicionadores de resíduos com mais de 400L de capacidade devem 
possuir válvula de dreno no fundo. 

É necessário, em atendimento a legislação municipal: 
- Realização da separação dos resíduos recicláveis descartados e a sua destinação em 

atendimento ao plano de gerenciamento integrado de resíduos sólidos urbanos; 
- Respeito às Normas Brasileiras – NBR publicadas pela Associação Brasileira de Normas 

Técnicas sobre resíduos sólidos; e   
- Realização da destinação ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inservíveis, 

segundo disposto na Resolução CONAMA nº 257, de 30 de junho de 1999. 
Entende-se como “resíduos recicláveis descartados” os materiais passíveis de retorno ao seu 

ciclo produtivo, conforme Decreto nº 5.940, de 25 de outubro de 2006.  
Entende-se como incluídos no processo de seleção e coleta seletiva de papel, recicláveis e 

outros resíduos a serem definidos pela Contratante, conforme citado neste Termo de Referência, 
ações como a separação, segregação e acondicionamento diferenciado e isolado destes ponta a 
ponta: desde o momento da preparação do local de acondicionamento, bem como a coleta interna, 
o transporte e o armazenamento final em abrigo externo.  

 
BASE LEGAL MUNICIPAL 

O município de Louveira possui ampla e abrangente legislação municipal para regulação do 
gerenciamento de logística reversa. 

A Lei Municipal nº 2.160/2011, dispões sobre a coleta e o destino de pilhas, baterias e 
similares além de acrescentar as lâmpadas fluorescentes. 

Por sua vez a Lei Municipal nº 2.112/2010 institui o programa municipal de coleta e 
destinação de óleos e gorduras de origem animal ou vegetal. 

A Lei Municipal nº 2.204/2011 dispõe sobre a coleta de medicamentos vencidos nas 
farmácias e drogarias e a Lei Municipal nº 2.212/2011 autoriza o Poder Executivo a estabelecer 
convênio com a Associação Reciclanip, visando a coleta, armazenamento e destinação de pneus 
inservíveis. 
 
EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL – EPIs, UNIFORME e MATERIAIS 
 

Deverão ser fornecidos pela Contratada os uniformes e EPIs a serem utilizados pelos 
funcionários, sempre que necessário; 

Os EPIs compreendem, no mínimo, protetor facial, luva raspa de couro, luva de látex/vinil 
acrílico, máscara com respirador, touca de TNT, bota cano médio e sapato de segurança; 

Os uniformes deverão ser submetidos à Contratante para prévia aprovação. Os mesmos 
deverão ser substituídos sempre que apresentarem sinais de desgaste ou, ainda, a pedido da 
Contratante; 

Os materiais, utensílios e equipamentos listados representam o material mínimo desejado, 
podendo ser ampliado, conforme necessidade; 
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Os materiais deverão ser aprovados pela contratante, que poderá solicitar sua substituição a 
qualquer momento de forma devidamente motivada; 
 
MATERIAIS: 
Os produtos de limpeza para sua utilização serão fornecidos pela Câmara Municipal de Louveira. 
Será destinado um local para acomodação dos produtos para uso semana. A empresa contratada 
deverá através de Pedido Escrito requerer os materiais necessários para a semana. 
Os equipamentos tais como Plataforma elevatória; escadas; cintos de segurança; enceradeira; 
aspiradores de pó; lavadora a jato; extratora; desentupidores serão fornecimentos pela empresa 
CONTRATADA que deverá inventariar estes para controle. 
 
FISCALIZAÇÃO E CONTROLE DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 
Não obstante a CONTRATADA seja a única e exclusiva responsável pela execução de todos os 
serviços, à CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude 
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre os serviços, diretamente 
ou por prepostos designados, podendo para isso: 
a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituição de funcionário da 
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou crachá, que embaraçar ou dificultar a sua fiscalização ou 
cuja permanência na área, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente; 
b) Executar mensalmente a conferencia da qualidade dos serviços efetivamente prestados, 
descontando-se percentual do equivalente aos não realizados, desde que por motivos imputáveis à 
CONTRATADA, sem prejuízo das demais sanções disciplinadas em contrato; 
c) Solicitar ao preposto da CONTRATADA o reparo/correção de eventual imperfeição na 
execução dos serviços. 
 

 

OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: 
A CONTRATADA, além da disponibilização de mão de obra e equipamentos para a perfeita execução 
dos serviços de limpeza de áreas envolvidas, obriga-se a: 
Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, podendo realiza-los de forma manual 
ou automatizada, devendo alcançar o objetivo final do serviço; 
Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorização de Serviços, preposto(s) que tenham 
poderes para resolução de possíveis ocorrências durante a sua execução; 
Disponibilizar pessoal qualificado ou equipamentos adequados em quantidade necessária; 
A CONTRATADA deverá fornecer uniforme e seus complementos à mão de obra envolvida e de 
acordo com o disposto em Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo de Trabalho, como calça, camisa, 
sapato/bota, luvas; 
Manter seu pessoal provido dos Equipamentos de Proteção Individual - EPI's;  
Manter todos os equipamentos e utensílios necessários à execução dos serviços, em perfeitas 
condições de uso, devendo os danificados serem substituídos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os 
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de proteção, de modo a evitar danos na rede 
elétrica, tendo em vista o Paço do Frevo possui rede elétrica de 110w e 200w; 
Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensílios de sua propriedade; 
Implantar, de forma adequada, a planificação, execução e supervisão permanente dos serviços, de 
maneira estruturada, mantendo durante o horário comercial suporte para dar atendimento a 
eventuais necessidades para manutenção das áreas limpas. 
Nomear encarregado(s) responsável(is) pelo(s) serviço(s), com a missão de garantir o bom 
andamento dos trabalhos. Estes encarregados atuarão, nas dependências da Câmara Municipal de 
Louveira, sob orientação do fiscal do contrato e terão a obrigação de reportarem-se, quando houver 
necessidade, ao Fiscal da CONTRATANTE e tomar as providências pertinentes. 
Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, com a observância às 
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recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação;  
A CONTRATADA deverá distribuir nos sanitários, papel higiênico, sabonete e papel toalha, de forma a 
garantir a manutenção dos mesmos; 
Observar conduta adequada na utilização dos saneantes domissanitários fornecidos pela Câmara, 
materiais e dos equipamentos, objetivando correta higienização dos utensílios e das instalações 
objeto da prestação de serviços; 
Respeitar a legislação vigente e observar as boas práticas técnicas e ambientalmente recomendadas, 
quando da realização de atividades com produtos químicos controlados e da aplicação de saneantes 
domissanitários, nas áreas de escopo dos trabalhos; quer seja em quantidade ou em destinação; 
atividades essas da inteira responsabilidade da CONTRATADA, que responderá em seu próprio nome 
perante os órgãos fiscalizadores;  
Executar os serviços em horários que não interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento 
da CONTRATANTE; 
A CONTRATADA responsabilizar-se-á integralmente pelos serviços contratados, cumprindo 
evidentemente, as disposições legais que interfiram em sua execução; 
Conceder, nas condições previstas na Convenção Coletiva da Categoria e, demonstrado em planilha 
para a formação de preço, Vele Alimentação através de Cartão Magnético, ou outro meio eletrônico 
ou, ainda, de forma física, aceita na região, com valor não inferior a seiscentos reais mensais por 
funcionário. 
Manter durante toda a vigência do Contrato as condições habilitatórias; 
 
OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE: 
A CONTRATANTE obriga-se a: 
Exercer a fiscalização dos serviços por técnicos especialmente designados; 
Indicar instalações sanitárias, para uso dos empregados da CONTRATADA; 
Destinar local para guarda dos saneantes domissanitários de utilização semanal, materiais e 
equipamentos;  
Expedir Autorização de Serviços, com antecedência mínima de 03 (três) dias úteis da data de início 
da execução dos mesmos;  
Encaminhar a liberação de pagamento das faturas da prestação de serviços aprovadas; 
Solicitar à CONTRATADA a substituição de qualquer equipamento cujo uso seja considerado 
prejudicial à boa conservação de seus pertences, equipamentos ou instalações, ou ainda, que não 
atendam às necessidades e nível de qualidade estabelecido pela CONTRATANTE. 
 
PREPOSTO: 
O CONTRATADO deverá manter preposto aceito pela CÂMARA, durante o período de vigência do 
contrato, para representá-lo administrativamente, sempre que for necessário, o qual deverá ser 
indicado mediante declaração em que deverá constar o nome completo, nº CPF e do documento de 
identidade, além dos dados relacionados à sua qualificação profissional.  
O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela CÂMARA, deverá apresentar-se a esta, em 
até 5 (cinco) dias úteis, após a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com o servidor 
designado para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorrências, destinado a registrar as 
principais ocorrências durante a execução do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos 
pertinentes à execução do contrato, relativos à sua competência. 
O preposto deverá estar apto a esclarecer as questões relacionadas às faturas dos serviços 
prestados. 
A empresa orientará o seu preposto quanto à necessidade de acatar as orientações da CÂMARA, 
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Segurança. 
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FORMA DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: Os serviços serão executados conforme descrição deste 
Termo de Referência e os prazos das etapas serão os descritos na especificação técnica deste 
instrumento. 
 
DO REGIME DE EXECUÇÃO: A licitação será pelo regime de execução de empreitada por preço 
global, sendo o ajuste dos serviços por preço certo. 
 
DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: O julgamento das Propostas de Preços dar-se-á 
pelo critério de menor preço global. 
 
DO PRAZO DE EXECUÇÃO: O prazo de execução dos serviços será de 12 (doze) meses, contados a 
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessíveis períodos, 
conforme art. 57, inciso II da Lei Federal nº 8.666/93. 
 
DO RECEBIMENTO, GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO: A execução dos serviços deverá ser 
recebida e fiscalizada pela Diretoria Requisitante, sendo que a gestão dos procedimentos será de 
encargo da Comissão de Gestão de Contratos. 
 
DA FORMA DE PAGAMENTO: Os pagamentos serão mensais em até 05 (cinco) dias após entrega da 
Nota Fiscal, mediante confirmação dos serviços, após o ciclo de 30 (dias) dias do início da prestação 
dos serviços. 
 
DO HORÁRIO DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS: Os serviços serão executados das 06h:00mim até as 
22h:00min de segunda à sextas-feiras e aos sábados das 08h:00mim até às 16h:00mim  
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ANEXO II 
(QUANTITATIVO E COMPOSIÇÃO DE CUSTOS) 

 
 
 
 
Optante pelo Simples Nacional?           Sim                    Não 
 
 
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias contados da data da sessão  
 
Quantidade de funcionários que irão executar os serviços: _____ 

CATEGORIA PROFISSIONAL 
QUANTIDADE 

DE 
FUNCIONÁRIOS 

VALOR TOTAL POR CATEGORIA 

   

   

   

 
 
Indicação da entidade de classe da categoria profissional 

CATEGORIA PROFISSIONAL CÓDIGO CBO  

   

   

   

 
* CBO-Código Brasileiro de Ocupações 
 
Declaro, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende todas as especificações exigidas 
no Memorial Descritivo – Anexo I do Edital. 
 
Declaro que o preço apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes 
ao objeto licitado. 
 
Prazo de validade da proposta: ______ dias (mínimo de 60 dias). 
 

Local e data_________________________ 

 

 

________________________ 

Assinatura do Representante 

RG: 

CPF 
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ANEXO III 
DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 
 
 
 
DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuízo das 

sanções e multas previstas neste ato convocatório, que a empresa 

_______________________________________________ (denominação da pessoa jurídica), 

CNPJ n.º___________________________________________________é a microempresas 

ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei 

Complementar n.º 123 de 14 de dezembro de 2.006 alterada pela Lei Complementar 147 de 

7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a 

exercer o direito de preferência como critério de desempate no procedimento licitatório da 

CONCORRÊNCIA nº 02/2021/CM, realizado pela  Câmara Municipal de Louveira – SP, bem 

como obter postergação de prazo para regularizar a documentação de regularidade fiscal. 

 

 

 

Local e data_________________________ 

 

 

________________________ 

Assinatura do Representante 

RG: 

CPF 
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ANEXO IV 
PROPOSTA DE PREÇOS 

 

PROPONENTE:    
ENDEREÇO:       
MUNICÍPIO:       Bairro/Distrito:   
CNPJ:        CEP:    
FONE(S):      
E-MAIL:       ESTADO:   

 

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA. R$ .................................(VALOR POR EXTENSO...................... 
....................................................................................................................................................). 

 
 

APRESENTAR JUNTO A PROPOSTA O ANEXO II – PLANILHA QUANTITATIVA E COMPOSIÇÃO DE 
CUSTOS (A SER PREENCHIDA PELA LICITANTE E APRESENTADA JUNTO A PROPOSTA DE PREÇOS). 

 
DECLARAMOS QUE ACEITAMOS TODAS AS CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO EDITAL E NOS ANEXOS 
DA CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 02/2021/CM 
 
 

VALIDADE DE PROPOSTA    

 
 

 
 

__________________________________________ 
Assinatura do Representante Legal da LICITANTE 

 
 
 
 

ITEM OBJETO 
QTDE 

SERVIÇOS 

VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

ANUAL 

01 

Contratação de empresa especializada no ramo de 
serviços gerais para higienização, asseio e conservação 
predial de forma contínua, incluindo mão de obra e 
fornecimento dos equipamentos necessários para a sua 
execução, visando atender as partes internas e 
externas da Câmara Municipal de Louveira, conforme 
descrição do Termo de Referência.   

12 MESES R$ R$ 

VALOR GLOBAL (12 meses):              R$ 
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ANEXO V  
 COMPROVANTE DE VISTORIA TÉCNICA 

 
 
 

MODALIDADE: CONCORRÊNCIA PÚBLICA N.º: 02/2021/CM 
TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL 

 
 
 

 
 
A CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA atesta para os 

devidos fins, em especial, em atendimento ao procedimento licitatório – Concorrência 

Pública nº 02/2021/CM, que o responsável da empresa 

_____________________________,Senhor______________________________ portador 

do RG________________________________, compareceu nesta Edilidade e inspecionou os 

locais de prestação dos serviços, conhecendo as suas condições e características, não se 

aceitando, a esse respeito, quaisquer alegações posteriores, inclusive prejuízo, ou ainda, 

reivindicar benefícios sob a invocação de insuficiência de informações sobre os serviços. 

 
 
LOUVEIRA/SP, em _______ de _____________________ de _____________ 
 
 
 
Pela CÂMARA: 
 
 
______________________________________ 
(carimbo e assinatura) 
 
 
 
Pela Licitante: 
 
______________________________________ 
(assinatura)  
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ANEXO VI 

“MINUTA DE CONTRATO” 
 
 

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CÂMARA 
MUNICIPAL DE LOUVEIRA E EMPRESA 
_________________, PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS.  
 

SOLICITAÇÃO Nº xx/2021/CM 
PROCESSO N º xx/2021/CM 
CONTRATANTE: CÂMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA 
CONTRATADA: XXXXXXXXXX 
OBJETO: Contratação de empresa especializada no ramo de Serviços Gerais para higienização, asseio 
e conservação predial de forma contínua, incluindo mão de obra e fornecimento dos equipamentos 
necessários para a sua execução, visando atender as partes internas e externas da Câmara Municipal 
de Louveira, conforme descrição deste Termo de Referência. 
VALOR TOTAL: R$  
VIGÊNCIA CONTRATUAL:  
TÉRMINO DA VIGÊNCIA: 

 
I – INTRÓITO 

 
O presente instrumento de contrato rege-se fundamentalmente pela Lei Federal  
nº 8.666/93 e suas alterações, que instituem normas para licitações e contratos da Administração 
Pública e dá outras providências, estando vinculado ao Processo o nº xxx/2021/CM de acordo com a 
deliberação do Exmo. Senhor Presidente da Câmara Municipal de Louveira exarada naqueles autos e 
que autoriza sua lavratura. 

II – DAS PARTES 
 
São partes no presente instrumento de contrato de prestação de serviços, autorizado nos termos da 
Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, conforme consta do Processo nº xxx/2021/CM, com 
deliberação deferida no mesmo processado: 
   
Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, a CÂMARA MUNICIPAL DELOUVEIRA, 
com sede na Rua Wagner Luiz Bevilácqua, 35 – bairro Guembê, Louveira/SP, inscrita no CNPJ/MF Nº 
49.597.552/0001-18, neste ato representada pelo seu Presidente, o vereador JOSÉ MARCOS 
RODRIGUES DE OLIVEIRA, doravante denominada CONTRATANTE,  e de outro lado a empresa com 
sede na Rua xxxxxxxxxxxxxxx, nº xxxxxxx, xxxxxxxxx, CEP: xxxxxxxxxxxx, xxxxxxxxxxxxx – SP, inscrita 
no CNPJ/MF xxxxxxxxxxxx, neste ato representada por seu representante legal, Srxxxxxxxxxxxxxx,  
portador da cédula de identidade RG xxxxxxxxx, inscrito no CPF/MF sob o nº xxxxxxxxxxxx, residente 
e domiciliado na Rua xxxxxxxxxxxxx nº XXXX, Bairro xxxxxxxxxxxx, xxxxxxxx -SP, doravante 
denominada CONTRATADA 
 

III – DO OBJETIVO DO CONTRATO, DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
CLÁUSULA 1ª – Contratação de empresa especializada no ramo de Serviços Gerais para higienização, 
asseio e conservação predial de forma contínua, incluindo mão de obra e fornecimento dos 
equipamentos necessários para a sua execução, visando atender as partes internas e externas da 
Câmara Municipal de Louveira, conforme descrição deste Termo de Referência. 
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CLÁUSULA 2ª – O valor mensal da prestação de serviços é de R$..............................., já fixados em 
real totaliza o montante anual de R$...................................................... 
CLÁUSULA 3ª – A CONTRATADA cumprirá o contrato observado o prazo de sua duração, ou seja, 12 
meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da  Lei nº 8.666/93 e 
suas alterações.  
CLÁUSULA 4ª - O pagamento será atendido com recursos provenientes da verba dotada no 
orçamento municipal sob a rubrica nºs 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutenção das Atividades de 
Administração do Legislativo 33.90.37.00 (Locação de Mão de Obra). 
CLÁUSULA 5ª - Nos termos do art. 55, III, da Lei Federal n.º 8.666/93, na hipótese de não se dar a 
remuneração da Contratada no prazo previsto no Edital, poderá ocorrer atualização monetária pelo 
índice mensal INPC/IBGE. 
CLÁUSULA 6ª – A Contratada para execução do objeto deverá efetuar os serviços dentro das 
dependências da Câmara Municipal de Louveira, em conformidade com todas as exigências e 
normas legais relativas à segurança e meio ambiente. 
CLAUSULA 7ª - A Contratada será responsável pelos danos que seus funcionários causarem ao poder 
público ou a terceiros por dolo, imprudência, imperícia ou negligência. 
CLAUSULA 8ª - A Contratada deverá comprometer-se a supervisionar os serviços executados de 
forma a não transgredir as cláusulas do edital de convocação da licitação. 
 

IV – DO REGIME JURÍDICO CONTRATUAL 
 
CLÁUSULA 9ª – Nos termos da lei, compete, como prerrogativa unilateral, à CONTRATANTE, quanto 
ao contrato ora entabulado: 
a)- fiscalizar-lhe a execução;  
b)- aplicar sanções motivadas pela inexecução, total ou parcial do ajuste. 
CLÁUSULA 10 – Este contrato será rescindido pela CONTRATANTE, no todo ou em parte, de pleno 
direito, em qualquer tempo, isento de quaisquer ônus ou responsabilidade, independente de ação, 
notificação ou interpelação judicial, quando a CONTRATADA, na vigência do mesmo, cometer 
qualquer das infrações dispostas na legislação específica. A rescisão do contrato poderá ainda 
ocorrer nos termos previstos na Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações. 
CLÁUSULA 11 - Se a culpa da rescisão for imputada à CONTRATADA, ela ficará neste caráter de pena 
impedida de participar de licitações futuras, ficando ainda obrigada ao ressarcimento dos prejuízos a 
que der causa, nos termos do Código Civil Brasileiro, sem prejuízo das sanções fixadas no Edital 
Convocatório. 
CLÁUSULA 12 - A CONTRATADA se obriga a realizar o trabalho avençado e sua será a 
responsabilidade pelos encargos trabalhistas e previdenciários, tributos federais, estaduais e 
municipais decorrentes da prestação de serviços ora contratados. 
CLÁUSULA 13 - Se a CONTRATADA der causa à rescisão sem justo motivo do ora contratado obrigar-
se-á a pagar multa, obedecidos os ditames dos artigos 86 a 88 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas 
alterações, bem como os critérios sancionatórios adotados neste Contrato. 
 

V - DA FISCALIZAÇÃO 
 
CLÁUSULA 14 - Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias úteis, a contar da data de 
convocação, para que o adjudicatário assine o instrumento de contrato ou retire o documento 
equivalente; 
a) O Contrato será fiscalizado pela Diretoria de Infraestrutura e Serviços com apoio da Comissão de 
Gestão de Contratos, sendo que esta, subordinada à Diretoria Geral da Casa, é responsável por 
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execução do objeto. 
b) As decisões e providências que ultrapassarem a competência da Comissão de Gestão de Contratos 
deverão ser solicitadas a seus superiores, em tempo hábil, para a adoção de medidas convenientes. 
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VI - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 
CLÁUSULA 15 - A recusa da LICITANTE VENCEDORA em assinar o contrato, aceitar ou retirá-lo dentro 
do prazo de vigência da proposta, caracterizará o descumprimento das obrigações assumidas, 
ficando a mesma, sujeita à multa, previstas no Ato da Presidência n.º 012/2019. 
CLÁUSULA 16 - Pela inexecução total ou parcial por parte da licitante vencedora, além das medidas e 
penalidades previstas no contrato, deverá a mesma sujeitar-se ao pagamento das multas previstas 
no Ato da Presidência n.º 012/2019.  
CLÁUSULA 19 - Em caso de rescisão por culpa da CONTRATADA, poderá perder esta, em benefício da 
CÂMARA, as garantias prestadas, previstas no Ato da Presidência n.º 012/2019. 
CLÁUSULA 21 - Além das já especificadas neste instrumento, sujeita-se a CONTRATADA às demais 
penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal nº 8.666/93, além daquelas previstas no Ato da 
Presidência n.º 012/2019.  

 
VII – DA RESCISÃO E DAS MULTAS 

 
CLÁUSULA 22 – O presente contrato poderá ser rescindido nos casos dos artigos 77 e 78 da Lei 
Federal 8666/93 e alterações posteriores. 
CLÁUSULA 23 - Se a contratada der causa à rescisão sem justo motivo obrigar-se-á a pagar multa nos 
termos do Ato da Presidência n.º 012/2019, sem prejuízo das demais cominações estabelecidas no 
artigo 87 da Lei Federal 8666/93, e alterações posteriores, além daquelas previstas no Edital 
subjacente a este contrato administrativo. 
CLÁUSULA 24 - Adotam a CONTRATANTE e CONTRATADA, como motivos de rescisão da avença ora 
estatuída, o que expressamente determinam os artigos 77 a 80 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas 
alterações, além dos motivos expressamente estipulados no presente instrumento, assim como os 
direitos e obrigações previstos na Lei Federal n.º 8.666/93, notadamente quanto às hipóteses de 
rescisão unilateral pela Administração CONTRATANTE. 

 
VIII – DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL 

 
CLAÚSULA 23 – O presente contrato somente poderá ser alterado, por escrito, via aditamento, que 
se submeterá ao artigo 65 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, e demais normas aplicáveis 
a espécie. 

 
IX – DO REAJUSTE 

 

CLAÚSULA 24 – A periodicidade de reajuste do valor do presente CONTRATO será anual, contada a 
partir da data-limite para a apresentação da proposta, conforme disposto na Lei nº 10.192 de 
14/02/2001, utilizando-se a variação do INPC, mediante aplicação do índice do mês referente à data-
limite da apresentação da proposta e do índice do mês previsto para o reajustamento. 
CLAÚSULA 25 – No cálculo do 1º reajuste deverá ser utilizado o índice do mês referente à data da 
proposta comercial e o índice do mês da data prevista para o reajuste. 
CLAÚSULA 26 – Para os reajustes subsequentes será utilizado o índice do mês da data de concessão 
do último reajuste do CONTRATO e o índice do mês da data prevista para o reajuste. 
CLAÚSULA 27 - À época devida, a CONTRATADA habilitar-se-á ao pagamento do reajuste com 
apresentação de Notas Fiscais/Fatura distintas:  
a) Uma relativa ao valor mensal reajustado.  
b) Outra referente ao valor retroativo, se houver. 
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X – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
CLÁUSULA 28 – O presente contrato é firmado pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado nos 
termos da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, a critério da Câmara Municipal. 
CLAÚSULA 29 – A CONTRATADA realizará os serviços contratados e já especificados de modo a 
satisfazer plenamente os termos do Processo nº XXX/2021 como do edital da Concorrência Pública 
Nº 02/2021 e demais documentos, partes integrantes deste, notadamente o regime obrigacional 
fixado no Termo de Referência e no caderno CADTERC, anexo ao Edital. 
CLÁUSULA 30 – Todo serviço prestado pelo (a) CONTRATADA terá orientação e supervisão da 
CONTRATANTE, que será representada pela Presidência da Mesa da Câmara. 
CLÁUSULA 31 – Ficam fazendo parte integrante do presente instrumento todos os itens e 
documentos constantes da Concorrência Pública Nº 02/2021, bem como todos os termos constantes 
da proposta vencedora. 
CLÁUSULA 32 – A CONTRATANTE colocará à disposição da CONTRATADA os recursos, meios, 
materiais e local apropriado para a execução dos serviços ora avençados. 
CLÁUSULA 33 – O presente contrato não configurará para todos os efeitos vinculo empregatício de 
qualquer natureza. 
CLÁUSULA 34 - A CONTRATADA responsabilizar-se-á pelas obrigações trabalhistas, sociais e 
tributárias originadas no presente contrato, e bem assim por qualquer demanda judicial atinentes ao 
seu pessoal alocado aos serviços da CONTRATANTE, mantendo a Câmara Municipal isenta de 
qualquer responsabilidade. 

 
XI – DO FORO 

 
CLÁUSULA 35 – Fica eleito o foro da Comarca de Louveira, excepcionado qualquer outro por mais 
privilegiado que seja, para dirimir qualquer dúvida ou controvérsia que o presente contrato 
porventura venha a suscitar.  
CLÁUSULA 36 – A parte que der causa ao rompimento deste instrumento arcará com as despesas 
processuais. 
 

XII – DO ENCERRAMENTO 
 
E, por estarem assim, certas e ajustadas, lido e achado conforme, assinam as partes já qualificadas 
no preâmbulo, o presente TERMO DE CONTRATO, na presença das testemunhas que conjuntamente 
este subscrevem, digitado e firmado em 03 (três) vias de igual teor e forma. NADA MAIS. 
 
Louveira, em __ de _______ de 2021. 

 
 

CONTRATANTE 
PRESIDENTE CÂMARA MUNICIPAL 

 
 
 

CONTRATADA 
Representante Legal: Sr (a).______________ 

 
 
Testemunhas: 1     Testemunha: 2 
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ANEXO VII 
TERMO DE CIÊNCIA E NOTIFICAÇÃO 

(Contratos) 
CONTRATANTE: _________________________________________________ 
CONTRATADO: __________________________________________________ 
CONTRATO Nº (DE ORIGEM):______________________________________ 
OBJETO: _______________________________________________________ 
ADVOGADO (S)/ Nº OAB: (*)________________________________________ 
 
Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido estará sujeito a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas 
do Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações 
de interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de 
Processo Eletrônico, conforme dados abaixo indicados, em consonância com o estabelecido 
na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 
c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que 
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial 
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São 
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 
1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras 
do Código de Processo Civil; 
d) Qualquer alteração de endereço – residencial ou eletrônico – ou telefones de 
contato deverá ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo. 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente 
publicação; 
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, 
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 
 
LOCAL e DATA: _________________________________________________ 
 
GESTOR DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 
Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 
Data de Nascimento: ____/____/_____ 
Endereço residencial completo: ______________________________________ 
E-mail institucional ________________________________________________ 
E-mail pessoal:___________________________________________________ 
Telefone(s):______________________________________________________ 
Assinatura:______________________________________________________ 
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Responsáveis que assinaram o ajuste: 
 
 
Pelo CONTRATANTE: 
Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 
Data de Nascimento: ____/____/_____ 
Endereço residencial completo: ______________________________________ 
E-mail institucional ________________________________________________ 
E-mail pessoal:___________________________________________________ 
Telefone(s):______________________________________________________ 
Assinatura: ______________________________________________________ 
 
 
Pela CONTRATADA: 
Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 
Data de Nascimento: ____/____/_____ 
Endereço residencial completo: ______________________________________ 
E-mail institucional ________________________________________________ 
E-mail pessoal:___________________________________________________  
Telefone(s):______________________________________________________ 
Assinatura: ______________________________________________________ 
 
Advogado:  
(*) Facultativo. Indicar quando já constituído, informando, inclusive, o endereço eletrônico. 
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ANEXO VIII 
DECLARAÇÃO DE SITUAÇÃO REGULAR PERANTE O MINISTÉRIO DO TRABALHO 

 

 
DECLARAÇÃO 

 
REF.:  Concorrência Pública Nº 02/2021/CM 
 
 
 
 
      __________________________   (nome   da   empresa)         , inscrito no CNPJ 
n°________________., por intermédio de seu representante legal o(a) 
Sr(a)_________________, portador(a) da Carteira de Identidade no 
_________________________ e do CPF no _____________________, DECLARA, para fins 
do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela 
Lei n

o
 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 
 
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( ) . 
 
 

............................................ 
(data) 

 
 

............................................................ 
(assinatura do representante legal) 

 
 
 
 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 
 

Fonte: Decreto nº 4.358/02 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v
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ANEXO IX 

DECLARAÇÃO DE NÃO PARENTESCO 
 

A empresa __________________________________________, inscrita no CNPJ nº 

________________, com sede ______________, DECLARA, para os fins do disposto na 

Súmula Vinculante nº 13, editada pelo Supremo Tribunal Federal, que: 

 

NÃO POSSUI cônjuge, companheiro ou parentes que mantenham contratos de qualquer 

natureza ou que sejam sócios de empresas que mantenham contratos de qualquer 

natureza, com o Poder Legislativo Municipal. 

 

NÃO POSSUI cônjuge, companheiro ou parentes que sejam agentes políticos ou exerçam 

cargo comissionado ou função gratificada na Administração Pública Direta ou Indireta do 

Poder Executivo e do Poder Legislativo Municipal. 

Ainda, está ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

Para os fins desta declaração, consideram-se parentes: 

 

 Parente em linha reta Parente Colateral Parente por afinidade 
(familiares do cônjuge) 

1º grau Pai, mãe e filho (a) - Padrasto, madrasta, 
enteado (a), sogro (a) e 

genro e nora. 

2º grau Avô, avó e neto (a) Irmãos Cunhado (a), avô e avó do 
cônjuge. 

3º grau Bisavô, bisavó e bisneto. Tio (a) e sobrinho (a) Concunhado (a) 

 

Por ser verdade, assumo inteira responsabilidade pelas informações prestadas, estando 

ciente de que a declaração falsa está sujeita às penalidades previstas em lei. 

_______________________________________ 
Local e Data 

 
 
 

 
_________________________________________________ 

Representante Legal 
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ANEXO X 
(MODELO DE FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO) 

 
PARTE A – AVALIAÇÃO DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 
1. A avaliação da CONTRATADA na Prestação de Serviços de Limpeza, Asseio e Conservação 
Predial se faz por meio de análise dos seguintes aspectos: 
a) Equipamentos, Produtos e Técnicas de Limpeza; 
b) Inspeção dos Serviços nas Áreas. 
2. Caberá ao CONTRATANTE designar Comissão de Fiscalização, responsável pelo 
acompanhamento das atividades a serem executadas, emitindo certificados mensais de 
prestação e avaliação dos serviços, observando, entre outros, os seguintes critérios: 

a) Avaliação de limpeza de todas as superfícies fixas horizontais e verticais. 
b) Avaliação da execução dos Serviços de Limpeza, Asseio e Conservação Predial. 
c) Frequência da execução dos serviços 
d) Reabastecimento dos descartáveis como: papel toalha, papel higiênico, sabonete 

líquido e sacos para o acondicionamento dos resíduos. 
e) Avaliação das condições de limpeza dos dispensadores de sabonete. 
f) Avaliação dos produtos utilizados, com a correta diluição em quantidade adequada 

para a execução das tarefas. 
g) Verificação dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente, atentando-se 

para a quantidade de lixo que não deve ultrapassar 2/3 da capacidade. 
h) Avaliação das condições de manutenção da ordem e da limpeza no que tange à 

higienização. 
i) O piso deve estar seco, limpo e com enceramento. 

 
PARTE B – AVALIAÇÃO DA QUALIDADE DOS SERVIÇOS 
1. A avaliação da qualidade dos serviços deverá ser efetuada periodicamente pela 
Fiscalização, de forma a gerar relatórios mensais que servirão de fator redutor para os 
cálculos dos valores a serem lançados nas faturas mensais de prestação dos serviços 
executados, com base nas pontuações constantes dos relatórios em conceitos de Ótimo, 
Bom, Regular e Ruim em cada um dos itens vistoriados. 
2. No FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DE QUALIDADE DOS SERVIÇOS (Modelo), devem ser 
atribuídos os conceitos “Ótimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”, equivalentes, 
respectivamente, aos valores 100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados. 
ÓTIMO - Refere-se à conformidade total dos critérios, como: 

a) Inexistência de poeira; 
b) Inexistência de sujidade; 
c) Vidros limpos; 
d) Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente; 
e) Recipientes para o acondicionamento dos resíduos limpos, com embalagens 
f) adequadas e volume até 2/3; 
g) Funcionários devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs adequados; 
h) Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente. 

BOM - Refere-se à conformidade parcial dos critérios, como: 
a) Ocorrência de poeira em local isolado; 
b) Ocorrência isolada de lixeira fora do padrão; 
c) Ocorrência isolada no reabastecimento. 
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REGULAR - Refere-se à desconformidade parcial dos critérios, como: 
a) Ocorrência de poeira em vários locais; 
b) Ocorrência de várias lixeiras fora do padrão; 
c) Ocorrências por falta de reabastecimento; 
d) Piso sujo e molhado. 

RUIM - Refere-se à desconformidade total dos critérios, como: 
a) Poeira e sujidades em salas/escritórios e demais dependências; 
b) Ocorrência de poeira em superfícies fixas e visíveis; 
c) Não reabastecimento de descartáveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos 

recipientes; 
d) Lixeiras sujas e transbordando; 
e) Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes; 
f) Não cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem 

justificativas ou sem comunicação com o CONTRATANTE; 
g) Funcionário com uniforme e EPIs incompletos; 
h) Execução de limpeza sem técnica adequada; 
i) Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente; 
j) Sanitários e vestiários sujos 
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ANEXO XI 

(MODELO DE FORMULÁRIO DE OCORRÊNCIA) 
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ANEXO XII 
(MODELO DE FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DE QUALIDADE DE SERVIÇOS) 

 
1)TODOS OS AMBIENTES 

Ótimo Bom Regular Ruim
Não se 

aplica

Armários (face externa)

Batentes

Filtros e/ou Bebedouros

Mesas

Cadeiras

Móveis em geral

Cortinas e/ou persianas

Placas indicativas

Divisórias em vidro (face interna)

Divisórias em vidro (face externa)

Dispensadores de papel toalha

Dispensadores de papel higiênico

Escadas

Elevador(es) (se houver)

Espelhos e interruptores

Espelhos e tomadas

Gabinetes (pias)

Interruptores

Janelas (face externa)

Janelas (face interna)

Luminárias (similares)

Luzes Emergência

Maçanetas

Prateleiras

Paredes

Pias

Torneiras

Corrimãos

Cestos de lixo

Tomadas

Pisos

Peitoril das janelas

Quadros em geral

Portas

Extintores de incêndio

Ralos

Rodapés

Saídas de ar-condicionado

Saboneteiras (face externa)

Teto

Telefones

Ventiladores

Vidros internos

Vidros externos (face interna)

Vidros externos (face externa)

Poltronas Fixa do Auditório

Carpetes Auditório

Poltronas Fixa do Planário

Carpetes Planário

Passarela de vidro  
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2) SANITÁRIOS/ VESTIÁRIOS E AMBULATÓRIO 

 
 
 
3) PRÉDIO PRINCIPAL PALÁCIO DOS EMANCIPADORES ÁREAS E ESPEÇOS LIVRES 

 
 
 
4) PRÉDIO ANEXO VICE PREFEITOR JOÃO ALCEU DIAS ÁREAS E ESPEÇOS LIVRES 
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5) PRÉDIO ANEXO JOSÉ MARIA TURCHETTI ÁREAS E ESPEÇOS LIVRES 

 
 
6) ÁREA EXTERNA (SEM COBBERTURA – LIVRE) 

 ÓTIMO BOM REGULAR RUIM NÃO SE 
APLICA 

Pisos pavimentos adjacentes      

Passeios e arruamentos      

Pisos pavimentados 
estacionamento 

     

Luminárias, Holofotes e 
Postes 

     

Fachada de Vidro      

 
7) EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS 

 ÓTIMO BOM REGULAR RUIM NÃO SE 
APLICA 

Equipamentos Máquinas      

Equipamentos Utensílios      

 
8) APRESENTAÇÃO E UNIFORMES 

 ÓTIMO BOM REGULAR RUIM NÃO SE 
APLICA 

Equipamentos de Proteção EPI      

Uniformes      

 
9) DESTINAÇÃO DOS RESÍDUOS 

 ÓTIMO BOM REGULAR RUIM NÃO SE 
APLICA 

Orgânico e Resíduos Sólidos      

Material Reciclado      

 
 
10) MODELO DE RELARTÓRIO DA AVALIAÇÃO DA QUALIDADE DOS SERVIÇOS 
 
QUANTIDADE DE ITENS VISTORIADOS 

CONCEITO QTDE EQUIVALÊNCIA PONTOS 

ÓTIMO  X 100  

BOM  X 80  

REGULAR  X 50  

RUIM  X 30  
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A equivalência refere-se a média, onde o conceito ótimo corresponde a 100; regular 50 e os 
intermediários foram arredondados para maior. 
 
A nota será obtida mediante o resultado da somatória total dos pontos obtidos (Y) dividido 
pelo número de itens vistoriados (X)  
 
NOTA = SOMATÓRIA DE PONTOS DIVIDIDO PELOs ITENS VISTORIADOS 
 
RESULTADO FINAL 
Liberação total da fatura: NOTA maior ou igual a 90 pontos 
Liberação de 90% da Fatura: NOTA maior ou igual a 70 e menor que 90 pontos 
Liberação de 80% da Fatura: NOTA maior ou igual a 60 e menor que 70 pontos 
Liberação de 65% da Fatura: NOTA maior ou igual a 50 e menor que 60 pontos 
Liberação de 50% da Fatura: NOTA menor que 50 pontos 
 
 
 
 


