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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na producédo de audio e video para
prestacdo de servicos de planejamento técnico, implantacdo, operacdo, producao,
pds-producéo, veiculacdo, transmissdo ao vivo, redes sociais, além da reproducéo e
retransmissdo de contetdos audiovisuais (reportagens e programas diversos para
divulgar os atos do Poder Legislativo Municipal e temas de interesse da comunidade)

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1.1. A contratacdo do servi¢o de producdo audiovisual busca viabilizar, sobretudo, a
continuidade da realizacdo das transmissdes ao vivo, pelas redes sociais, das
sessOes ordinarias realizadas pela Camara Municipal de Louveira, com narracdo e
entrevistas, além da producéo de eventuais quadros informativos, gravados, sobre as
atividades realizadas por este Poder Legislativo, bem como a eventual producdo de
videos institucionais para veiculacdo interna ou externa.

1.2.  No caso especifico das sessdes ordinarias (principal foco), a contratante, além
de garantir a captacdo e geracao do contetudo das sessdes, terd que assegurar sua
veiculacdo e transmissdo ao vivo, na integra, até o término das mesmas, bem como
reprises resumidas, bem como a veiculacdo e transmissao que abranjam o Municipio
de Louveira. Isso porque, nem a Camara Municipal de Louveira, nem a Prefeitura de
Louveira, dispdem de sinal proprio, tampouco canal proprio para esta finalidade.
Assim sendo, com o0 escopo de garantir a continuidade deste servigo publico, faz-se
necessario que a produtora contratada tenha assegurado espa¢o em grade de
programacao e reproducdo das sessfes e eventos integralmente, além de também
garantir a transmissdo do contetdo gerado nas plataformas gratuitas de redes sociais
disponiveis, bem como prestar servicos complementares de narracdo, edicao,
reprises e coberturas de outras acdes concernentes a Camara Municipal de Louveira.
1.3. Entre os beneficios decorrentes dos produtos da contratacdo estdo: a ampla
divulgacdo das acles realizadas pela Camara Municipal de Louveira, de modo a
garantir efetividade ao principio da publicidade dos atos administrativos, a medida que
a transmisséao possibilitara que grande parte da sociedade louveirense tenha acesso,
em tempo real, as sessdes legislativas e principais acontecimentos referentes a este
Poder; além do fortalecimento e da melhoria da imagem institucional; o estimulo ao
controle social e a intensificagdo da comunicacdo com a sociedade.
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2. ESPECIFICACOE TECNICAS DOS SERVICOS

2.1 Cobertura e transmissao ao vivo e gravada (reprises), via Facebook e Youtube,
das sessbes - 0 gque inclui sessGes plenarias ordinarias, extraordinarias, solenes,
audiéncias publicas, sessfes licitatorias, reunibes da Camara lItinerante, palestras e
cursos da Escola do Legislativo, e demais eventos na integra realizados,
concernentes as atividades legislativas ou apoiadas pela Camara; com producdo de
programas e matérias jornalisticas para veiculagdo na programacdo da TV
LEGISLATIVO e outras midias;

2.2 A Contratada deveré disponibilizar de todo material e/ou servico necessario para
a transmissao ao vivo (mesmo que via rede social), quando solicitada, de todos os
tipos de eventos retro mencionados, inclusive eventos realizados em areas externas.
No caso das sessdes ordinarias, das 18:00 horas até o término da Sesséo,
independentemente do horario, para que sejam transmitidas ao vivo, em tempo (
regimental), para que seja assegurada a divulgacdo da integra do conteudo gerado

2.3 As transmissdes e geracfes de imagem (audio e video) devem ser realizadas
com a maxima qualidade de resolucdo, [sistema full HD (high-definition - alta
definicdo)], considerada como qualquer sistema com um minimo de 1080 linhas,
proporcao de tela .16:9 (minimo de 1920 x 1080 pixels), varredura progressiva ou
entrelacada, 4:2:2, 8 bits baseado em H.264 e cadéncia de 30 ou 60 frames por
segundo, saida HDMI, SDI ou NDI sem compresséao, tendo como exigéncia minima a
manutencdo da exceléncia do sinal transmitido da Camara Municipal de Louveira.
Além do uso da fibra 6tica, sera admitido qualquer outro meio com igualdade de
qualidade e que venha permitir o alto padrdo de qualidade nas transmissdes através
da TV e outros que porventura vierem a existir nesta Cidade durante a vigéncia deste
contrato, com a respectiva assinatura de termo de parceria, sendo as transmissoes
realizadas de dentro da Camara Municipal de Louveira, diretamente via fibra 6tica ou
outro mecanismo de transmissdo, com 0 equipamento (computador e programa) que
defina a programacdo, proprio da produtora, instalado em sala disponibilizada pela
Céamara Municipal de louveira, e o editor programara e fard a alteracdo nos
programas e materiais a serem exibidos, conforme necessidade, sob orientacdo e
aprovacao da Assessoria de Imprensa. O cabeamento e outro meio de transmissao
sdo de inteira e total responsabilidade de instalacdo/manutencdo da empresa
Contratada.

2.4  Cobertura das sessdes e demais eventos oficiais, realizados na sede ou em
locais externos, com produgcdo de programas, matérias jornalisticas e material
institucional para veiculacdo na programacéo da TV LEGISLATIVO e outras midias.
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2.5 Disponibilizagcdo do sinal de audio e video para a transmisséo, internet e
emissoras de radio AM e FM, que a CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA venha a
dispor direta ou indiretamente.

2.6 Também estd prevista a confeccdo de teasers (videos curtos com
denominacéo de conteudo para uso nas midias sociais/Internet) e producéo de videos
institucionais para a Camara Municipal de Louveira

2.7 A programacéo devera contemplar a cobertura jornalistica das atividades e
atos legislativos realizados na sede e em locais exteriores a Camara Municipal de
Louveira, seminarios, congressos e outros eventos realizados ou apoiados pela
Camara Municipal, de acordo com agenda a ser definida pela Diretoria de
Comunicagéao e que tenham sido autorizados pela Presidéncia da Casa.

2.8 Os direitos autorais dos materiais produzidos nas transmissdes ao Vvivo e
gravadas dos atos legislativos sdo propriedade da CAMARA MUNICIPAL DE
LOUVEIRA e poderdo ser gratuitamente retransmitidos por outros meios de
comunicacao previamente autorizados pela Assessoria de Imprensa, desde que seja
dado crédito & Camara Municipal de Louveira.

2.9 A CONTRATADA se responsabilizard pela disponibilizagcdo do sinal de audio
das reunides, sessbes, audiéncias publicas, solenidades e demais eventos oficiais
realizados externamente ao Plenario da Camara Municipal de Louveira, realizados ou
apoiados pela CONTRATANTE

2.10 Criacdo e producdo de audiovisuais institucionais, além de vinhetas de
abertura, de passagem, de transmissédo ao vivo, de encerramento dos programas e
outros recursos de computacéo grafica para a identificagcdo dos eventos da Camara
Municipal de Louveira

2.11 Identificacdo nos microfones utilizados para reportagens (canoplas) com
logomarca da TV LEGISLATIVO, sendo feita a manutencdo sempre que necessario.

2.12 Reproducdo dos materiais produzidos de todas as transmissdes ao vivo ou
somente gravadas em DVD ou midia superior, incluindo impressao sobre a superficie
(rétulo personalizado), sendo 02 (duas) coOpias destinadas a Diretoria de
Comunicacgédo, se assim solicitado, com a possibilidade de solicitacdo de copias

adicionais esporadicamente

2.13 Producéo, filmagem, edicdo, geracdo, Transmissdo ao vivo, Facebook,
Youtube e demais plataformas de redes sociais gratuitas existentes), e gravacdo das
sessOes ordinarias, extraordinarias, solenes, reunibes de comissdes, reunides da
Camara itinerante, seminarios, debates, audiéncias publicas, sessdes licitatérias e
demais eventos na integra realizados ou apoiados pela Camara, com a reproducao de
reprises.

3. PLANILHA DE PRECOS
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QUANT/ ESPECIFICACOES VALOR MENSAL VALOR GLOBAL (RS)
MES (R$)
Prestacdo de  servicos de
planejamento técnico,

1 implantacdo, operacgdo, producdo,
pds-produgao, veiculagao,
transmissao, reproducdo e
retransmissdo de  conteldos
audiovisuais diversos de
acordo como Termo de
Referéncia)

VALOR TOTAL

COMPOSICAO DE EQUIPE MINIMA

Item Descrigdo Quantidade | Valor Unitario (RS) |Subtotal (RS)
1 Diretor Técnico 1

2 Operadores de Camera 1

3 Técnico de Audio 1

4 Reporter 1

5 libras 1

6 Editor de Video 1

7 Social Media / Conteulido 1

8 Fotografo 1

4, DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVIGCOS

4.1 Os servicos serdo executados nas dependéncias da Camara Municipal de

Louveira. A excepcionalidade sera comunicada com antecedéncia de 24 horas.

5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

51 O pagamento sera realizado mensalmente, em até 5 dias U(teis, ap0s
certificacdo do servico de acordo com as especificacbes do Termo de
Referéncia/Especificacbes Teécnicas e atestados pela Diretoria de Comunicacao
Institucional, diante do aceite de nota fiscal pela Diretoria Financeira e Orgcamentaria.
O aceite mensal da Diretoria Financeira e Orcamentaria esta vinculado a regularidade
fiscal da empresa.
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6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Observar todos os prazos, os padrfes e as normas aplicadas a espécie, e
constantes no Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pela

qualidade deles.

6.2 Comunicar, formal e imediatamente a contratante, sobre eventuais ocorréncias
anormais verificadas na execucdo do contrato, no menor espacgo de tempo possivel,
incluindo toda e qualquer irregularidade constatada.

6.3 Atender, com a maior diligéncia possivel, as determinacdes da contratante,
adotando todas as providéncias necessarias a regularizacdo de faltas e

irregularidades verificadas

6.4 Manter, durante a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

6.5 Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do ndo cumprimento ou
cumprimento irregular das obrigac6es assumidas.

6.6 Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas,
de quaisquer tributos, contribuicdes, multas ou 6nus oriundos da contratacéo, pelos
quais seja responsavel, principalmente os de natureza fiscal, trabalhista,
previdenciaria e comercial.

6.7 Indicar representante para manter contato com a contratante para o0
esclarecimento de duvidas, fornecendo nome, telefone e endereco eletrbnico para
contato, informando formalmente caso haja mudanca de representante ou de dados.

6.8 Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade,
sendo-lhe vedado ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e
obriga¢cBes assumidos neste instrumento, ou que dele resultem, sem prévia e formal
anuéncia da contratante.

6.9 Sempre gue solicitada, franquear a contratante, documentos que comprovem
sua regularidade fiscal e/ ou trabalhista.

7. OBRIGAGOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVIGCOS
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7.1 Responsabilizar-se pelos equipamentos porventura utilizados para a
realizacdo do objeto.

7.2 A ma utilizagdo do equipamento sera apurada em procedimento administrativo
préprio onde sera garantido a ampla defesa e o contraditério.

7.3  Cumprir as instru¢cdes da Camara Municipal de Louveira quanto a execucao,
horario de realizacdo do servico, permanéncia, circulagdo de seu(s) técnico(s) nas
dependéncias e outras instrucbes administrativas do contrato, devidamente
identificados.

7.4  Alocar o numero necessario de profissionais qualificados e especificados neste
Termo de Referéncia, para garantir a execucdo dos servi¢os, sem interrupcao, seja
por motivo de férias, licenca, falta ao trabalho, demisséo e outros analogos

7.5 Exigir que seus colaboradores se mantenham identificados quando da
prestacao dos servicos na Camara Municipal de Louveira

7.6  EXigir que seus colaboradores mantenham estrita observancia a probidade, a
cordialidade e a cortesia quando da prestacdo dos servi¢cos

7.7  Substituir, no prazo de 24 (vinte quatro) horas, sempre que solicitado pelo
fiscalizador, seus colaboradores que, porventura, ndo atendam o contido no item 7.6

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Promover, através de seu representante, 0 acompanhamento e a fiscalizacéo
da execucdo do objeto deste contrato, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo,
anotados em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a contratante as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
daquela.

8.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com o prazo estabelecido neste
termo de referéncia.

8.3 Prestar as informacgdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

9.  FISCALIZACAO E GESTAO
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9.1 A Fiscalizacéo dos servicos sera feita pela Diretoria de Comunicagao Institucional
e a gestdo do contrato, pelo Chefe da Divisdo de Gestdo de Contratos, ambas
unidades da Camara Municipal de Louveira.

10. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

10.1 A vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
assinatura, podendo ser, a critério da contratante, renovado, nos termos da legislacao
vigente.

Louveira, 20 de fevereiro de 2026

Fabiano Henrique de Godoi
Diretor de Comunicacao



