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EDITAL DE PREGAO (ELETRONICO) N° 01/2022

PREGAO ELETRONICO N2 1/2022 - (Decreto N2 10.024/2019)

SOLICITACAO Ne 28/2022

PROCESSO N2 32/2022

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para apoio operacional, de forma
continuada, para atender as necessidades da Camara Municipal de Louveira,
conforme descricdo deste edital e seus anexos.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco global

DATA/HORA DA VISTORIA TECNICA: entre os dias 14/10/2022 até 31/10/2022,
(mediante prévio agendamento), através do telefone (19) 3878-9420 com Marcela
Aparecida Oliveira.

DATA E HORA DO INICIO PARA O ENVIO DAS PROPOSTAS DE FORMA ELETRONICA
Dia 14/10/2022 as 08h00min

DATA E HORA DO FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

Dia 01/11/2022 as 09h45min

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E INICIO DO CERTAME

Dia 01/11/2022 as 09h45min

ENDERECO ELETRONICO: A sessdo publica se dard por meio do sistema eletrénico
no Portal ComprasNet, no enderec¢o: www.comprasnet.gov.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas pelo sistema
sera observado o horario de Brasilia/DF.

PREGOEIRO: Gustavo da Paixdo Silva

LOCAL PARA CONSULTA E DISPONIBILIZACAO DO EDITAL: O Edital na integra estara
disponivel aos interessados a partir de 14/10/2022, na Secdo de Compras e
Licitacdes da Camara Municipal de Louveira - Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 —
Bairro Guembé — Louveira-SP, no horario das 09 as 16 horas, ou pelo site:
wWWww.comprasgovernamentais.gov.br.

1- PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, através da Diretoria Geral — Secdo de Compras e
Licitacbes, torna publico que realizard procedimento licitatério na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO POR GRUPO, nos termos da Lei n? 14.133 de 01 de Abril de 2021, Lei complementar
123 de 14 Dezembro de 2006, Lei Complementar 147 de 07 de Agosto de 2014, Decreto Federal n?
10.024, de 20 de setembro de 2019, do Ato da Presidéncia 07/2022 de 1 de junho da 2022, e
conforme exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.1. Para esta licitagdo, a opgdo da Administracdo por licitar de acordo com a Lei Federal
14.133/2021.

1.2. Todas as partes deste edital sao complementares entre si, de tal modo que qualquer detalhe que
se mencione em uma delas considerar-se-a especificado e valido para todas as demais.

1.3. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢bes de seguranga — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases. Os trabalhos serao
conduzidos pelo Pregoeiro da Camara Municipal de Louveira com o suporte de sua Equipe de Apoio,
designados pelas Portarias n° 183/2021 e 39/2022, mediante a inser¢do e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo “Llicitacdes", constante da pagina eletronica do
www.comprasnet.gov.br — Licitagdes Publicas.



CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

hia Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira =S80 Paulo - www .louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

1.4. As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatodrio e seus anexos
e ser encaminhada por meio eletrénico apds o registro dos interessados em participar do certame e
o credenciamento dos seus representantes no site www.comprasgovernamentais.gov.br

2 - DO OBJETO

2.1. Pretende a CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA (UASG:926065) a Contratacdo de empresa
especializada no ramo de Servigos de apoio administrativo/operacional, para prestacdo de servicos
de natureza continuada das atividades secundarias, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Louveira, conforme descricdo no Termo de Referéncia.

3 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

3.1. A aquisicdo dos materiais tera suas despesas suportadas pela dotacdo or¢camentaria codificada
sob 0 n? 02.01.01.01.031.0068.2239. (Manutenc¢do das Atividades de Administracdo do Legislativo)
3.3.90.37.00 Locagdo de Mdo de Obra.

3.2. Trata-se de servigos de natureza continua, sendo dividido em pagamentos mensais.

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A LICITANTE, por seu Representante indicado, devera comparecer na CAMARA MUNICIPAL DE
LOUVEIRA, entre os dias 14/10 a 31/10/2022, das 09 as 16 horas, mediante prévio agendamento,
(falar com Marcela Aparecida Oliveira), através do fone (19) 3878-9420 munida do ANEXO IV —
COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA para, juntamente com um funcionario da CAMARA,
inspecionar os locais onde serdo executados os servigos e obter conhecimento das caracteristicas,
dificuldades e condi¢des do local onde serdo executados os trabalhos descritos no Termo de
Referéncia, de modo a obter, para sua utilizagdo e por sua exclusiva responsabilidade, toda a
informacdo para a elaboragdo de sua proposta.

4.1.1. Ao vistoriar o local onde serdo executados os servicos, a LICITANTE, através de seu
representante, devera solicitar do representante da CAMARA o preenchimento do ANEXO IV —
COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA — em 02 vias.

4.1.2. A vistoria técnica é Obrigatoria, sendo sua realizagdo requisito para habilitacdo e ndo poderdo
ser substituidas por declaragdo formal de responsabilidade.

4.1.3 Poderdo participar desta licitacdo os interessados em contratar com a Camara Municipal, que
atuem no ramo de atividade compativel com o objeto licitado que preencherem as condigdes
constantes neste Edital e seus anexos, regularmente cadastrado e credenciado junto ao portal de
compras do Governo Federal- SICAF 100% digital, conforme disposto nos artigos 32 e 42 da Instrucao
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, detentores de senha para participar deste procedimento
eletronico e tenham credenciado os seus representantes na forma estabelecida no regulamento que
disciplina a inscrigdo no referido cadastro.

4.2. A inscricao e cadastro da licitante no site, o credenciamento dos representantes que atuardao em
nome da licitante no sistema de pregdo eletronico e a senha de acesso deverdo ser obtidos pela
licitante. O registro é gratuito e as informacdes a respeito das condicdes exigidas e dos
procedimentos a serem cumpridos para a inscricdo no cadastro, para o credenciamento de
representantes e para a obtencdo da senha de acesso estdo disponiveis no endereco site
www.comprasnet.gov.br

4.3. A participacdo no pregdo esta condicionada obrigatoriamente ao cadastro, inscricdo e
credenciamento da licitante, até o limite de horario previsto no Edital.

4.4, Como requisito para participacao no Pregao, em campo proprio do sistema eletrdnico, o licitante
devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo deste Edital.
4.5. Somente poderao participar desta licitacdo as empresas brasileiras ou estrangeiras em
funcionamento no Brasil, sendo vedada a participacdo de empresas com faléncia decretada,
declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou com suspensdo do
direito de licitar e contratar no ambito do municipio de Louveira.
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4.5.1. Além das vedagOes estabelecidas pelo artigo 92 da Lei Federal 14,133, de 12 de abril de 2021
NAO SERA PERMITIDA a participacdo de empresas, sendo:

4.5.1.1.N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico de drgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagoes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

4.5.1.2.As vedagbes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4.6. As empresas em Recuperacao Judicial ou Extrajudicial poderdo participar do certame licitatorio
desde que apresentem junto com seus documentos de habilitagdo o Plano de Recuperacdo
devidamente homologado pelo Judiciario (Simula n° 50 do TCE/SP).

4.7. A participacdo implica a aceitacdo integral dos termos deste edital e seus anexos.

5 - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
5.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio; sendo o pregoeiro,
que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:
5.1.1 - coordenar os trabalhos da equipe de apoio;
5.1.2 - responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame, via “chat”,
dentro da plataforma;
5.1.3 —conduzir a sessdo publica na internet;
5.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os critérios do edital;
5.1.5 - conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor prego;
5.1.6 - verificar e julgar a habilitagdo dos participantes;
5.1.7 - declarar o vencedor;
5.1.8 - receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para julgamento;
5.1.9 - elaborar a ata da sessao;
5.1.10 - encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacgao.

6 - DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO SITE ELETRONICO

6.1. Os procedimentos para credenciamento e obtencdo da chave e senha de acesso poderdo ser
iniciados diretamente no site de licitagbes no endereco eletronico www.comprasgovernamen-
tais.gov.br, acesso www.comprasnet.gov.br/seqguro/loginPortal.asp”.

6.2. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa do site.

6.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao site (portal eletrénico)
ou a Camara Municipal de Louveira qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante ou
seu representante legal pelos atos praticados e a presun¢do de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacgoes inerentes ao Pregdo Eletrdnico.

6.5. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletronico ou operacdo da
plataforma, poderdo ser dirimidas através nos canais de comunicacdo, disponiveis no endereco
eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br.

7 - DA PARTICIPACAO

7.1. A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitagdo, exclusivamente por meio do enderego eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br.
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7.1.1. A proposta de preco, bem como todos os documentos de habilitacdo, deverdo ser
encaminhadas exclusivamente por meio do sistema eletrénico até a data e horarios definidos para o
encerramento do envio das propostas, conforme indicagdo na primeira pagina deste edital.

7.2. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.3. Cada representante credenciado podera representar apenas um licitante, em cada pregdo
eletrénico.

7.4. Para o exercicio do direito de preferéncia e fruicdo do beneficio da habilitagdo concedido as
licitantes que tenham tratamento diferenciado nos termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragtes, previstos neste edital, para usufruir do beneficio devera constar do
declaragdo/registro da licitante junto ao www.comprasgovernamentais.gov.br.

7.5. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

7.5.1.que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida lei.

7.5.1.1.a assinalagdo do campo “ndo”, apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que a licitante seja
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.5.2.que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

7.5.3.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

7.5.4.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

7.5.5.que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n¢ 2, de 16 de setembro de 2009,

7.5.6.Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e inciso Ill do art. 52 da
Constituicdo Federal.

8 - DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO:

8.1. O encaminhamento de proposta concomitantemente com todos os documentos de habilitacao
para o sistema eletronico pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no Edital, devendo o licitante, para formula-la, assinalar a declaracdo de que
cumpre integralmente os requisitos de habilitagdo constantes do Edital. A Licitante sera responsavel
por todas as transacoes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.2. No preenchimento da proposta eletronica deverdo, obrigatoriamente, serem informados nos
campos proprios os PRECOS MENSAL e TOTAL, para a prestacdo dos servicos, cotados em moeda
corrente nacional, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas,
tributos e demais encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a
integral execucdo do objeto da presente licitacao.

8.2.1 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto da presente licitacao.

8.2.2 No formuldrio eletronico de encaminhamento da proposta devera ser anexado arquivo
contendo proposta e planilha, conforme constante do anexo Ill deste edital.



CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

hia Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira =S80 Paulo - www .louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

8.3. E vedada a inclusdo de marca, descricdo ou de qualquer campo da proposta que possibilite a
identificagdo do licitante evitando-se, assim, a sua identificagdo, sob pena de desclassificagdo. Nao
serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens ndo previstas neste Edital, nem prego ou
vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para todos efeitos legais e de direito, serdo
consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢des as propostas ndo exigidas pelo presente Edital.
8.4. O objeto devera estar totalmente dentro das especificagcdes contidas no Anexo I.

8.4.1. N3o sera admitida cotacdo inferior a quantidade prevista neste edital.

8.5. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessdo inaugural
do Pregdo.

8.6. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

8.7. A licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que
previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mdo de obra decorrentes de
negociacdo coletivo de dissidio coletivo de trabalho.

8.8. Cabe ao licitante confirmar na plataforma o envio da proposta e dos documentos habilitatorios.

9 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA, DOS LANCES E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

9.1. A partir do horario previsto no Edital e no sistema para cadastramento e encaminhamento da
proposta inicial de pregcos concomitantemente com os documentos de habilitagdo, terd inicio a
sessao publica do pregdo eletronico, com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas, passando
o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

9.1.1. Abertas as propostas, o pregoeiro fard as devidas verificagbes, avaliando a aceitabilidade das
mesmas. Caso ocorra alguma desclassificacdo, devera ser fundamentada e registrada no sistema.
9.1.1.1 Sera permitido ao licitante sanear falhas formais relativas & proposta, na propria sessao,
saneamento esse que ndo podera alterar o prego, bem como comprometer a seguranca da licitagdo.
9.1.1.2. Se o Pregoeiro constatar que estd ausente informac¢do fundamental para a classificacdo da
proposta, mesmo apods a aplicacdo do saneamento previsto neste item, essa proposta sera
desclassificada do certame.

9.1.2. O modo de disputa sera aberta e os precos deverdo ser expressos em reais, com até 2 (duas)
casas decimais em seus valores globais.

9.1.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro e somente
estas participardo da etapa de lances.

9.1.4. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardao da etapa de envio de lances.
9.2. Sera iniciada a etapa de lances com a participacdo de todas as licitantes detentoras de propostas
classificadas, os licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessao de lances.
9.2.1. Os lances deverdo ser formulados eletronicamente por meio do sistema eletronico utilizado
para esta licitagdo em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor prego ou ao
ultimo valor apresentado pela propria licitante ofertante.

9.2.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
RS 1.000,00 (mil reais)

9.2.3. No caso de desconexdo de qualquer licitante, no decorrer da etapa competitiva de Pregao,
sofrerd ele as consequéncias dos negocios que perder, podendo retornar a etapa competitiva.

9.2.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

9.3. Durante a sessdo publica de disputa, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos lances ao pregoeiro nem aos demais
participantes.

9.4. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto”, em que as licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
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9.5. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracdo da sessdo publica.

9.6. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item 9.5, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive
no caso de lances intermediarios.

9.7. N3o havendo novos lances na forma estabelecida, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

9.8. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucdo do melhor prego.

9.9. No caso de desconexdo entre o pregoeiro e o sistema no decorrer da etapa competitiva, o
sistema podera permanecer acessivel a recepcdo dos lances, retornando o pregoeiro, quando
possivel, sem prejuizos dos atos realizados.

9.10. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez

minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

9.11. Apods o encerramento dos lances, o sistema detectara a existéncia de situacdo de empate ficto.
Em cumprimento ao que determina a Lei Complementar n? 1232006, a microempresa, a empresa de
peqgueno porte, e que ofertou lance de até 5% (cinco por cento) superior ao menor preco da
arrematante que ndo se enquadre nessa situacdo de empate, serd convocada automaticamente pelo
sistema, na sala de disputa, para, no prazo de 5 (cinco) minutos, utilizando-se do direito de
preferéncia, ofertar novo lance inferior ao melhor lance registrado, sob pena de preclusdo.

9.11.1. Ndo havendo manifestacdo da licitante, o sistema verificard a existéncia de outro em situacao
de empate, realizando o chamado de forma automatica. Ndo havendo outra situacdo de empate, o
sistema emitira mensagem.

9.12. Nos casos de situacdo de empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

9.13. O sistema informara a proposta de menor preco ao encerrar a fase de disputa.

9.14. DA LICITANTE ARREMATANTE

9.14.1. O pregoeiro poderd negociar exclusivamente pelo sistema, em campo proprio, a fim de obter
melhor preco.

9.14.2. E vedada apresentacio de proposta parcial para esta contratacdo, devendo o licitante
contemplar todos os itens que a integram. Ndo sera admitida cotacdo inferior a(s) quantidade(s)
prevista(s) neste Edital.

9.14.3. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo

sistema eletronico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condi¢oes diferentes das previstas neste Edital.

9.14.4. Definido o valor final da proposta, o pregoeiro convocara a arrematante para anexar em
campo proprio do sistema, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a proposta de precos com o0s
respectivos valores readequados ao ultimo lance ofertado, observando todo o contido no anexo XlI
deste edital.

9.14.5. Nesta fase, sera possivel o envio de um unico arquivo “Proposta de Precos”, ndo sendo
possivel, através do sistema, a sua substituicdo ou inclusdo de outros. Cabera ao Pregoeiro,
atendendo ao principio de selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo, decidir sobre a
possibilidade de retificagdo ou complementacao de informacdes.

9.14.6. Apds o recebimento do documento do licitante ofertante do menor prego, o Pregoeiro ira
analisa-lo e examinara a aceitabilidade do menor preco, assim como a conformidade da proposta
com o disposto neste Edital e no Termo de Referéncia, decidindo motivadamente a respeito;

9.14.7. Se o licitante deixar de encaminhar o documento referido no subitem 9.14.4, ou, em caso de
o Pregoeiro decidir pela inaceitabilidade da proposta, os seus pregos serao considerados inaceitaveis;
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9.14.8. O Pregoeiro podera, a qualquer momento, solicitar aos licitantes esclarecimentos que julgar
necessarios;

9.14.9. A aceitabilidade de pregos sera aferida a partir dos valores de mercado vigentes apurados
mediante pesquisa realizada por esta Camara Municipal, juntada aos autos.

9.14.10. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitagdo, conforme o Item 11 deste Edital;

9.14.11 Se a oferta ndo for aceitavel, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificagdo, examinara a
oferta subsequente de menor prego, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel, passando entdo a fase de habilitagdo.
9.14.12. Em caso de alteragdo dos percentuais de tributos e/ou encargos sociais, bem como decisdo
judicial que isente ou reduza o recolhimento de algum destes itens, previamente estabelecidos no
Anexo Xl — Planilha de Formacgdo de Preco deste edital, devera ser comprovada pelo documento legal
correspondente.

9.15. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados da seguinte forma:

9.15.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com exce¢do dos documentos que sdo validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O pretendido contrato sera celebrado com a licitante cadastrada, vencedora da
licitagdo, que participou da licitacdo e apresentou a documentacgo.

9.15.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado & aceitacdo via
internet, tera sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

9.15.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também consularizados ou
registrados no cartdrio de titulos e documentos.

9.15.3.1. Documentos de procedéncia estrangeira, emitidos em lingua portuguesa, também deverdo
ser apresentados consularizados ou registrados em cartdrio de titulos e documentos.

9.15.4. Dentro do prazo de validade. Na hipdtese de o documento ndo constar expressamente o
prazo de validade, este devera ser acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do 4rgdo emissor
que disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declara¢do ou regulamentagdo, o documento
serad considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emissao,
quando se tratar de documentos referentes a habilitacdo fiscal e econdmico-financeira.

9.16. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregao, o Pregoeiro designara novo dia e horario
para a continuidade do certame.

9.17. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das propostas e a
adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes pelo endereco eletronico
www.comprasgovernamentais.gov.br, que veiculara avisos, convocagoes, desclassificacdes de
licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.1. O Pregoeiro efetuard o julgamento das propostas pelo critério de MENOR PRECO, podendo
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido preco melhor, bem assim decidir sobre sua
aceitacdo, observados as demais condi¢cdes definidas neste edital.

10.1.1. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagdo vigente;

10.1.2. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada, observando o disposto no artigo 59
da Lei Federal 14.133/21.
10.2. Apds o encerramento da sessdao de disputa e estando o valor da melhor proposta acima do
valor de referéncia, o Pregoeiro negociara a redugdo do preco com o seu detentor.
10.3. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro comprovara
a regularidade de situacdo do autor da melhor proposta, quanto a compatibilidade do preco em
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relacdo ao valor estimado, obtido por meio de pesquisa de mercado. O Pregoeiro verificara, também,
o cumprimento das demais exigéncias para habilitagdo contidas no item 11 deste Edital.

10.3.1. A empresa participante e seu representante legal sd3o responsaveis pela
autenticidade e veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

10.3.2. O envio dos documentos de habilitagdo e da proposta de pregos em

desconformidade com o disposto neste edital ensejara inabilitacdo do licitante e consequente
desclassificagdo no certame, salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo Pregoeiro. A
auséncia de documento autenticado ndo implica na inabilitagdo, salvo, venha a ser solicitado em
virtude de fundada davida quanto a sua autenticidade, sendo que a inabilitagdo ocorrera se o
documento solicitado ndo for apresentado ou se ndo for habil a provar sua veracidade ou
autenticidade.
10.4. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

10.4.1. O sistema eletronico fara automaticamente a classificacdo das propostas ou lances na
sua ordem crescente de valor.

10.5. Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo atender as
exigéncias fixadas neste Edital.

10.6. Havendo lances no tempo de disputa da sessdo publica, a proposta final de precos do licitante
detentor da melhor oferta devera ter seus valores unitarios e totais ajustados.

10.7. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, inclusive as exigéncias de
habilitagdo, o licitante sera declarado vencedor do certame pelo Pregoeiro.

10.8. Os documentos que compoem a proposta e a habilitacdo da licitante melhor classificada
somente serdo disponibilizados para avaliacdo pelo pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

10.9. Da sessdo publica sera gerada pelo sistema eletrdnico ata circunstanciada, que mencionara
todos os licitantes, a indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados, bem como
as demais informacgoes relativas a esta licitagéo.

11. DA HABILITACAO

A empresa detentora da proposta de menor preco devera apresentar os seguintes documentos
comprobatdrios de habilitacdo:

- Habilitagdo Juridica;

- Regularidade Fiscal e Trabalhista;

- Qualificagdo Técnica;

- Qualificacdo Econdmico-Financeira;

- Declaragoes.

11.1. A licitante que for cadastrada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
do Governo Federal ou Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Camara Municipal de
Louveira, do Estado do Sdo Paulo, ficara dispensada da apresentacdo dos documentos de habilitacdo
que constem no SICAF ou CRC.

11.1.1. O pregoeiro verificara eletronicamente a situacdo cadastral, caso esteja com algum(ns)
documento(s) vencido(s), a licitante devera apresenta-lo(s) dentro do prazo de validade, sob pena de
inabilitacdo, salvo aqueles acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderdo ser consultados
pelo pregoeiro.

11.1.2. E dever da licitante atualizar previamente os documentos constantes no SICAF ou CRC para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica.

11.2. Constatada a compatibilidade do ramo da atividade com o objeto licitado, a licitante obriga-se a
declarar sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, na forma do
inciso V, do art. 137, da Lei Federal n° 14.133/21.
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11.3. Como condig¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo da licitante detentora da
proposta classificada em primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo
no certame ou a futura contratacdo, mediante consulta em sites oficiais.

11.3.1. Constatada a existéncia de san¢do efou eventual descumprimento das condigdoes de
participacdo, o pregoeiro reputara a licitante inabilitada.

11.4. A DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA CONSISTIRA EM:

11.4.1. Registro Comercial no caso de empresa individual.

11.4.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes, documentos de eleicdo de seus
administradores.

11.4.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

11.4.4, Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgao
competente.

11.5. ADOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA CONSISTIRA EM:
11.5.a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

11.5.b. Comprovagdo de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

11.5.c. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacgdo das seguintes certiddes:
11.5.c.1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal ou documento equivalente;

11.5.c.2. Prova de regularidade para com as Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa), do domicilio ou sede da licitante, devidamente
atualizada.

11.5.d. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social — INSS mediante a
apresentacdo da CND - Certiddo Negativa de Débito ou CPD-EN - Certiddo Positiva de Débito com
Efeitos de Negativa, nos termos da legislagdo vigente;

11.5.e. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio
da apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente;

11.5.f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva Com
Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.5.g. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

11.5.g.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da declaracdo de vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Camara, para a regularizacdo da documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa;

11.5.g.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 11.5.g.1, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas em lei e/ou neste edital,
procedendo-se a convocacgao dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao
procedimento licitatorio, nos termos do art. 43, §22 da LC n2 123/2006.
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11.5.h. Para os Estados e Municipios que emitam prova de regularidade fiscal em separado, as
proponentes deverdo apresentar as respectivas certidGes.

11.6. ADOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL CONSISTIRA EM:
11.6.1. Comprovante de vistoria técnica.

11.6.2. Certiddo de Registro de pessoa juridica, em nome do licitante, junto ao Conselho Regional
de Classe, compativel com o objeto licitado. Se o Registro for de outra unidade da Federagao,
devera apresentar juntamente com o documento, DECLARACAO que apresentard, na assinatura do
contrato, copia do registro em nome do profissional habilitado responsavel pela execucdo dos
servicos, do estabelecimento participante da licitacdo, qual seja, unidade de Sdo Paulo.

11.6.3. A CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL far-se-4 mediante comprovacgdo pela empresa de
possuir no seu quadro permanente, na data de apresentacdo da proposta, profissional(ais) de nivel
superior, registrado(s) como responsavel(eis) técnico(s) da Licitante

11.6.3.1 A licitante, para efeito de assinatura do contrato, devera comprovar que o(s) referido(s)
profissional(ais) pertence(m) ao seu quadro permanente de pessoal, mediante apresentagdo: no caso
de empregados, de copias das anotacdes da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
acompanhada da respectiva Ficha de Registro de Empregados ou do livro correspondente
devidamente registrado no Ministério do Trabalho; no caso de sdcios, devera a licitante apresentar
copia do Contrato Social e a sua ultima alteragdo; ou, no caso de prestador de servicos, do respectivo
contrato de prestacdo de servigos.

11.6.3.2 Os profissionais indicados pela licitante, para fins de comprovagédo de capacitagdo técnico-
profissional, deverdo responsabilizar-se pelo servigo, admitindo-se sua substituicdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela Camara Municipal.
11.6.4. Declaragdo de que possui um escritorio comercial e de apoio administrativo responsavel pelo
contrato, nos termos previstos no item no item 2.2 do Anexo |, e que o endereco do escritorio ndo é
0 mesmo da residéncia de nenhum dos seus funcionarios.

11.7. ADOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA, CONSISTIRA EM:
11.7.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperac¢ao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
judicial da sede da pessoa juridica.

11.7.1.1. Na auséncia da certiddo negativa, a licitante em recuperac¢do judicial devera comprovar o
acolhimento judicial do plano de recuperacgdo judicial nos termos do art. 58 da Lei n? 11,101/2005.
No caso da licitante em recuperagdo extrajudicial devera apresentar a homologacdo judicial do plano
de recuperacao.

11.7.2. Balan¢o Patrimonial e demonstragdes contdbeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis, e
apresentado nos termos do art. 1078 do Cddigo Civil, devidamente registrado na Junta Comercial,
que comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancgos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de trés
meses da data da apresentacao da proposta.

11.7.2.1. Entende-se por “Ultimo exercicio social ja exigivel” aquele para o qual ja se esgotou o prazo
de apresentacdo do balanco a Receita Federal;

11.7.3 A boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais deverdo ser maior ou igual que 1,00 (um),
exceto o indice do grau de endividamento (ED), que sera menor ou igual a 0,5, todos resultantes da
aplicacdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

Solvéncia Geral = ATIVO TOTAL A
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

Liquidez Corrente = ATIVO CIRCULANTE E
PASSIVO CIRCULANTE
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Grau de Endividamento= PASSIVO CIRCULANTE +EXIGIVEL A LONGO PRAZO E
ATIVO TOTAL

11.8. Na fase de habilitacdo serdo observadas as seguintes disposi¢coes:

11.8.1. A licitante devera declarar no sistema Comprasnet, de que ndo emprega mao de obra que
constitua violagdo ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 72, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n?
9.854/1999.

11.8.2. Declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo e o declarante respondera pela
veracidade das informacoes prestadas, na forma da lei;

11.8.3. Declaragcdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

11.8.4. Declaragdo de que suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

11.9. Toda documentagdo a ser apresentada para fins de habilitacdo devera estar em nome da
licitante proponente e, concomitantemente, com indicagdo do mesmo numero de inscricdo no CNPJ
e com o mesmo endereco, quaisquer que sejam estes (da matriz ou de filial) exceto para os
documentos que sdo gerados apenas em nome, endereco e CNPJ da matriz. Quando do recebimento
do objeto deste certame, as respectivas Notas Fiscais deverdo ser da mesma
empresa/CNPJ/endereco que participou desse certame.

11.10. As certidoes referentes a regularidade fiscal, quando ndo vierem com prazo de validade
expresso, serdo consideradas validas se emitidas em até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores
a data de apresentacdo das propostas.

11.10.1. Na contagem do prazo acima (90 dias), excluir-se-a o dia da emissdo da respectiva Certidao
e incluir-se-a o de seu vencimento e considerar-se-do os dias consecutivos.

11.10.2. So se iniciam e vencem os prazos referidos no item acima em dia de expediente na Camara
Municipal de Louveira.

11.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.12. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio, a seu critério, diligenciara efetuando consulta direta nos
sites dos orgaos expedidores na Internet para verificar a veracidade de documentos obtidos por este
meio eletronico.

11.13. A falta de quaisquer documentos exigidos no Edital implicara inabilitacdo da licitante, sendo
vedada, sob qualquer pretexto, a concessao de prazo para complementacdo da documentacdo
exigida para a habilitagao.

11.14. E facultado ao Pregoeiro, ou autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacdo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a
inclusao posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta.
11.14.1 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
11.15.Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

11.16.No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

11.17.Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

11.18 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.18.1.A sessdo publica podera ser reaberta:
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11.18.1.1.Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagao
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.18.1.2.Quando houver erro na aceita¢do do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal, nos termos do
art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances, item 9.11 deste edital.

11.18.2.Todos os licitantes remanescentes deverdo acompanhar a sessdo reaberta.

11.18.2.1.A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

12 - DOS RECURSOS

12.1. Declarado vencedor o certame, qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em
campo proprio do sistema, em até 30 (trinta) minutos manifestar a intengdo de recorrer, quando lhe
serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes do recurso, ficando os
demais licitantes, intimados para que, querendo, apresentem contrarrazoes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.2. Os procedimentos para interposicdo de recurso, compreendida a manifestacdo prévia e
motivada do licitante, o encaminhamento de memorial e de eventuais contrarrazoes pelos demais
licitantes, durante a sessdo publica, serdo realizadas exclusivamente no ambito do sistema
eletronico.

12.3. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o deferimento do pedido do
recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.3.1. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhard o recurso
com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer,
importara a decadéncia do direito de interpor recurso e viabilizara a adjudicacdo do objeto da
licitagdo pelo Pregoeiro ao licitante vencedor, se habilitado.

12.5. Na hipdtese de haver eventuais recursos, decididos esses e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao licitante
vencedor.

12.6. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para
firmar o contrato, conforme condicoes definidas no edital.

12.7. Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Camara de Louveira, via Pregoeiro, que podera
reconsiderar seu ato, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou entdo, neste mesmo prazo, encaminhar o
recurso, devidamente instruido, ao Presidente da Casa, que proferira a decisdo em idéntico prazo, a
contar do recebimento.

12.8. O resultado do recurso sera publicado no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo e comunicado a
todos os licitantes via email.

13 — DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

13.1. Havendo a interposicdo de recurso, apds o julgamento, caberd ao Presidente da Camara a
adjudicacao do objeto da licitacao ao licitante vencedor, seguindo-se a competente homologacao do
procedimento licitatorio, com a devida publicacdo do ato no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo,
13.2. Encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
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Il - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

13.3. O sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

14 - DA VISTA DOS AUTOS
14.1. Os autos do processo da licitacdo estardo com vista franqueada aos interessados, com as
cautelas de praxe, na Se¢do de Compras e Licitagdo da Cdmara Municipal de Louveira.

15 — DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

15.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente edital, no e-
mail diretorgeral@louveira.sp.leg.br

15.2. Os pedidos de esclarecimentos e informacdes serdo respondidos, no prazo de até 02 (dois)
dias uteis, anterior 3 data fixada para abertura da sessdo publica e a resposta serd inserida no
sistema para conhecimento dos demais licitantes.

15.3. Em sendo acolhida a impugnacdo, ou se houver necessidade de alteracdo do edital, sera
designada nova data para realizacdo da sessdo publica.

15.4. Em caso de ndo solicitacdo, pelas licitantes, de esclarecimentos e informagdes, pressupoe-se
que os elementos fornecidos sdo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, posteriormente, o
direito a qualquer reclamacdo sobre o contido neste PREGAO.

16 - DA REVOGACAO E DA ANULACAO

16.1. O Presidente da Casa podera revogar a presente licitagdo desde que presentes razbes
relevantes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
devendo anuld-la, por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
assegurando-se o contraditorio e a ampla defesa, antes da deliberagdo final sobre o desfazimento do
certame licitatorio.

17 - DO PRAZO PARA INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS E FORMA DE EXECUCAO

17.1. Apds o Termo de Homologacdo, a licitante vencedora sera convocada para assinatura do
contrato (Anexo VI), sendo observado o prazo de até 5 (cinco) dias corridos para essa finalidade.
17.1.1 A partir da data da assinatura do contrato a Contratada deverd estar apta ao inicio dos
trabalhos, sob pena de aplicacdo das penalidades dispostas nesse edital bem como das penalidades
legais cabiveis.

17.1.2 Somente em circunstancias excepcionais, devidamente justificado e aceito pela Camara
Municipal, podera ser prorrogado o prazo do inicio dos servigos.

17.2. O contrato sera executado de forma indireta, nas condigdes estabelecidas no Anexo | (Termo
de Referéncia), observado o disposto no artigo 3¢, § 12 do Decreto n2 9.507/2018.

17.3. O pagamento sera efetuado a contratada mensalmente, no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observando o servico executado no més,
sendo suspenso caso sejam constatadas quaisquer irregularidades.

18 - DO CONTRATO

18.1. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de convocacgdo, para que o
adjudicatario assine o instrumento de contrato ou retire o documento equivalente;

18.2. Para_assinar_o_contrato o adjudicatario _deverda comprovar gque estdo mantidas todas as
condicbes demonstradas quando da habilitacdo a presente licitacdo, as quais deverdao ser mantidas
durante todo o periodo de execucdo do ajuste.
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18.2.1. O descumprimento das exigéncias do Edital e seus anexos ou das obrigacGes trabalhistas pela
contratada acarretara rescisdo _contratual com aplicacdo de sancOes para a contratada, nos termos
da Lei.

18.3. O Contrato sera fiscalizado pela Diretora de Infraestrutura e Servigos com o apoio da Comissao
de Gestdo de Contratos, sendo que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execugdo do objeto licitado.

19 - DO PAGAMENTO

19.1 O preco sera aquele constante da proposta da LICITANTE VENCEDORA/CONTRATADA.

19.2. A Diretoria Financeira efetuara o pagamento 8 CONTRATADA no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observando o servigo executado no més.
19.3. Apds a execugdo do servico, a CONTRATADA apresentara relatorio contendo os servigos
efetivamente realizados.

19.4. Apds a conferéncia, dos quantitativos e valores apresentados, o fiscal comunicara a
CONTRATADA o valor aprovado e autorizara a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, a ser
encaminhada no e-mail: notafiscal@louveira.sp.leg.br. Estando em ordem a documentacdo a o Fiscal
atestara a medigdo mensal e encaminhara a Nota Fiscal a pagamento.

19.5. Nos termos do art. 25, § 89, da Lei Federal n.2 14,133/21, na hipdtese de ndo se dar a
remunera¢dao da Contratada no prazo previsto no Edital e contrato, podera ocorrer atualizacdo
monetaria pelo indice mensal INPC/IBGE.

20 - DAS SANCOES

20.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administra¢do pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, a pessoa juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 1562 da Lei Federal n? 14.133/21 e artigo 15 do Ato da Presidéncia
n° 15/2020, sujeitando-se aos termos do Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

20.2. Nos termos da Lei 14.133/21, poderdo ser aplicadas multas e demais san¢Ges administrativas,
previstas nestes diplomas normativos e no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

20.3. Os procedimentos para aplicacdo de adverténcia, multa e demais sangbes relativas ao
inadimplemento de obrigacdes contratuais, bem como para aplicacdo das demais penalidades
cabiveis, serdo os estabelecidos no Ato da Presidéncia n.2 12/2019.

21 - DA VIGENCIA
21.1. O prazo de vigéncia sera de 60 (sessenta) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, a critério da edilidade, de acordo com o preceituado na Lein® 14,133/21.

22 - DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES

22.1. Informagoes complementares e maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos de segunda a
sexta-feira das 9 as 17 horas pelo telefone (19) 3878-9420 ou pelo e-mail
diretorgeral@Ilouveira.sp.leg.br.

23 -DOFORO
23.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Louveira, Estado de Sao Paulo, com exclusao de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questoes oriundas do presente Edital.

24 - DOS CASOS OMISSOS
24.1. Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro durante a sessao.

25 - DOS ANEXOS

Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes anexos:
25.1. ANEXO | = Termo de referéncia;

25.2. ANEXO Il = Modelo de proposta de Preco
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25.3. ANEXO Il - Planilha de Quantitativo e composigdo de custos

25.4. ANEXO IV — Comprovante de Vistoria Técnica

25.5. ANEXO V - Modelo de Procuragao;

25.6. ANEXO VI - Minuta de Contrato;

25.7. ANEXO VIl — Termo de Ciéncia e Notificagdo (somente para o vencedor no ato da assinatura do
contrato);

25.8. ANEXO VIII — Declaragdo de Ndo Parentesco.

25.9. ANEXO IX — Formulario de avaliagao

25.10. ANEXO X — Formulario de ocorréncia

25.11. ANEXO Xl — Formulario de avaliacdo da qualidade do servico

25.12. ANEXO XIl — Planilha de Formacgdo de Preco (apenas para o arrematante)

Louveira, 10 de OUTUBRO de 2022.

JOSE MARCOS RODRIGUES DE OLIVEIRA
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada no ramo de Servicos de apoio
administrativo/operacional, para prestacdo de servicos de natureza continuada das atividades
secundarias, para atender as necessidades da Camara Municipal de Louveira, conforme descri¢ao
deste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA: A sede do Poder Legislativo do Municipio de Louveira esta inserida num terreno com
mais de sete mil metros quadrados de area. Atualmente a Cdmara Municipal de Louveira conta com
trés prédios, sendo: 1) O prédio principal, Palacio dos Emancipadores, possui um plenario, utilizado
como tribuna dos vereadores, local onde sdo realizadas as sessOes ordinarias e extraordinarias e
além de outras atividades solenes. Este prédio possui dois pavimentos equipados com salas
administrativas, gabinetes parlamentares, gabinete do presidente e a recepgao principal da casa. 2)
O segundo prédio é o anexo vice-prefeito Jodo Alceu Dias, conta com os gabinetes da mesa diretora
(exceto o gabinete presidencial), cozinha e duas salas de zeladoria. 3) O terceiro prédio € o anexo
José Maria Turchetti, edificio contendo cinco pavimentos, com auditdorio, salas administrativas,
Biblioteca com mais de 24.000 exemplares.

O Palacio dos Emancipadores é utilizado de forma democratica, com cessdo de espago nos finais de
semana para atividades culturais e educativas voltadas ao fortalecimento do Poder Legislativo e a
relacdo com a sociedade civil. Assim, considerando a importancia da nossa sede, o publico visitante
devera sempre encontrar o Palacio dos Emancipadores em perfeito condi¢oes de uso.

A contratagdo destes servicos é indispensavel para o atendimento ao publico externo, bem como a
movimentacdo dos visitantes nas dependéncias da Camara. Para garantir o funcionamento da copa
desta Camara Municipal, quanto ao manuseio dos equipamentos e utensilios da copa na preparacao
e distribuicdo do café, cha e assemelhados, assim como outros itens ofereciso as autoridades,
visitantes e servidores em conformidade com os padroes de higiene requeridos.

A contratacdo de servicos de recepgdo, telefonista, copeiragem e encarregado, por serem atividades
secundarias de suporte ou apoio sdo passiveis de terceirizagdo, conforme Decreto n2 9.507/2018
abaixo.

“O § 12 do art. 32 do Decreto n2 9.507/2018 assim enuncia:
Art. 32][...]
i)

§ 12 Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam
os incisos do caput poderdo ser executados de forma indireta, vedada
a transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de atos
administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.”

1. ESPECIFICACAO DO SERVICO:

1.1, Todos os postos funcionardo de segunda a sexta-feira, nos horarios especificados no quadro
abaixo, em dias de expediente da Cdmara Municipal de Louveira.

1.2, O inicio e término da jornada dos postos poderdo ser alterados pela CONTRATANTE,
previamente acordados com a CONTRATADA, contemplando o periodo das 07h00 as 21h00,
respeitando a legislagdo vigente;
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1.3, Cabera ainda a CONTRATADA obedecer as disposi¢cdes abrigadas na Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), na Lei Federal n? 3.270/1957, nas Convengbes Coletivas de Trabalho de cada
categoria profissional que integra o objeto deste Termo de Referéncia, em especial no tocante a
jornada de trabalho, aos intervalos intrajornada e interjornada, dentre outros pertinentes.

1.4, O intervalo de almogo sera de 1 (uma) hora, devendo intercalar entre os postos, conforme
previamente acordado com a CONTRATANTE;

1.5, O intervalo de descanso de 15 (quinze) minutos devera intercalar entre os postos, conforme
previamente acordado com a CONTRATANTE;

1.6. A CONTRATADA devera alocar o numero necessario de profissionais para manter os postos
funcionando conforme a jornada de trabalho estabelecida, garantindo a execugdo destes servigos
seja por motivo de férias, licenca, falta ao trabalho, demissdo e outros analogos, obedecidas as
disposictes da legislagao vigente.

2. DA PRESTACAO DO SERVICO

2.1 Local da prestacdo do servigo:
Camara Municipal de Louveira
Rua Wagner Luiz Bevilaqua, 35
Bairro: Guembé
Louveira/SP
CEP: 13.290-000

2.2 Para a formacdo de pregos as empresas interessadas deverdo observar a composi¢do da equipe
operacional da contratada (suporte operacional externo — Supervisor e 02 auxiliares substitutos):

ITEM QTDE POSTO HORARIO

01 02 RECEPGAO 09h00 as 17h00
02 01 RECEPGAO 09h00 as 20h30
03 01 TELEFONISTAS 09h00 as 17h00
04 01 TELEFONISTAS 09h00 as 20h30
05 01 COPEIRAGEM 07h00 as 16h00
06 01 COPEIRAGEM 13h00 as 21h00
07 01 JARDINAGEM 09h00 as 17h00
08 01 ENCARREGADO 09h30 as 17h30

3 DOS SERVICOS BASICOS A SEREM EXECUTADOS:

3.1. Posto de Copeira: Cada copeiro(a) deve estar capacitado(a) para:

3.1.1 Preparar e disponibilizar café, cha, agua quente e outros assemelhados nos locais indicados
pela CONTRATANTE, inclusive preparando garrafas térmicas para o gabinete da presidéncia, sala de
reunioes e demais locais quando solicitado;

3.1.2 Preparar e servir café, lanche ou outro quando disponivel, no nimero de vezes que se fizer
necessario para atender os envolvidos nas reunides de comissdes, sessOes (ordindrias e
extraordinarias) e demais quando solicitado;

3.1.3 Organizar mesas, lougas e realizar limpezas afetas nas copas e nos locais onde indicados pelo
CONTRATANTE;

3.1.4 Manter a copa limpa e lavar os objetos utilizados no preparo bem como as garrafas térmicas
com detergentes e bucha fornecidos pelo CONTRATANTE.

3.1.5 Utilizar produtos apropriados indicados para higienizacdo e desinfeccao das garrafas e
utensilios;

3.1.6 Utilizar produtos adequados, fornecidos pela CONTRATANTE, quando for necessario dar brilho
ou retirar manchas em utensilios de inox;
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3.1.7 Utilizar esponja de aco e produtos adequados, fornecidos pela CONTRATANTE, quando for
necessario dar brilhos ou retirar manchas em utensilios de aluminio;

3.1.8 Utilizar o pano de secagem dos utensilios exclusivamente para esta finalidade e encaminhar
diariamente no final do expediente para ser lavado na zeladoria da Cadmara Municipal;

3.1.9 Manter a pia das copas devidamente limpas e secas a fim de evitar acidentes;

3.1.10 Solicitar ao encarregado a limpeza geral, sempre que identificar necessidade, nas
dependéncias internas das copas;

3.1.11 Executar outros servigos ndo constantes deste Termo de Referéncia pertinentes a atividade de
copeira.

3.2. Posto de Telefonista: Cada telefonista deve estar capacitado(a) para:

3.2.1. Vigiar permanentemente o painel do equipamento, observando os sinais emitidos para
atender as chamadas telefonicas;

3.2.2. Obrigatoriamente, apresentar cordialidade e presteza em todos os atendimentos, sejam eles
internos ou externos;

3.2.3. Utilizar vocabulario polido, sem palavras de baixo caldo, durante o atendimento;

3.2.4. Operar a mesa telefonica para estabelecer comunicagdo interna, externa ou interurbana entre
o solicitante e o destinatario a quem for dirigir a chamada;

3.2.5. Zelar pelo equipamento, comunicando 8 CONTRATANTE sobre defeitos e solicitando conserto e
manutencdo, para assegurar o perfeito funcionamento da mesa telefonica;

3.2.6. Atender aos pedidos de informacgoes telefonicas, anotar recado e registrar as chamadas;

3.2.7. Garantir eficacia do atendimento, evitando congestionamento das linhas telefonicas;

3.2.8. Ter boa diccdo e capacidade de comunicar-se com fluéncia;

3.2.9. Ser pontual, respeitando os horarios de entrada e de saida;

3.2.10. Zelar pela conservacdo do uniforme;

3.2.11. Executar outros servicos ndo constantes deste Termo de Referéncia pertinentes a atividade
de telefonista.

3.3. Posto de Recepcionista: Cada recepcionista deve estar capacitado(a) para:

3.3.1. Apresentar-se pontualmente ao local de trabalho indicado;

3.3.2. Assumir o posto, devidamente uniformizado com aparéncia pessoal adequada;

3.3.3. Atender visitantes na portaria do prédio onde estiver alocado para identificalos, efetuar o
cadastro de entrada e de saida e orienta-los para o local desejado;

3.3.4. Atender, obrigatoriamente, a todos com educacdo e cordialidade;

3.3.5. Permitir o ingresso nas instalacdes somente de pessoas previamente autorizadas e
identificadas;

3.3.6. Atender as chamadas telefonicas, internas ou externas, prestar informacoes, anotar recados
ou dar o devido encaminhamento;

3.3.7. Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do
visitante, para controle dos atendimentos diarios;

3.3.8. Observar e relatar qualquer ocorréncia estranha no local onde esta alocado, a fim de que
sejam tomadas as providéncias necessarias;

3.3.9. Promover, quando necessario, o encaminhamento de documentos para o setor responsavel
pela distribuicao interna;

3.3.10. Proibir a utilizacao do local do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como
de bens particulares de funcionarios ou de visitantes;

3.3.11. Zelar pela conservacao do uniforme;

3.3.12. Executar outros servicos ndo constantes deste Termo de Referéncia pertinentes a atividade
de Recepcionista.

3.4. Posto de jardinagem: Cada jardineiro(a) deve estar capacitado(a) para:

Executar os servicos de conservacdo, manutencdo e poda de toda a area verde, incluindo o jardim
externo, plantas e vasos internos, arvores e plantas das calcadas e a limpeza das calcadas, sendo em
sua maioria da consecucdo do contrato ocorrera de forma mecanizada.

3.4.1 Manutengao e Conservagao:
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3.4.1.1 irrigacdo, sempre que necessario, utilizando agua de reuso disponivel nasisterna;

3.4.1.2 limpeza manual com erradicagdo de plantas daninhas, removendo folhas e detritos;

3.4.1.3 recuperacgdo de falhas no gramado, mediante uniformizagdo do perfil do terreno usando terra
de boa qualidade, adicionada de areia em proporgdo adequada, livre de torroes, tocos, pedras ou
plantas daninhas, mantendo-se a concordancia com as valetas e canaletas de drenagem utilizando
gramas em placas, do mesmo tipo da existente no local, justapostas.

3.4.1.4 alinhamento, concordancia e corte do gramado no encontro com calgadas e passeios, guias e
sarjetas, caminhos, estradas, etc., utilizando ferramentas adequadas;

3.4.1.5 limpeza geral da drea apos a execugdo dos servigos, incluindo canaletas ou sarjetas existentes
na area.

3.4.2 Poda do gramado, arvores e arbustos:

3.4.2.1 Poda de formacao, a fim de moldar e direcionar o crescimento da muda/planta.

3.4.2.1.1 No caso das arvores, é importante que seja feita a poda mecanizada, visando a retirada dos
galhos secos ou condenados, com risco de queda e acidentes aos visitantes e que provoguem ma
distribuicdo do peso ou impecam o acesso de ar e luz no interior da copa.

3.4.2.2 A poda de limpeza é feita para a retirada de folhas secas, galhos danificados ou praguejados,
ajudando na boa aparéncia e nas perfeitas condi¢des fitossanitarias do jardim bem como dos vasos
internos e externos.

3.4.2.3 Poda do gramado deverd ser executada de forma mecanizada. O corte pode ser feito
observando que, junto as guias, calcadas e canaletas devera ser executado refilamento do gramado e
limpeza das bocas de lobo, se necessario.

3.4.2.3.1 A grama cortada devera ser rastelada, juntada e transportada logo apds o corte, para olocal
adequado, ficando a Contratada obrigada a reparar quaisquer danos causados, as suas expensas.

3.5. Posto de Encarregado Geral: O(A) encarregado(a) deve estar capacitado(a) para:

3.5.1. Verificar se os profissionais estdo devidamente uniformizados, atentando para os detalhes de
higiene pessoal (barba, cabelo, unhas, etc.) e de higiene das roupas;

3.5.2. Manter a ordem, a disciplina, o respeito, junto a todos os profissionais que executardo os
servigos, orientando e instruindo seus subordinados na forma de agir;

3.5.3. Advertir quando necessario e, se for o caso, promover a substituicdo do profissional que ndo
atender as recomendagdes ou ndo cumprir com suas obrigacoes;

3.5.4, Suprir toda e qualquer falta no posto de trabalho por outro profissional que atenda aos
requisitos técnicos exigidos neste Termo de Referéncia, devendo atuar em conjunto com a
CONTRATADA e comunicar @8 CONTRATANTE eventual cobertura;

3.5.5. Repassar aos funcionarios todas as orientagGes necessarias ao correto desempenho de suas
fungoes;

3.5.6. Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, com servidores, visitantes e colaboradores da
Camara Municipal ou de outras contratadas.

3.5.7. Executar outros servicos ndo constantes deste Termo de Referéncia visando a boa execucgdo do
Servico;

3.5.8. Abster-se de qualquer iniciativa que enseje despesa para a CONTRATANTE.

PREPOSTO:

O CONTRATADO deverd manter preposto aceito pela CAMARA, durante o periodo de vigéncia do
contrato, para representa-lo administrativamente, sempre que for necessario, o qual deverad ser
indicado mediante declaracdo em que devera constar o nome completo, n2 CPF e do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional.

O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela CAMARA, devera apresentar-se a esta, em
até 5 (cinco) dias Uteis, apds a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com o servidor
designado para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado a registrar as
principais ocorréncias durante a execu¢ao do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos
pertinentes a execucao do contrato, relativos a sua competéncia.

O preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos
prestados.
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A empresa orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da CAMARA,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA, além da disponibilizagdo de mdo de obra e equipamentos para a perfeita execugao
dos servigos para as atividades das areas envolvidas, obriga-se a:

Antes do inicio da prestacdo de servigos a contratada devera apresentar, formalmente, 8 Camara
municipal a relacdo dos empregados que prestardo os servicos, com a indicacdo de suas funcoes;
Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, devendo alcangar o objetivo final;
Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizacdo de Servigcos, preposto(s) que tenham
poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a suaexecucao;

Disponibilizar pessoal qualificado ou equipamentos adequados em quantidade necessaria;

A CONTRATADA devera fornecer uniforme e seus complementos @ mdo de obra envolvida e de
acordo com o disposto em Acordo, Convencgado ou Dissidio Coletivo de Trabalho, como calca, camisa,
sapato em traje social;

Manter seu pessoal treinado e provido dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPI's;

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢do dos servicos, em perfeitas
condicbes de uso, devendo comunicar a contratante sobre os defeitos e solicitando conserto e
manutengdo, para assegurar a perfeita execugdo dos servigos.

Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execucdo e supervisdo permanente dos servicos, de
maneira estruturada, mantendo durante o horario comercial suporte para dar atendimento a
eventuais necessidades de forma a ndo interromper a prestacdo dos servigos.

Nomear encarregado(s) responsavel(is) pelo(s) servico(s), com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Estes encarregados atuardo, nas dependéncias da Camara Municipal de
Louveira, sob orientacdo do fiscal do contrato e terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando houver
necessidade, ao Fiscal da CONTRATANTE e tomar as providéncias pertinentes.

Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observancia as
recomendacOes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnicas e ambientalmente recomendadas,
nas areas de escopo dos trabalhos; atividades essas da inteira responsabilidade da CONTRATADA, que
respondera em seu proprio nome perante os orgaos fiscalizadores;

A CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados, cumprindo
evidentemente, as disposicoes legais que interfiram em sua execucao;

Conceder, nas condigOes previstas na Convencao Coletiva da Categoria e, demonstrado em planilha
para a formacdo de preco, Vele Alimentacdo através de Cartdo Magnético, ou outro meio eletronico
ou, ainda, de forma fisica, aceita na regido, com valor ndo inferior a seiscentos reais mensais por
funcionario.

Manter durante toda a vigéncia do Contrato as condicdes habilitatdrias;

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

A CONTRATANTE obriga-se a:

Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente designados;

Indicar instalagdes sanitarias, para uso dos empregados da CONTRATADA;

Expedir Autorizacdo de Servigos, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data de inicio da
execucao dos mesmos;

Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestacao de servigosaprovadas;

Solicitar 8 CONTRATADA a substituicdo de qualquer profissional cujo desempenho seja considerado
prejudicial @ boa prestacdo dos servicos, ou ainda, que ndo atendam as necessidades e nivel de
qualidade estabelecido pela CONTRATANTE.
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FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS: Os servicos serdo executados conforme descricdo deste
Termo de Referéncia e os prazos das etapas serdo os descritos na especificagdo técnica deste
instrumento.

DO REGIME DE EXECUCAO: A licitacdo sera pelo regime de execucdo de empreitada por preco
unitario.
DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: O julgamento das Propostas de Precos dar-se-a

pelo critério de menor preco global.

DO PRAZO DE EXECUGAO: O prazo de execugdo dos servicos sera de 60 (sessenta) meses, contados a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessiveis periodos, conforme
art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

DO RECEBIMENTO, GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO: A execucdo dos servigos devera ser
recebida e fiscalizada pela Diretoria Requisitante, sendo que a gestdo dos procedimentos serd de
encargo da Comissdo de Gestdo de Contratos.

DA FORMA DE PAGAMENTO: Os pagamentos serdo mensais em até 05 (cinco) dias apos entrega da
Nota Fiscal, mediante confirmacgdo dos servicos, apos o ciclo de 30 (dias) dias do inicio da prestacdo
dos servigos.

DO HORARIO DE PRESTACAO DOS SERVICOS: Os servicos serdo executados das 07h:00min até as
21h00min de segunda a sextas-feiras, em dias de expediente da Camara Municipal de Louveira.
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ANEXO I

PROPOSTA DE PRECOS

PROPONENTE:
ENDERECO:
MUNICIPIO: Bairro/Distrito:
CNPJ: CEP:
FONE(S):
E-MAIL: ESTADO:
QTDE VALOR VALOR
ITEM OBJETO .
SERVICOS UNITARIO ANUAL
Contratacdo de empresa especializada para apoio
01 | operacional, de forma continuada, para atender as | gp MESES RS RS
necessidades da Camara Municipal de Louveira,
conforme especificagtes do edital e seus anexos.
VALOR GLOBAL (60 meses): RS
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA. RS ......c..ceeevveeeeveeeseenne . (VALOR POR EXTENSO...cceivvviieivnnnnn.

APRESENTAR JUNTO A PROPOSTA O ANEXO Il — PLANILHA QUANTITATIVA E COMPOSICAO DE

CUSTOS (A SER PREENCHIDA PELA LICITANTE E APRESENTADA JUNTO A PROPOSTA DE PRECOS).

DECLARAMOS QUE ACEITAMOS TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E NOS ANEXOS

PREGAO ELETRONICO N2 01/2022/CM

VALIDADE DE PROPOSTA I

Assinatura do Representante Legal da LICITANTE
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ANEXO 11l
(QUANTITATIVO E COMPOSICAO DE CUSTOS)

Optante pelo Simples Nacional? DSim [] Nao

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias contados da data da sessdao

Quantidade de funcionarios que irdo executar os servigos:

QUANTIDADE
CATEGORIA PROFISSIONAL DE VALOR TOTAL POR CATEGORIA
FUNCIONARIOS

Indicacdo da entidade de classe da categoria profissional

CATEGORIA PROFISSIONAL CODIGO CBO

* CBO-Cddigo Brasileiro de Ocupacgoes

Declaro, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende todas as especificacdes exigidas
no Memorial Descritivo — Anexo | do Edital.

Declaro que o preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes
ao objeto licitado.

Prazo de validade da proposta: dias (minimo de 60 dias).

Local e data

Assinatura do Representante
RG:
CPF
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ANEXO IV
COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N.2: 01/2022/CM
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA atesta para os

devidos fins, em especial, em atendimento ao procedimento licitatorio -

Pregio Eletronico ne 01/2022/CM, que o] responsavel da
empresa ;
Senhor portador do RG ,

compareceu nesta Edilidade e inspecionou os locais de prestacdo dos servicos, conhecendo
as suas condicOes e caracteristicas, nao se aceitando, a esse respeito, quaisquer alegacoes
posteriores, inclusive prejuizo, ou ainda, reivindicar beneficios sob a invocacdo de

insuficiéncia de informacgdes sobre os servicos.

LOUVEIRA/SP, em de de

Pela CAMARA:

(carimbo e assinatura)

Pela Licitante:

(assinatura)
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ANEXO V
MODELO DE PROCURAGAO
A (nome da empresa) , CNPJ n.2 , com
sede a , neste ato representada pelo(s) (diretores ou socios, com

qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) pelo
presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome,
RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para
junto 8 CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA (ou de forma genérica: para junto aos érgaos publicos
federais, estaduais e municipais) praticar os atos necessarios para representar a outorgante na
licitagdo na modalidade de Pregdo Eletrdnico n? 01/2022 (ou de forma genérica para licitagbes em
geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais
para desistir de recursos, interpo-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condi¢des,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo
ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom
firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitagdo).

Local, data e assinatura
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ANEXO VI
“MINUTA DE CONTRATO xx/2022”

SOLICITACAO N2 xx/2022/CM

PROCESSO N ¢ xx/2022/CM

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

CONTRATADA: XXXXXXXXXX

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para apoio operacional, de forma continuada, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Louveira, conforme especificagdes do edital e seus
anexos.

VALOR TOTAL: RS

VIGENCIA CONTRATUAL:

TERMINO DA VIGENCIA:

1- INTROITO

O presente instrumento de contrato rege-se fundamentalmente pela Lei Federal Lei n? 14.133 de 01
de Abril de 2021, que instituem normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias, da Lei complementar 123 de 14 dezembro de 2006, alteracdes pela Lei
Complementar 147 de 07 de Agosto de 2014, Decreto Federal n? 10.024, de 20 de setembro de 2019,
subsidiariamente ao Ato da Presidéncia 7/2022 estando vinculado ao Processo o n? 32/2022/CM de
acordo com a deliberagdo do Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal de Louveira exarada
naqueles autos e que autoriza sua lavratura.

11— DAS PARTES

Sdo partes no presente instrumento de contrato de prestacdo de servicos, autorizado nos termos da
Lei Federal n? 14,133/21, conforme consta do Processo n2 32/2022/CM, com deliberacdo deferida no
mesmo processado:

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DELOUVEIRA,
com sede na Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — bairro Guembé, Louveira/SP, inscrita no CNPJ/MF N2
49.597.552/0001-18, neste ato representada pelo seu Presidente, o vereador JOSE MARCOS
RODRIGUES DE OLIVEIRA, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa com
sede na Rua XXxxX000XKXXXXXX, N2 XXOOXXX, XXXXXXXXX, CEP: 30OMXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX — SP, inscrita no
CNPJ/MF x00xxxxxxxx, neste ato representada por seu representante legal, SrxXXXXXXXXXXXXX,
portador da cédula de identidade RG xxxxxxxxx, inscrito no CPF/MF sob 0 n2 xxxxXxxxxxxx, residente
e domiciliado na Rua xx0000XxXxXxxx n2 XXXX, Bairro XxxXXXXXXXXX, XXXXXxxx -SP, doravante
denominada CONTRATADA

Il - DO OBJETIVO DO CONTRATO, DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

CLAUSULA 12 - Contratacdo de empresa especializada no ramo de Servicos de apoio
administrativo/operacional, para prestacdo de servicos de natureza continuada de recepcao,
telefonista, copeiragem e encarregado, para atender as necessidades da Cadmara Municipal de
Louveira, conforme descricdo deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA 22 - O valor mensal da prestacdo de servicos é de RS....ccocvveveveresiresnnnns , ja fixados em
real totaliza 0 montante anUAal A8 RS....uoeuiveeeveeeieeresresesserssersssenssesssesses
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CLASULA 32 — A CONTRATADA cumprird o contrato observado o prazo de sua duracgdo, ou seja, 60
meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei n® 14,133/21.
CLAUSULA 42 - O pagamento serd atendido com recursos provenientes da verba dotada no
orcamento municipal sob a rubrica n2s 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutenc¢ao das Atividades de
Administracdo do Legislativo 33.90.37.00 (Locagdo de Mao de Obra).

CLAUSULA 52 - Nos termos do art. 25, § 82, da Lei Federal n.2 14.133/21, na hipdtese de ndo se dar a
remuneragdo da Contratada no prazo previsto no Edital e contrato, podera ocorrer atualizagdo
monetaria pelo indice mensal INPC/IBGE.

CLAUSULA 62 — A Contratada para execucdo do objeto deverd efetuar os servicos dentro das
dependéncias da Camara Municipal de Louveira, em conformidade com todas as exigéncias e normas
legais relativas a seguranca e meio ambiente.

CLAUSULA 72 - A Contratada sera responsavel pelos danos que seus funcionarios causarem ao poder
publico ou a terceiros por dolo, imprudéncia, impericia ou negligéncia.

CLAUSULA 82 - A Contratada devera comprometer-se a supervisionar os servicos executados de
forma a ndo transgredir as clausulas do edital de convocacgdo da licitacdo.

IV — DO REGIME JURIDICO CONTRATUAL

CLAUSULA 92 — Nos termos da lei, compete, como prerrogativa unilateral, 8 CONTRATANTE, quanto
ao contrato ora entabulado:

a)- fiscalizar-lhe a execucdo;

b)- aplicar sangdes motivadas pela inexecucdo, total ou parcial do ajuste.

CLAUSULA 10 - Este contrato sera rescindido pela CONTRATANTE, no todo ou em parte, de pleno
direito, em qualquer tempo, isento de quaisquer 6nus ou responsabilidade, independente de agéo,
notificacdo ou interpelacdo judicial, quando a CONTRATADA, na vigéncia do mesmo, cometer
qualquer das infracdes dispostas na legislacdo especifica. A rescisdo do contrato podera ainda
ocorrer nos termos previstos na Lei Federal n? 14,133/21.

CLAUSULA 11 - Se a culpa da rescisdo for imputada a CONTRATADA, ela ficard neste carater de pena
impedida de participar de licitacdes futuras, ficando ainda obrigada ao ressarcimento dos prejuizos a
que der causa, nos termos do Codigo Civil Brasileiro, sem prejuizo das sanc¢des fixadas no Edital
Convocatorio.

CLAUSULA 12 - A CONTRATADA se obriga a realizar o trabalho avencado e sua sera a
responsabilidade pelos encargos trabalhistas e previdenciarios, tributos federais, estaduais e
municipais decorrentes da prestacao de servicos ora contratados.

CLAUSULA 13 - Se a CONTRATADA der causa a rescisdo sem justo motivo do ora contratado obrigar-
se-a a pagar multa, obedecidos os ditames da Lei Federal n? 14.133/21 e Ato da Presidéncia 12/2019,
e suas posteriores alteragoes, bem como os critérios sancionatdrios adotados neste Contrato.

V - DA FISCALIZACAO

CLAUSULA 14 - Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de
convocacao, para que o adjudicatario assine o instrumento de contrato ou retire o documento
equivalente;

a) O Contrato sera fiscalizado pela Diretoria de Infraestrutura e Servicos com apoio da Comissao de
Gestdao de Contratos, sendo que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execucdo do objeto.

b) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comissdo de Gestdo de Contratos
deverdo ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a adocdo de medidas convenientes.

VI - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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CLAUSULA 15 - A recusa da LICITANTE VENCEDORA em assinar o contrato, aceitar ou retira-lo dentro
do prazo de vigéncia da proposta, caracterizara o descumprimento das obrigacdes assumidas,
ficando a mesma sujeita as sangoes existentes na legislagdo vigente, e previsdes contidas no Ato da
Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores alteracoes.

CLAUSULA 16 - Pela inexecugdo total ou parcial por parte da licitante vencedora, além das medidas e
penalidades previstas no contrato, devera a mesma sujeitar-se as san¢oes existentes na legislacao
vigente, e previsoes contidas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores alteragoes.
CLAUSULA 17 - Em caso de rescisdo por culpa da CONTRATADA, podera perder esta, em beneficio da
CAMARA, as garantias prestadas, nos termos da legislacdo vigente, e previsdes contidas no Ato da
Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores alteragdes.

CLAUSULA 18 - Além das ja especificadas neste instrumento, sujeita-se a CONTRATADA as demais
penalidades previstas no art, 156 da Lei Federal n? 14.133/21, além daquelas previstas no Ato da
Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores alteragdes.

VIl - DA RESCISAO E DAS MULTAS

CLAUSULA 19 - O presente contrato podera ser rescindido nos casos previstos na legislacdo vigente,
e previsoes contidas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores alteracoes.

CLAUSULA 20 - Se a contratada der causa as infragdes administrativas, as san¢des existentes na
legislacdo vigente, e previsoes contidas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores
alteragdes, além daquelas previstas no Edital subjacente a este contrato administrativo.

CLAUSULA 21 - Adotam a CONTRATANTE e CONTRATADA, como motivos de rescisdo da avenca ora
estatuida, o que expressamente determina a legislagdo vigente, e previsdes contidas no Ato da
Presidéncia n.2 012/2019, e suas posteriores alteragdes, além dos motivos expressamente
estipulados no presente instrumento, bem como quanto as hipdteses de rescisdo unilateral pela
Administracdo CONTRATANTE.

VIl - DA ALTERACAO CONTRATUAL

CLAUSULA 22 - O presente contrato somente podera ser alterado, por escrito, via aditamento, que
se submetera ao artigo 107 da Lei Federal n2 14.133/21, e demais normas aplicaveis a espécie.

IX— DO REAJUSTE — REPACTUACAO DE VALOR

CLAUSULA 23 - A periodicidade de reajuste do valor do presente CONTRATO sera anual, contada a
partir da data-limite para a apresentacao da proposta, conforme disposto na Lei n? 10.192 de
14/02/2001, utilizando-se a variagdo do INPC, mediante aplicagdo do indice do més referente a data-
limite da apresentacao da proposta e do indice do més previsto para o reajustamento.

CLAUSULA 24 - No célculo do 12 reajuste devera ser utilizado o indice do més referente & data da
proposta comercial e o indice do més da data prevista para o reajuste.

CLAUSULA 25 - Para os reajustes subsequentes sera utilizado o indice do més da data de concessdo
do ultimo reajuste do CONTRATO e o indice do més da data prevista para o reajuste.

CLAUSULA 26 - A época devida, a CONTRATADA habilitar-se-4 ao pagamento do reajuste com
apresentacado de Notas Fiscais/Fatura distintas:

a) Uma relativa ao valor mensal reajustado.

b) Outra referente ao valor retroativo, se houver,
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X — DAS DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 27 — O presente contrato é firmado pelo prazo de 60 meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessiveis periodos, conforme art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA 28 — A CONTRATADA realizara os servicos contratados e ja especificados de modo a
satisfazer plenamente os termos do Processo n? 32/2022 como do edital do Pregdo Eletrénico N2
01/2022 e demais documentos, partes integrantes deste, notadamente o regime obrigacional fixado
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

CLAUSULA 29 - Todo servico prestado pelo (a) CONTRATADA tera orientacdo e supervisdo da
CONTRATANTE, que sera representada pela Presidéncia da Mesa da Camara.

CLAUSULA 30 - Ficam fazendo parte integrante do presente instrumento todos os itens e
documentos constantes do Pregdo Eletronico N2 01/2022, bem como todos os termos constantes da
proposta vencedora.

CLAUSULA 31 — A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA os recursos, meios,
materiais e local apropriado para a execugao dos servicos ora avencados.

CLAUSULA 32 - O presente contrato ndo configurara para todos os efeitos vinculo empregaticio de
qualquer natureza.

CLAUSULA 33 - A CONTRATADA responsabilizar-se-a pelas obrigacdes trabalhistas, sociais e
tributarias originadas no presente contrato, e bem assim por qualquer demanda judicial atinentes ao
seu pessoal alocado aos servicos da CONTRATANTE, mantendo a Camara Municipal isenta de
qgualquer responsabilidade.

X1-DO FORO

CLAUSULA 34 - Fica eleito o foro da Comarca de Louveira, excepcionado qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer dlvida ou controvérsia que o presente contrato
porventura venha a suscitar.

CLAUSULA 35 — A parte que der causa ao rompimento deste instrumento arcard com as despesas
processuais.

XIl - DO ENCERRAMENTO
E, por estarem assim, certas e ajustadas, lido e achado conforme, assinam as partes ja qualificadas no
predmbulo, o presente TERMO DE CONTRATO, na presenga das testemunhas que conjuntamente
este subscrevem, digitado e firmado em 03 (trés) vias de igual teor e forma. NADA MAIS.
Louveira,em de  de2022.

CONTRATANTE
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL

CONTRATADA
Representante Legal: Sr (a).

Testemunha: 1
Testemunha: 2
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(Contratos)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N¢ (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacoes

de interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido
na Resolugcao n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras
do Cddigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletronico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) 0O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: J /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:
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Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletronico.
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ANEXO VIII
DECLARACAO DE NAO PARENTESCO

A empresa , inscrita no CNPJ n®
, com sede , DECLARA, para os fins do disposto na Sumula
Vinculante n2 13, editada pelo Supremo Tribunal Federal, que:

NAO POSSUI conjuge, companheiro ou parentes que mantenham contratos de qualquer natureza ou
que sejam socios de empresas que mantenham contratos de qualquer natureza, com o Poder
Legislativo Municipal.

NAO POSSUI cbnjuge, companheiro ou parentes que sejam agentes politicos ou exercam cargo
comissionado ou fungdo gratificada na Administracdo Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo e
do Poder Legislativo Municipal.

Ainda, esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Para os fins desta declaracgdo, consideram-se parentes:

Parente por afinidade

Parente em linha reta Parente Colateral - A s
(familiares do conjuge)

Padrasto, madrasta, enteado

1¢ Pai, mae e filh -
grau ai, mae e filho (a) (a), sogro (a) e genro e nora.

Cunhado (a), avd e avd do

2% grau | Avo, avo e neto (a) Irm&os .
conjuge.

32 grau | Bisavo, bisavo e bisneto. Tio (a) e sobrinho (a) Concunhado (a)

Por ser verdade, assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas, estando ciente de
que a declaracdo falsa esta sujeita as penalidades previstas em lei.

Local e Data

Representante Legal
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ANEXO IX
(FORMULARIO DE AVALIACAO DO CONTRATO)

PARTE A — AVALIAGAO DA EXECUCAO DOS SERVIGOS

1. A avaliacdo da CONTRATADA na Prestacdo de Servigos se faz por meio de analise dos seguintes
aspectos:

a) Desempenho Profissional

Cumprimento das Atividades, Execugdo dos Servicos, Atribuicdo e Atendimento, Cobertura dos
Postos, Apresentacdo com Asseio, Uniformes.

b) Desempenho das Atividades

Atendimento as Ocorréncias, Desempenho Técnico, Ordem no Posto de Trabalho e Correta Utilizacao
e Manejo dos Recursos Materias Disponibilizados pelo Contratante.

c) Gerenciamento do contrato (Encarregado)

Periodicidade e Frequéncia, Atuacdo nas Atividades Operacionais, Atendimento as SolicitagGes e
Beneficios e Obrigacdes Trabalhistas.

2. Caberd ao CONTRATANTE designar um Fiscal, responsavel pelo acompanhamento das atividades a
serem executadas, emitindo certificados mensais de prestacdo e avaliagdo dos servicos, observando,
entre outros, os seguintes critérios:

PARTE B — AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

1. A avaliacdo da qualidade dos servicos devera ser efetuada periodicamente pela Fiscalizacdo, de
forma a gerar relatorios mensais que servirdo de fator redutor para os calculos dos valores a serem
lancados nas faturas mensais de prestacdo dos servicos executados, com base nas pontuacgoes
constantes dos relatérios em conceitos de Otimo, Bom, Regular e Ruim em cada um dos itens
vistoriados.

2. No FORMULARIO DE AVALIACKO DE QUALIDADE DOS SERVICOS, devem ser atribuidos os conceitos
“Otimo”, “Bom”, “Regular’ e “Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos valores 100, 80, 50 e 30
para cada um dos itens avaliados.

Tabela:

DESEMPENHO PROFISSIONAL oTIMO BOM REGULAR | RUIM

Cumprimento das Atividades

Execugdo dos Servigos

Atribuicdo e Atendimento

Cobertura dos Postos

Apresentagdo com Asseio

Uniformes

DESEMPENHO DAS ATIVIDADES oTIMO BOM REGULAR | RUIM

Atendimento as Ocorréncias

Desempenho Técnico

Ordem no Posto de Trabalho

Correta Utilizacdo e Manejo dos Recursos Materias

GERENCIAMENTO DO CONTRATO (ENCARREGADO) oTIMO BOM REGULAR | RUIM

Periodicidade e Frequencia

Atuacgdo nas Atividades Operacionais

Atendimento as Solicitagbes

Beneficios e Obrigagbes Trabalhistas
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ANEXO X
(FORMULARIO DE CUMPRIMENTO E ADERENCIA AO CONTRATO)

DESEMPENHO PROFISSIONAL OTIMO BOM REGULAR | RUIM

Cumprimento das Atividades

Execugdo dos Servigos

Atribuicdo e Atendimento

Cobertura dos Postos

Apresentagdo com Asseio

Uniformes

DESEMPENHO DAS ATIVIDADES OTIMO BOM REGULAR | RUIM

Atendimento as Ocorréncias

Desempenho Técnico

Ordem no Posto de Trabalho

Correta Utilizagdo e Manejo dos Recursos Materias

GERENCIAMENTO DO CONTRATO (ENCARREGADO) OTIMO BOM REGULAR | RUIM

Periodicidade e Frequéncia

Atuagdo nas Atividades Operacionais

Atendimento as Solicitagdes

Beneficios e Obrigagdes Trabalhistas

DOCUMENTOS PARA FISCALIZAGAO E CONTROLE MENSAL OTIMO BOM REGULAR | RUIM

Comprovante — Vale transporte

Comprovante — Cesta basica, Vale Alimentagdo ou equivalente

Comprovante — GRF e GPS

Comprovante — SEFIP/ e-Social

A empresa devera encaminhar & administracdo, para a Diretora de Infraestrutura e Servicos da
Camara Municipal, antes do inicio das atividades, a relagdo com o nome dos funcionarios e a copia
dos documentos legais exigidos para admissdo e o exercicio da atividade, para fins de fiscalizacdo e
identificagdo. Sempre que expirada sua validade ou a qualquer tempo que julgar conveniente, o
Preposto devera apresentar novamente a relacdo dos funciondrios e a copia da documentagdo,
sendo:

a) Relagdo com o nome e endereco dos funcionarios;

b) Documentos pessoais dos empregados;

c) Atestado de saude ocupacional — ASO;

d) Exame médico periddico;

e) CTPS com respectivo registro e ficha de registro dos empregados;

f) Comprovante de formacao escolar

g) Atestado de antecedentes criminais;

h) PPRA - Programa de Prevencao de Riscos Ambientais;

i) PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Educacional;

i) PPP — Perfil Profissiografico Previdenciario;

k) Comprovante de endereco de cada funcionario;

*Uniformes limpos e passados, cabelos penteados ou presos e barba feita ou aparada (se
homem)

**Correta utilizacdo dos recursos matérias disponibilizados pela contratante para prestacao
dos servicos,

***Manutencdo da Ordem no posto de trabalho
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ANEXO XI

(FORMULARIO DE AVALIACAO DE QUALIDADE DE SERVICOS)

CONCEITO QTDE EQUIVALENCIA PONTOS
OTIMO X 100

BOM X 80

REGULAR X 50

RUIM X 30

A equivaléncia refere-se a média, onde o conceito 6timo corresponde a 100; regular 50 e os
intermediarios foram arredondados para maior.

A nota sera obtida mediante o resultado da somatoria total dos pontos obtidos (Y) dividido
pelo numero de itens vistoriados (X)

NOTA = SOMATORIA DE PONTOS DIVIDIDO PELOS ITENS VISTORIADOS

RESULTADO FINAL

Liberacdo total da fatura: NOTA maior ou igual a 90 pontos

Liberacdo de 90% da Fatura: NOTA maior ou igual a 70 e menor que 90 pontos
Liberacdo de 80% da Fatura: NOTA maior ou igual a 60 e menor que 70 pontos
Liberacdo de 65% da Fatura: NOTA maior ou igual a 50 e menor que 60 pontos
Liberacdo de 50% da Fatura: NOTA menor que 50 pontos
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ANEXO XII
PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECO

Camara Municipal de Louveira

Licitagio n? PREGAO ELETRONICO N2 xx/2022
N¢ Processo | JOOOOL OO0/ 2022
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

A Data de apresentacdo daproposta

Prestacdo de servicos de empresa especializada para apoio
operacional, de forma continuada, para atender as necessidades da

£ RIpoCE e o Camara Municipal de Louveira, conforme especificagbes do edital e
SEUS anexos
C Municipio/UF Louveira/SP
D Nimero de meses de execugdo contratual 12
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL
DADOS PARA COMPOSICAD DOS CUSTOS REFERENTES A MAO DE OBRA
1 Posto de servico Recepgdo
2 Acordo/Convengdo/Dissidio Coletivo (ano)
3 Salario Normativo da categoria profissional
4 Categoria profissional vinculada a execugdo contratual
5 Data base da categoria (dia/més/ano)
6 Carga horaria prevista (horas/sem)
T Classificagdo Brasileira de Ocupacdes (CBO)
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAD

1 COMPOSICAD DA REMUNERACAO VALOR (RS)
[A) Salario Base 0,00
(B) Adicional de Periculosidade 0,00
(C) Adicional Noturno (ndo aplicavel) 0,00
(D) Adicional Hora Noturna Reduzida (ndo aplicavel) 0,00
(E} Outros

Total da R ragio 0,00

Nota: O Mddulo 1 refere-se ao valormensal devido ao empregado pela prestacdo do servigo no periodo de 12 meses.
MODULO 2: ENCARG OS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submodulo 2.1 - 132 Saldrio, férias e Adicional de férias

2.1 132 SALARIO, FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS 9% VALOR (RS)

(A) 132 Salario 8,33% 0,00

(B) Férias e Adicional de Férias 12,10% 0,00
TOTAL 0,00

Nota 1: come a planilha de custos e formacéo de precos & calculada mensalmente, provisiona-se proporcicnalmente 1/12 (um doze avos) dos valores
referentes agratificagdo natalina e adicional de férias.

Nota 2: O adiciconal de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a1/3 (um tergo) da remuneragdo que porsuavez é dividido por 12{doze) conforme
MNotalacima.

Submédulo 2.2 - Encargos previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuigdes
2.2 ENCARG0OS PREVIDENCIARIOS (GPS), FGTS E OUTRAS CONmIBUIl;f)ES %% VALOR (RS)

(A) INSS 20,00% 0,00
(B} SES| ou SESC 1,50% 0,00
(C) SEMNAI ou SENAC 1,00% 0,00
(D) INCRA 0,20% 0,00
(E) Salario Educacdo 2,50% 0,00
(F) FGTS 8,00% 0,00
(G) SEBRAE 0,60% 0,00
(H) Risco Acidente de Trabalho (RAT) Ajustado 0,00

TOTAL 33,80% 0,00

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdencidrios, FGTS e outras contribuicdes sdo agqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.

Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneracdo.
Mota 3: Para cdlculo do RAT ajustado multiplica-se o Fator Acidentdrio de Prevencéo (FAP) sobre os Riscos Ambientais do Trabalho (RAT).
Submédulo 2.3 - Beneficios mensais e diarios

2.3 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (RS)
(A) Transporte 0,00
(B) Auxilio refeigdo/alimentacdo (vales, cesta bdsica, etc.) 0,00
(C) Seguro de Vida

TOTAL 0,00

Nota 1: O valor informado deverd ser o custo mensal real do insumo por empregado(descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observaros beneficios previstos nos Acordos, Convenges e Dissidios Coletivos de Trabalho, considerando, porém, que a CAMARA MUNICIPAL
ndo se vincula as disposicdes que tratem de matéria ndo trabalhista, pagamento de participacio dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
ou a direitos ndo previstos em lei (como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios), e fixacdo de pregos parainsumos
relacionados a atividade.
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Submdbdulo 2.3 —Beneficios mensais e diarios
23 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (RS)
(A) Transporte 0,00
(B) Auxllio refeicdo/allmentacdo (vales, cesta bdsica, etc.) 0,00
(C) Seguro de Vida
TOTAL 0,00

Nota 1: O valor Informado deverd ser o custo mensal real do Insumo por empregado(descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar os beneficios previstos nos Acordos, Convengbes e Dissidios Coletivos de Trabalho, considerando, porém, que a CAMARA MUNICIPAL
ndo se vincula as disposi¢es que tratem de matéria ndo trabalhista, pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
ou adireltos ndo previstos em lel (como valores ou indices obrigatérios de encargos soclals ou previdenciarios), e fixagdo de pregos para Insumos

relacionados a atividade.
Submédulo 2.4 Intervalo Intrajornada do T“'ila,l_'

(A) |Interva|o Intrajornada 0,00
| 0,00
Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e beneficios anuais, mensais e didrios VALOR (RS)

2.1 132 ([décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias 0,00
2.2 GPS, FGTS e outras contribuictes 0,00
2.3 |Beneficios Mensals e Diarios 0,00
Incidéncia do submadulo 2.2 sobre férias, 1/3 constitucional de férias e 132 7 16% 0.00

saldrio (Conforme tabela do ANEXO Xl da IN 2 05/2017) 2 2
2.4 Ilntenralo Intrajornada 0,00
TOTAL 0,00

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
3 PROVISAD PARA RESCISAO % VALOR (RS)
(A) Aviso prévio indenizado 0,00
(B) Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado 0,00
(C) Multa do FGTS e contribuicdo social sobre aviso prévio indenizado 0,00
(D} Aviso prévio trabalhado 1,94% 0,00
(E) Incidéncia dos encargos do submadulo 2.2 sobre o aviso prévio 0,00
trabalhado

(F) Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o aviso prévio trabalhado 0,00
TOTAL 0,00

MODULO 4: CUSTO DE REPDSI!;.E\D DO PROFISSIONAL AUSENTE

Nota 1: Os itens que contemplam o modulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto que venha a cobrir o empregado nos
casos de auséncias legais (submddulo 4.1) e/ou na Intrajornada (submaddulo 4.2), a depender da prestagdo do servigo.

Nota 2: Havera aincidéncia do submadulo 2.2 sobre esse madulo.

Submddulo 4.1 - Substituto nas auséncias legais

4.1 Auséncias legais Incidéncia VALOR (R$)
(A) Substituto na coberturade férias 0,694% 0,00
(B) Substituto na cobertura de auséncias legais 0,00
(C) Substituto na coberturade Licenca-Paternidade 0,00
(D) Substituto na coberturade auséncia por acidente de trabalho 0,00
(E} Substituto na cobertura de Afastamento-Matemnidade 0,00
(F) Outros (especificar nos campos abaixo)
(F.1)
(F.2)
(F.3)
TOTAL 0,00
Nota: As alineas "A" a "F" referem-se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos dias trabalhados quando da necessidade de substituir améo de
(obra alocada na prestacdo do servigo.
Submédulo 4.2 - Substituto na intrajornada
4.2 Intrajornada VALOR (R$)
(A) Substituto na coberturade Intervalo para repouso ou alimentacio e
TOTAL 0,00

Mota: Quando houver a necessidade de reposicdo de um empregado durante sua auséncia nos casos de intervalo para repouso ou alimentacdo deve-se
contemplar o Submadulo 4.2,

Quadro resumo —Mddulo 4 - Custo de reposi¢io do profissional ausente

4 CUSTO DE REPOSIGEODOPRDFISSIONALAUSENTE VALDR[R_.EI
4.1 Substituto nas auséncias legais 0,00
4.2 Substituto naintrajormada 0,00
TOTAL 0,00
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (R$)
(A) Uniformes 0,00
(8)  [EPI 0,00
(c) Materiais de primeiros socorros 0,00
(D) Utensilios e equipamentos 0,00
Total de i 0,00

Mota: valores mensais por empregado .
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MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS ELUCRO % VALOR (R$)
(A) Custos indiretos 0,00
(B) Lucro 0,00
(C) Tributos 0,00
(C.1) Tributos Federais
(c.1.1) PIS
(C.1.2) COFINS
(C.2) Tributos Estaduais (ICMS)
(C.3) Tributos Municipais (155)
(C.4) Outros tributos (espedificar nos campos abaixo)
(c.a.1)
(c.a.2)
TOTAL 0,00

Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.

Nota 2: Ovalor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

MNota 3: Eventuais custos ndo previstos expressamente ao longo da planilha devem ser cobertos pelo LCI (Lucro e Custos Indiretos).

QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUGAO CONTRATUAL (VALOR POR EMPREGADO) VALOR [R$)

(A) Madulo 1 - Composicio da Remuneracio 0,00
(B) Modulo 2 —Encargos e beneficios anuais, mensais e didrios 0,00
(C) Madulo 3 —Provisdo para rescisdo 0,00
(D) Madulo 4 - Custo de reposicio do profissional ausente 0,00
(E) Modulo 5 - Insumos diversos 0,00
Subtotal ([A+B+C+D+E) 0,00
(F) IMédu}o 6— Custos indiretos, tributos e lucro 0,00
Valor Total por Empregado 0,00

Quantidade de Empregados por Posto de Servigo 2

Quantidade de Postos de Servigo 1
Valor Mensal Total por Posto de Servigo 0,00
Valor Anual Total por Posto de Servigo 0,00




