CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° 05/2021

SOLICITACAO N2 81/2021

PROCESSO N¢ 88/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na drea de tecnologia de
informacdo, para a realizacdo de servigos técnicos continuados de tratamento de
informacdo e dados, incluindo, digitalizacdo de documentos, revisdo de
documentos digitalizados e inclusdao de dados na base de gestdo eletronica de
documentos, conforme quantidades estimadas e especificacdes técnicas,
descritas neste termo de referéncia.

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

DATA/HORA DA VISTORIA TECNICA: entre os dias 06/08/2021 até 17/08/2021
(mediante prévio agendamento na Diretoria Administrativa, com Gustavo Paixdo),
através do telefone (19) 3878-9420.

DATA/HORA CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES DAS EMPRESAS
INTERESSADAS: dia 18/08/2021, entre 09h45min e 10h00min.

DATA/HORA DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, COM RECEBIMENTO DOS
ENVELOPES COM “PROPOSTAS DE PRECOS” E “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO”: dia 18/08/2021 as 10h00min.

LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO: Plenario da CAmara Municipal de Louveira -
Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé — Louveira-SP.

RESPONSAVEL PELA LICITACAO:

Pregoeiro: Renan Orley Rocancourt

LOCAL PARA CONSULTA E FORNECIMENTO DO EDITAL: O Edital na integra sera
fornecido aos interessados a partir de 05/08/2021, na Sec¢do de Compras e
Licitagdes da Camara Municipal de Louveira - Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 —
Bairro Guembé — Louveira-SP, no horario das 09 as 16 horas ou pelo site
www.louveira.sp.leg.br

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, através da Diretoria Geral — Secdo de Compras e Licitagdes,
torna publico que se realizard procedimento licitatério na modalidade de PREGAO, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, nos termos preconizados pela Lei Federal n? 10.520/2002, pelo Ato da Presidéncia
n® 015/2020/CM, subsidiariamente pela Lei Federal n°® 8.666/93, demais normas pertinentes e pelas
condigdes estabelecidas pelo presente edital, sendo observadas as seguintes datas e horarios:

a) credenciamento dos representantes das empresas interessadas: dia 18/08/2021, das 09h45min
até 10h00min.

b) abertura da sessdo publica, com recebimento dos envelopes com “PROPOSTAS DE PRECOS” e
“DOCUMENTOS DE HABILITAGAO” logo apds o credenciamento.

c) Todas as partes deste edital sdo complementares entre si, de tal modo que qualquer detalhe que
se mencione em uma delas considerar-se-a especificado e valido para todas as demais.

1- DO OBJETO

1.1. Pretende a CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA a contratagdo de empresa especializada na area
de tecnologia de informacdo, para a realizacdo de servicos técnicos continuados de tratamento de
informacdo e dados, incluindo, digitalizacdo de documentos, revisao de documentos digitalizados e
inclusdo de dados na base de gestdo eletronica de documentos, conforme quantidades estimadas e
especificagdes técnicas, descritas no termo de referéncia.
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2- DA VISITA TECNICA

2.1. A LICITANTE, representada por representante legal; sdcio; preposto ou procurador, credenciado
pela empresa, poderd comparecer na CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, entre os dias 06/08 a
17/08/2021, das 09 as 16 horas, mediante prévio agendamento, (falar com Dr. Gustavo paixdo),
através do fone (19) 3878-9420 munida do ANEXO VIII — COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA,
para inspecionar os locais onde serdao executados os servicos, juntamente com um funcionario da
CAMARA, para conhecimento de suas condicSes e caracteristicas, ndo se aceitando, a esse respeito,
quaisquer alegacdes posteriores.

2.1.1. A vistoria técnica é facultativa, ndo sendo sua realizacdo requisito para habilitacao.

2.1.2 E responsabilidade do contratado a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua
omissdo na verificagdo dos locais de instalagdo e o conhecimento de toda estrutura fisica e do acervo
documental, tendo em vista a pertinéncia de conhecimento do local e da estrutura da Camara
Municipal de Louveira, bem como todos os aspectos que possam influir, direta ou indiretamente, na
implantacdo do servico e na formacao da proposta de precos.

2.2 Ao vistoriar o local e conhecer os servicos, a LICITANTE, através de seu representante, devera
solicitar do representante da CAMARA o preenchimento do COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA —
em 02 vias.

3- DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

3.1. A prestacdo de servigos tera suas despesas suportadas pela dotacdo orcamentadria codificada sob
n.2s 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutencdo das Atividades de Administracdo do Legislativo.
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutencdo
das Atividades de Administracio do Legislativo. 3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria e
02.01.01.01.031.0068.2239 Manuten¢do das Atividades de Administracdo do Legislativo.
3.3.90.40.00 Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao-PJ.

3.2. O valor total estimado para execugdo do futuro contrato, pelo periodo de 12 (doze) meses, é de
RS 899.677,44 (oitocentos e noventa e nove mil, seiscentos e setenta e sete reais e quarenta e
quatro centavos) para a prestagdo dos servigos.

4- DOS ANEXOS

Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes anexos:

4.1. ANEXO | - Proposta de Pregos.

4.2. ANEXO Il - Modelo de Declaragdo de Habilitacdo e Atendimento as CondicGes do Edital.
4.3. ANEXO IlIl - Modelo de Declaragdo de Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho.
4.4. ANEXO IV — Modelo de Declaracao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.
4.5. ANEXO V — Modelo de Credenciamento.

4.6. ANEXO VI — Minuta de Contrato.

4.7. ANEXO VIl —Termo de Referéncia.

4.8. ANEXO VIII - Visita Técnica.

4.9. ANEXO IX — Termo de Ciéncia e Notificacdo (somente para o vencedor no ato da assinatura do
contrato).

4.10. ANEXO X - Declaragao de Nao Parentesco.

4.11. ANEXO Xl — Cronograma Fisico Financeiro

4.12. ANEXO XIl — Prova de conceito

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os representantes dos licitantes serdo credenciados pelo Pregoeiro e deverdo apresentar
procuracdo, através de instrumento publico ou particular com firma reconhecida ou confrontando a
assinatura com aquela constante do documento de identidade do signatario, ou estando o signatario
presente e assinando o documento diante do servidor da administracdo para lavrar sua
autenticidade no préprio documento; procuracdo esta que lhes confira poderes para oferecer lances,
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negociar precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da empresa
licitante.

5.2. O representante, em sendo sécio ou dirigente da licitante, devera apresentar copia do respectivo
contrato social (acompanhado de todas as alteracbes ou consolidado) ou estatuto, este
acompanhado da ata de eleicdo da diretoria, no qual estejam expressos seus poderes (Cépia dos
documentos apresentados por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou
por servidor da administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial).

5.3. Além do instrumento de mandato, para o credenciamento, os representantes deverdo
apresentar obrigatoriamente cédula de identidade ou documento equivalente.

5.4. Na hipdtese de a licitante ndo apresentar Representante (Legal ou Procurador) ou esse ndo se
credenciar, a licitante ficara impedida de participar da fase de lances verbais, da negociacdo de
precos, de declarar a intencdo de interpor recurso, ou mesmo de renunciar ao direito de interpor
recurso, ficando mantido o preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das
propostas e apura¢do do menor preco.

5.5. Encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdao admitidos credenciamentos de eventuais
retardatdrios.

5.6. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.

5.7. Os documentos de credenciamento serdo retidos pelo pregoeiro e equipe de apoio e juntados ao
processo licitatorio.

5.8. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que optar pela fruicdo dos beneficios
da Lei Complementar Federal n.2 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014, deverdo
apresentar no momento do credenciamento declaragdo de enquadramento de ME ou EPP (ANEXO
Iv).

6- DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO E AS CONDICOES
DO EDITAL

A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, condi¢des do edital e inexisténcia
de qualquer fato impeditivo a participa¢do devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no
Anexo Il deste Edital e apresentada FORA dos envelopes.

7 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

7.1. Da Participagao:

Somente poderdao participar desta licitagdo as empresas brasileiras ou estrangeiras em
funcionamento no Brasil, sendo vedada a participacdo de empresas com faléncia decretada,
declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou com suspensdo do
direito de licitar e contratar no ambito do municipio de Louveira.

7.1.1. As empresas em Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial poderdo participar do certame licitatdrio
desde que apresentem junto com seus documentos de habilitacgdo o Plano de Recuperacao
devidamente homologado pelo Judiciario (Sumula n° 50 do TCE/SP).

7.2. Da Habilitagao:

A habilitacdo a presente licitagdo sera realizada mediante comprovacdo de:

- Habilitagao Juridica;

- Regularidade Fiscal e Trabalhista;

- Qualificagdo Econdmico-Financeira;

- Qualificagdo Técnica;

- Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicdo Federal e na Lei
Federal n® 9.854, de 27/10/1999;

7.2.1. - Habilitacao Juridica:
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7.2.1.a. ato constitutivo, estatuto ou contrato social (acompanhado de todas as alteracdes),
devidamente registrado, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. A apresentacdo do contrato social consolidado, em vigor e
devidamente registrado, dispensa a apresentacdo do contrato constitutivo da pessoa juridica;

7.2.1.b. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

7.2.1.c. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente.

7.2.1.d. os documentos relacionados nas alineas "a" a "c" deste subitem 7.2.1. ndo
precisardo constar do Envelope "Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregdao com os requisitos especificados no item 8.3.2.
7.2.2. - Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.2.2.a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

7.2.2.b. Comprovacdo de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado.

7.2.2.c. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal (Tributos
mobilidrios), do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a
apresentacdo das seguintes certiddes:

7.2.2.c.1. Certiddao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da
Receita Federal ou documento equivalente;

7.2.2.c.2. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios
Municipais, expedida pelo 6rgdao competente do municipio sede da licitante ou documento
equivalente;

7.2.2.d. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social — INSS mediante a
apresentacdo da CND - Certiddo Negativa de Débito ou CPD-EN - Certiddo Positiva de Débito com
Efeitos de Negativa, ou documento equivalente;

7.2.2.e. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
por meio da apresenta¢ao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente;

7.2.2.f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n.2 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.2.2.8. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

7.2.2.g.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da declaracdo de vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério desta Camara, para a regularizacdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;

7.2.2.g.2. A ndo regularizacdo da documentag¢do, no prazo previsto no subitem 7.2.2.g.1,
implicard na decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital e
na legislagdo, procedendo-se a convocagao dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatério, nos termos do art. 42, inciso XXIll, da Lei 10.520/02.
7.2.3. - Qualificacdo econdémico-financeira: Certiddo negativa de pedido de faléncia ou
concordata/recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em data n3o anterior a 90 (noventa) dias da abertura da sessdo pubica deste PREGAO, se
outro prazo ndo constar do documento (SUMULA N2 50 do TCESP — caso positiva a certiddo a
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licitante podera apresentar o Plano de Recuperacdo ja homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor).

7.2.4.— Qualificacdo técnica:
7.2.4.a. FACULTATIVAMENTE a licitante podera apresentar o atestado de Vistoria Técnica as
dependéncias da Camara, expedido pela Secao de Protocolo, comprovando que o Representante da
licitante, visitou o local onde serdo implantados os servicos, o acervo documental e a estrutura da
Camara Municipal de Louveira e tomou conhecimento de todos os aspectos que possam influir,
direta ou indiretamente, na execucao dos servicos, verificando sua complexidade, bem como tenha
tomado ciéncia de todas as demais informacdes e condicGes necessarias a correta elaboracdo da
proposta comercial, conforme modelo do Anexo VIII - Visita Técnica.
7.2.4.b. A Licitante Vencedora deverd apresentar Declaracdo em papel timbrado da empresa,
devidamente assinado pelo seu representante legal, de que apresentara, no prazo de até 15 (quinze)
dias, apds ser declarada vencedora, em sessao publica de continuacdo para avaliacdo da Amostra de
demonstracdo dos sistemas, que serd avaliada pelo servidor, Rafael Alexandre de Souza Rodrigues,
lotado na Secdo de Informatica e por profissional indicado pela Diretoria Geral desta Camara
Municipal.
7.2.4.b.1. A demonstracdo devera seguir o disposto no Anexo Xll — Prova de Conceitos, em
consonancia com o Termo de Referéncia parte integrante deste edital. A demonstracdo
serd realizada na Sala de Reunides e sua estrutura, que seja: mesa, cadeiras, ponto de
energia 220W e projetor. Para a demonstracdo, a licitante deverd providenciar os
equipamentos (computadores /software) e outros itens que a licitante julgar necessario.
7.2.4. - Declaragdo: Declaragdo quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do artigo 72 da
Constituicdo Federal, em conformidade com o inciso V, do artigo 27, da Lei n? 8.666/93 e suas
alterages, exigéncia prevista na Lei n2 9.854 de 27 de outubro de 1999.
7.2.5. - Toda documentac¢do a ser apresentada para fins de habilitacdo devera estar em nome da
licitante proponente, e, concomitantemente, com indicagdo do mesmo nimero de inscrigdo no CNPJ
e com o mesmo endere¢o, quaisquer que sejam estes (da matriz ou de filial) exceto para os
documentos que sdo gerados apenas em nome, endereco e CNPJ da matriz. Quando do recebimento
do objeto deste certame, as respectivas Notas Fiscais deverdao ser da mesma
empresa/CNPJ/endereco que participou desse certame.
7.2.6. - Declaragao: Declaracdo guanto a inexisténcia de parentesco, conforme Anexo X deste Edital.

8- DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGCAO

As propostas de precos e os documentos de habilitacdo deverao ser apresentados separadamente,
em envelopes fechados com os seguintes dizeres, externamente:

“ENVELOPEN°1

CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

ANEXO | - PROPOSTAS DE PREGOS - PREGAO N °05/2021
EMPRESA ”

“ENVELOPE N°2

CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

DOCUMENTOS DE HABILITACAO - PREGAO N °05/2021
EMPRESA 7

8.1. A ndo indicacdo dos dizeres supracitados, no anverso dos envelopes, assim como o seu envio
pela ECT (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos) é de responsabilidade, unicamente, do
licitante por seu extravio, destina¢do diversa, devassamento, ndo recebimento, bem como protocolo
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intempestivo. A auséncia dos dizeres na parte externa do envelope ndo constituird motivo para
desclassificacdo do licitante que poderd regulariza-lo no ato da entrega.
8.1.1. N3o serd admitido o encaminhamento de propostas via fax, por meio eletrénico ou similar.
8.2. Da Proposta:
8.2.1. O Anexo | — PROPOSTA DE PRECOS devera ser utilizado, preferencialmente, para a
apresentacdo da Proposta, datilografado, impresso ou preenchido a mao de forma legivel, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente.
8.2.2. Nao serdao admitidas, posteriormente, alegacbes de enganos, erros ou distracdes na
apresentacdo da proposta comercial, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitacdes de
reembolsos e indeniza¢cdes de qualquer natureza.
8.2.3. A proposta devera ser assinada pelo titular da empresa ou por representante devidamente
gualificado, isenta de emendas ou rasuras.
8.2.4. Nao serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens nao previstas neste Edital, nem
preco ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para todos efeitos legais e de direito,
serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as insercGes as propostas ndo exigidas pelo presente
Edital.
8.2.5. O preco devera ser proposto em valores unitarios e por valor total, em moeda nacional, escrito
obrigatoriamente em algarismo e, por extenso no local determinado no Anexo |, prevalecendo em
caso de divergéncia os valores unitarios. No preco ofertado deverdo estar computadas todas as
despesas incidentes, inclusive impostos e encargos sociais, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da contratada.
8.2.6. O prazo minimo de validade da proposta deve ser de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
abertura do envelope da proposta de pregos.

8.2.6.1 A Licitante que ndo preencher o campo do prazo da proposta no Anexo | (Proposta
de Precos) ficara obrigado a garantir a validade minima de 60 (sessenta) dias.
8.3. Dos documentos de habilitacao:
8.3.1. Os documentos de habilitagdo serdo, preferencialmente, arrumados na ordem em que estdo
citados neste Edital, devendo todas as folhas ser rubricadas pelo titular da empresa licitante ou
representante legal e numeradas em ordem crescente;
8.3.2. Os documentos deverdao ser apresentados em original, ou por qualquer processo de cépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao, ou ainda, por publicagdo em
orgao de imprensa oficial. As certidGes referentes a regularidade fiscal, quando ndao vierem com
prazo de validade expresso, serdo consideradas validas se emitidas em até 90 (noventa) dias, da data
designada para abertura dos envelopes.
8.3.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
8.3.4. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessdo acarretara a inabilitacdo do
licitante;
8.3.5. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio, a seu critério, diligenciara efetuando consulta direta nos
sites dos 6rgdos expedidores na Internet para verificar a veracidade de documentos obtidos por este
meio eletrénico.

9 - DA SESSAO DO PREGAO

9.1. Declarada aberta a sessdo, os credenciados entregardao ao pregoeiro a Declaragdo de Pleno
Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo e Atendimento as Condi¢des do Edital, nos termos do
Modelo indicado no Anexo Il deste Edital e, em envelopes separados, os envelopes com as propostas
de precos e os documentos de habilitacdo. Os envelopes de habilitacdo permanecerao lacrados sob a
guarda do mesmo.

9.2. Da abertura dos envelopes com propostas de precos (classificacdo das propostas):
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9.2.1. Os envelopes com as propostas de precos serdo abertos imediatamente pelo pregoeiro, que
verificard a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos neste Edital,
desclassificando, preliminarmente, aquela que:

a.Nao apresentar a proposta devidamente datada e assinada pelo Representante Legal ou
preposto/autorizado da LICITANTE;

b.Apresentar precos baseados nos de outras propostas;

c.Apresentar precos alternativos ou vantagens que imponham condi¢des ndo previstas neste Edital;
d.Tiver precos manifestamente inexequiveis, conforme disposto no artigo 48, da Lei Federal n.2
8.666/93 e suas posteriores atualizaces,

e. Nao obedecer as condicOes estabelecidas no Edital para sua classificacao; e,

f. O valor da proposta superar o valor estimado do futuro contrato.

9.2.2. Verificada a compatibilidade com o exigido no Edital, serdo ordenadas as propostas em ordem
crescente de pregos;

9.3. Dos lances verbais:
9.3.1. Apds a classificacdo das propostas, o pregoeiro divulgard em alta voz, e convidara
individualmente os representantes dos licitantes classificados a apresentarem lances verbais, a partir
da proposta classificada de maior prego, ou seja, a proposta com valor até 10% superior a proposta
classificada de menor valor, de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.
9.3.1.1. Ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior,
querendo, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;
9.3.2. A desisténcia da apresenta¢do de lance verbal, apds a convocacdo realizada, implicard na
exclusdo da licitante da apresentagdao de novos lances, permanecendo o valor da proposta escrita
para efeito de classificagao final.
9.3.3. Arodada de lances verbais sera repetida até que nao haja nenhum novo lance verbal.
9.4. Do julgamento:
9.4.1. O julgamento serd o de MENOR PREGCO POR GLOBAL, observadas as especificagdes técnicas e
parametros minimos de qualidade definidos neste Edital;
9.4.2. Caso duas ou mais licitantes apresentem pregos iguais, o desempate sera feito por sorteio em
ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas, na forma do § 29, do artigo 45,
observando o disposto no § 2° do artigo 3°, ambos da Lei Federal n® 8.666/93, assegurando-se, por
primeiro, a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos ou servicos prestados:

9.4.2.1. no Pais;

9.4.2.2. por empresas brasileiras;

9.4.2.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.4.2.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.
9.4.3. Encerrada a fase de oferecimento de lances verbais, as propostas serdo reordenadas e o
pregoeiro examinard a aceitabilidade da proposta agora primeira classificada, se for o caso;
9.4.4 Superada a fase de classificacdo, o pregoeiro negociard com o detentor da proposta primeira
classificada e passara a abertura do envelope de documentos da primeira colocada, para exame;
9.4.4.1. Se o pregoeiro verificar que a primeira colocada inabilitada estava participando com a
finalidade de tumultuar o processo, podera este e sua equipe de apoio reiniciar a fase de lances, sem
a participacdo da empresa inabilitada, tendo em vista o principio da concorréncia e a impossibilidade
de adjudicagdo do objeto ao licitante inabilitado.
9.4.5. O pregoeiro divulgard a classificacdo provisdria final, com a declara¢do proviséria do vencedor
provisdrio do certame.
9.4.6. Apds serd concedido prazo de até 15 (quinze) dias, para o licitante vencedor provisdrio
apresentar em Sessao Publica de continuidade do certame, a demonstracdo da solucdo, sendo que
apds a verificacdo da prova de conceito serd, caso aprovado, proclamado vencedor da licitacdo. O
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Pregoeiro _comunicard, o hordrio de recebimento das amostras, devendo todos os concorrentes
participarem da sessao.

9.4.6.1 Caso a amostra ndo seja aprovada serd convocado o préximo classificado para apresentagdo
da amostra, com igual prazo, sucessivamente até aprovacdo da amostra e declaracdo de vencedor.
9.4.7. Posteriormente, os licitantes poderdao manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
interposicdo de recursos, quando entdo, dependendo disso, sera utilizada uma das formas
constantes da Cldusula Décima. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara
em decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro, do
vencedor.

9.4.8. Da reunido lavrar-se-a a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo pregoeiro, pela equipe
de apoio e pelos licitantes.

9.5. Do direito de preferéncia da Microempresa e empresa de pequeno porte

9.5.1 Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta melhor classificada.

9.5.2. Para efeito do disposto no item 9.5 deste edital, ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convocada para,
querendo apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado, tendo o prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

b) Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da
licitante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que
atenda ao Edital.

c) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentagao exigida para fins de comprovagado de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo; Na hipdtese de haver restricio na
comprovacao da regularidade fiscal, proceder-se-a de conformidade com o disposto no § 19. do
artigo 43 da Lei Complementar 123/06.

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.5.1. deste edital, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro apresentar melhor oferta.

9.5.3 Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos no item 9.5, deste edital, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.5.4. O disposto no item 9.5 deste edital, somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10 - DOS RECURSOS

10.1. Os licitantes que manifestarem imediata e motivadamente interesse em recorrer, terdo o prazo
maximo de 03 (trés) dias para apresentac¢do das razdes de recurso, a contar da data da lavratura da
ata, ficando estabelecido o mesmo prazo para a apresenta¢do, pelos demais licitantes, de
contrarrazées, contado a partir do dia do término do prazo concedido para recurso.

10.2. Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Camara de Louveira, via pregoeiro, que podera
reconsiderar seu ato, no prazo de 03 (trés) dias, ou entdo, neste mesmo prazo, encaminhar o
recurso, devidamente instruido, ao Presidente da Casa, que proferird a decisdo em idéntico prazo, a
contar do recebimento.

10.3. O resultado do recurso serd publicado no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo, no site
institucional da Camara Municipal de Louveira, afixado no quadro de avisos deste 6rgdo e
comunicado a todos os licitantes via fax/e ou email.
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11 - DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGCAO

11.1. Inexistindo manifestacdo recursal, caberd ao pregoeiro a adjudicacdo do objeto da licitagdo ao
licitante vencedor, com a posterior homologac¢do do resultado pelo Presidente da Casa, afixando-se a
decisdao no quadro de avisos e publicando a sintese do ato no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo e
no site institucional da Camara Municipal de Louveira.

11.2. Havendo a interposicdo de recurso, apds o julgamento, cabera ao Presidente da Casa a
adjudicacao do objeto da licitacao ao licitante vencedor, seguindo-se a competente homologacao do
procedimento licitatério, com a devida publicacdo do ato no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo, no
site institucional da Cadmara Municipal de Louveira e no quadro de avisos.

12 - DA VISTA DOS AUTOS
12.1. Os autos do processo da licitacdo estardo com vista franqueada aos interessados, com as
cautelas de praxe, na Secao de Compras e Licitacdo da Cdmara Municipal de Louveira.

13 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1. Até dois dias Uteis antes da data fixada para o recebimento dos envelopes, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente edital, mediante peticdo
escrita, protocolada no Setor de Compras e Licitacdo da Cdmara Municipal de Louveira.

13.2. O Presidente da Casa, ouvindo as areas pertinentes, decidira sobre a peticdo no prazo de vinte
e quatro horas. Em sendo acolhida a impugnacado, ou se houver necessidade de alteracdo do edital,
sera designada nova data para realiza¢do da licitacdo.

13.3. Em caso de nao solicitacdo, pelas LICITANTES, de esclarecimentos e informacgdes, pressupde-se
que os elementos fornecidos sdo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, posteriormente, o
direito a qualquer reclamagio sobre o contido neste PREGAO.

14 - DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO

14.1. O Presidente da Casa poderd revogar a presente licitagio desde que presentes razdes
relevantes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
devendo anula-la, por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
assegurando-se o contraditério e a ampla defesa, antes da deliberagdo final sobre o desfazimento do
certame licitatério.

15 - DO PRAZO PARA INICIO PRESTACIT\O DOS SERVICOS E FORMA DE EXECUCAO

15.1. Os servicos deverdo iniciar em até 05 (cinco) dias, apds a assinatura do termo de contrato.

15.2. Ocorrendo qualquer problema, a LICITANTE VENCEDORA devera comunicar imediatamente por
escrito a Diretoria Geral da Edilidade.

16 - DO CONTRATO

16.1. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de convocacgdo, para que o
adjudicatario assine o instrumento de contrato ou retire o documento equivalente;

16.2. Para assinar o contrato o adjudicatario deverd comprovar que estdo mantidas todas as
condicbes demonstradas quando da habilitacdo a presente licitacdo, as quais deverdo ser mantidas
durante todo o periodo de execucdo do ajuste.

16.3. O Contrato sera fiscalizado pela Diretoria Administrativa com supervisdo da Comissdo de
Gestdo de Contratos, sendo que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execug¢do do objeto licitado.

17 - DO PAGAMENTO

17.1. A Diretoria Financeira efetuarda o pagamento a LICITANTE VENCEDORA no prazo de até 5
(cinco) dias, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observando o montante de
servigo entregue no més.
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17.2. Apds o término de cada periodo mensal, a CONTRATADA apresentard relatério contendo os
servicos efetivamente realizados.

17.3. Apds a conferéncia, dos quantitativos e valores apresentados, o fiscal comunicarda a
CONTRATADA o valor aprovado e autorizard a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, a ser
encaminhada no e-mail: notafiscal@Ilouveira.sp.leg.br. Estando em ordem a documentacao a o Fiscal
atestara a medicao mensal e encaminhard a Nota Fiscal a pagamento.

18 - DAS SANGOES

18.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa juridica que praticar
guaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, sujeitando-se
aos termos do Ato da Presidéncia n.2 12/2019 e aos Termos do Artigo 15 do Ato da Presidéncia n2
15/2020

18.2. Nos termos da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, nos termos da Lei 8.666/93 e alteracdes,
poderdo ser aplicadas multas, previstas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.

18.3. Os procedimentos para aplicacdo de adverténcia e multa relativas ao inadimplemento de
obrigacGes contratuais, bem como para aplicacdo das demais penalidades cabiveis, serdo os
estabelecidos no Ato da Presidéncia n.2 12/2019.

19 - DA VIGENCIA

19.1. O prazo de execugdo sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, a critério da edilidade, de acordo com o preceituado na Lei n° 8.666/93.

19.2. O prazo de vigéncia deste ajuste podera ser prorrogado, mediante termo aditivo até o limite
de duracdo previsto no inciso Il, do artigo 57 da Lei 8.666/93 e alteracGes posteriores, desde que por
mutuo consenso entre as partes e que venha atender a economicidade e o interesse publico.

20 - DAS INFORMACGES COMPLEMENTARES

20.1. Informagdes complementares e maiores esclarecimentos poderdao ser obtidas de segunda a
sexta-feira das 9 as 17 horas pelo telefone (19) 3878-9420 ou pelo e-mail
diretorgeral@louveira.sp.leg.br.

21-DO FORO
21.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Louveira, Estado de Sdo Paulo, com exclusdo de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Edital.

22 - DOS CASOS OMISSOS
22.1. Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro.

Louveira, 05 de agosto de 2021.

JOSE MARCOS RODRIGUES DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ANEXO | - PROPOSTA DE PRECOS

(MODELO)
PROPONENTE:
ENDERECO:
MUNICIPIO: Bairro/Distrito:
CNPJ: CEP:
FONE(S):
E-MAIL: ESTADO:
ITEM OBIJETO UNIDADE Q1D VL UNIT. TOTAL
1 Pres.tagao dos servigos e disponibilizagdao dos servico 12 RS RS
equipamentos e pessoal
Revisdo do acervo digital, conforme o termo , .
2 de referéncia: itens, 3,4 e 6 pagina 1446812 |R3 RS
Digitalizacdo de documentos apontados,
3 conforme critério do termo de referéncia pégina 290.000 |RS RS

para novo processamento de digitalizacdo.
Estimados 20% da base.

Digitalizag¢do continua e mensal dos
4 documentos ainda ndo digitalizados, pagina 510.000 |RS RS
conformeitens: 1, 2, 3 e 4.

Assinatura individual dos documentos
5 . agi 800.000 R R
(abrange os itens 3 e 4) Pagina ? 2

TOTALIZAGOES (1+2+3+4+5) RS

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA.......ccooottiiiiteeeritee e

DECLARO que a proposta ofertada atendem as especificacdes do objeto licitado.

Data: / /

Assinatura do Representante Legal da LICITANTE
CARIMBO CNPJ
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE HABILITAGCAO E ATENDIMENTO AS CONDICOES DO EDITAL

Eu (nome completo), RG n? ,
representante credenciado da (denominagdo da pessoa juridica), CNPJ
ne , DECLARO, sob as penas da lei, que conheco as especificacdes do objeto do

Pregdo n2 05/2021 e os termos constantes no edital e seus anexos, e que temos totais condicbes de
atender e cumprir todas as exigéncias de fornecimento ali contidas. DECLARO, ainda, que a empresa
cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitagdo previstos no instrumento

convocatério do supracitado, realizado pela Camara Municipal de Louveira, inexistindo qualquer

fato impeditivo de sua participacdo neste certame.

Data e assinatura do credenciado
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

DECLARAGCAO
REF.: PREGAO N2 05/2021.
(nome da empresa), inscrito no CNPJ
n° ., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n® e do CPF n®

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que n3o emprega

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condig¢do de aprendiz () .

(assinatura do representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Fonte: Decreto n2 4.358/02



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v

CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

ANEXO IV
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e

multas previstas neste ato convocatoério, que a
empresa (denominagdo da pessoa
juridica), CNPJ n.2 é a microempresas

ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n.2 123
de 14 de dezembro de 2.006, alterada pela Lei Complementar 147 de 7 de agosto de 2014, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatério do PREGAO PRESENCIAL 05/2021, realizado pela
Camara Municipal de Louveira — SP, bem como obter postergacdo de prazo para regularizar a

documentacdo de regularidade fiscal.

Local e data

Assinatura do Representante
RG:
CPF



CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br- Fone: (19) 3878-9420

ANEXO V
MODELO DE CREDENCIAMENTO/PROCURAGAO

A (nome da empresa) , CNPJ n.? , com

sede a , heste ato representada pelo(s) (diretores ou sécios, com

qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) pelo
presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome,
RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderec¢o),a quem confere(m) amplos poderes para
junto & CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA (ou de forma genérica: para junto aos érgdos publicos
federais, estaduais e municipais) praticar os atos necessarios para representar a outorgante na
licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial n? 05/2021 (ou de forma genérica para licitacbes em
geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais
para desistir de recursos, interp6-los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condicdes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo
ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom

firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitagdo).

Local, data e assinatura
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ANEXO VI
CONTRATO n2 XX/2021

SOLICITACAO N ¢281/2021

PROCESSO N2 88/2021

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

CONTRATADA:

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada na area de tecnologia de informacdo, para a
realizacdo de servicos técnicos continuados de tratamento de informacdo e dados, incluindo,
digitalizagdo de documentos, revisdao de documentos digitalizados e inclusdo de dados na base de
gestdo eletronica de documentos, conforme quantidades estimadas e especificacdes técnicas,
descritas neste termo de referéncia.

VALOR TOTAL: RS

VIGENCIA CONTRATUAL:

TERMINO DA VIGENCIA:

I - INTROITO

O presente instrumento de contrato rege-se fundamentalmente pelas Leis Federais
n2 10.520/2002 e n? 8.666/93 e suas alteragdes, que instituem normas para licitagdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias, estando vinculado ao Processo o n? 88/2021 de
acordo com a deliberacdo do Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal de Louveira exarada
nagueles autos e que autoriza sua lavratura.

Il — DAS PARTES

Sao partes no presente instrumento de contrato de prestagdo de servigos, autorizado nos termos da
Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteragdes, conforme consta do Processo n2 88/2021, com deliberagdo
deferida no mesmo processado:

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DELOUVEIRA,
com sede na Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — bairro Guembé, Louveira/SP, inscrita no CNPJ/MF N2
49.597.552/0001-18, neste ato representada pelo seu Presidente, o vereador JOSE MARCOS
RODRIGUES DE OLIVEIRA, doravante denominada CONTRATANTE, de outro lado a empresa com
sede na RuUaxxxxxxxxX, N2 XXXXXXX, XXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX — SP, inscrita no
CNPJ/MF xxxxXXXxxxxx, neste ato representada por seu representante legal, SrXXXXXXXXXXXXXX,
portador da cédula de identidade RG xxxxxxxxx, inscrito no CPF/MF sob 0 n2 xxxxxxxxxxxx, residente
e domiciliado na Rua XxXXXXXXXXxxX n2 XXXX, Bairro XXXXXXXXXXXX, XXXXXXxX -SP, doravante
denominada CONTRATADA

Ill — DO OBJETIVO DO CONTRATO, DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - Contratagdo de empresa especializada na area de tecnologia de informacdo, para a realizagdo
de servigos técnicos continuados de tratamento de informacgao e dados, incluindo, digitalizagdo de
documentos, revisdao de documentos digitalizados e inclusdo de dados na base de gestao eletrénica
de documentos, conforme quantidades estimadas e especificagcdes técnicas, descritas neste termo
de referéncia.

3.2 — O regime de execugado serd de empreitada por preco unitario. Os valores abaixo, ja fixados em
real totaliza o montante global estimado de RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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ITEM OBJETO UNIDADE QTD VL UNIT. TOTAL
1 PrestagaTo dos servigos e disponibilizacdo servico 12 RS
dos equipamentos e pessoal
Revis3 digital f
) evisdo do acervo digital, conforme o pégina 1.446.812 R$0,00 RS

termo de referéncia: itens, 3,4 e 6

Digitalizagao de documentos apontados,
f itéri t ferénci

3 conforme critério do termo de referéncia pégina 990,000 R$0,00 RS

para novo processamento de

digitalizagdo. Estimados 20% da base.

Digitalizacdo continua e mensal dos
4 documentos ainda n3o digitalizados, pagina 510.000 R$0,00 RS
conformeitens: 1, 2, 3 e 4.

Assinatura individual dos documentos
5 . Agi 800.000 RS$S0,00 R
(abrange os itens 3 e 4) pagina 2 2

TOTALIZAGOES (1+2+3+4+5) RS

Paragrafo Unico: Nos termos do art. 55, IIl, da Lei Federal n.2 8.666/93, na hipdtese de ndo se
dar a remuneracdao da Contratada no prazo previsto no contrato, poderd ocorrer atualizacdo
monetaria pelo indice mensal INPC/IBGE.

3.3 — A CONTRATADA cumprird o contrato observado o prazo de sua duracdo, ou seja, 12 meses a
contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei n? 8.666/93 e suas
alteragoes.

3.4 - O pagamento serd atendido com recursos provenientes da verba dotada no orgamento
municipal sob as rubricas n.2s 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutengdo das Atividades de
Administracdo do Legislativo. 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica,
02.01.01.01.031.0068.2239 Manutengdo das Atividades de Administracdo do Legislativo.
3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria e 02.01.01.01.031.0068.2239 Manutencdo das Atividades de
Administracdo do Legislativo. Manutencdo das Atividades de Administracdo do Legislativo.
3.3.90.40.00 Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo-PJ.

3.5 — A Contratada para execucdo do objeto devera efetuar os servigos dentro das dependéncias da
Camara Municipal de Louveira, em conformidade com todas as exigéncias e normas legais relativas a
seguranca e meio ambiente.

3.6 - A Contratada serd responsdvel pelos danos que seus funcionarios causarem ao poder publico ou
a terceiros por dolo, imprudéncia, impericia ou negligencia.

3.7 - A Contratada deverd comprometer-se a supervisionar os servicos executados de forma a ndo
transgredir as clausulas do edital de convocacao da licitagdo.

3.8. A Diretoria Financeira efetuard o pagamento a CONTRATADA no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observando o montante de servigo entregue
no meés.

3.9. Apéds o término de cada periodo mensal, a CONTRATADA apresentara relatério contendo os
servicos efetivamente realizados.
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3.10. Apds a conferéncia, dos quantitativos e valores apresentados, o fiscal comunicard a
CONTRATADA o valor aprovado e autorizard a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, a ser
encaminhada no e-mail: notafiscal@louveira.sp.leg.br. Estando em ordem a documentacao a o Fiscal
atestara a medicao mensal e encaminhara a Nota Fiscal devidamente atestada para pagamento.

IV - DO REGIME JURIDICO CONTRATUAL

4.1 — Nos termos da lei, compete, como prerrogativa unilateral, a CONTRATANTE, quando ao
contrato ora entabulado:

a)- fiscalizar-lhe a execugdo;

b)- aplicar san¢des motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do ajuste.

4.2 - Este contrato serd rescindido pela CONTRATANTE, no todo ou em parte, de pleno direito, em
qualguer tempo, isento de quaisquer 6nus ou responsabilidade, independente de a¢do, notificacdo
ou interpelacdo judicial, quando a CONTRATADA, na vigéncia do mesmo, cometer qualquer das
infracGes dispostas na legislacdo especifica. A rescisdo do contrato podera ainda ocorrer nos termos
previstos na Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteragdes.

4.3 — Se a culpa da rescisdo for imputada exclusivamente a CONTRATADA ficarad neste carater de
pena impedida de participar de licitagdes futuras, ficando ainda obrigada ao ressarcimento dos
prejuizos a que der causa, nos termos do Cédigo Civil Brasileiro; ndo excluindo o disposto no artigo
89; paragrafo 29; |; Decreto 10.278/20.

4.4 — A CONTRATADA se obriga a realizar o trabalho avengado e sua serd a responsabilidade pelos
encargos trabalhistas e previdencidrios, tributos federais, estaduais e municipais decorrentes da
prestacdo de servigos ora contratados.

4.5 — Se a CONTRATADA der causa a rescisdao sem justo motivo do ora contratado obrigar-se-a a
pagar multa, obedecidos os ditames dos artigos 86 a 88, da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes,
bem como os critérios sancionatdrios adotados no Edital e neste Contrato.

Paragrafo tnico: No caso de inadimpléncia de verbas trabalhistas ou previdencidrias de empregados
dedicados ao servigo objeto deste contrato a CONTRATADA procedera a retenc¢do dos valores.

4.6 — DA FISCALIZAGAO: Fica estabelecido o prazo de até cinco dias, a contar da data de convocac3o,
para que o adjudicatario assine o instrumento de contrato ou retire o documento equivalente;

a) O Contrato sera fiscalizado pela Diretoria de Infraestrutura e Servicos com o apoio da Comissdo de
Gestdo de Contratos, sendo que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por
auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita execucdo do objeto.

b) As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comissdo de Gestdo de Contratos
deverdo ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a ado¢do de medidas convenientes.

4.7- DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

a) Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo, a pessoa juridica que praticar
quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, sujeitando-se
aos termos do Ato da Presidéncia n.2 012/2019 e aos Termos do Artigo 15 do Ato da Presidéncia n®
15/2020

b) Nos termos da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, nos termos da Lei 8.666/93 e alteracdes,
poderdo ser aplicadas multas, previstas no Ato da Presidéncia n.2 012/2019.
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c) Os procedimentos para aplicacdo de adverténcia e multa relativas ao inadimplemento de
obrigacGes contratuais, bem como para aplicacdo das demais penalidades cabiveis, serdo os
estabelecidos no Ato da Presidéncia n.2 12/2019.

d) Pela inexecucdo total ou parcial por parte da licitante vencedora, além das medidas e penalidades
previstas no contrato, deverd a mesma sujeitar-se ao pagamento das multas previstas no Ato da
Presidéncia n.2 012/2019.

V — DA RESCISAO CONTRATUAL

5.1 - Observando o disposto no artigo 55, IX; Adotam CONTRATANTE e CONTRATADA, como
motivos de rescisdo da avenca ora estatuida, o que expressamente determinam os artigos 77 a 80 da
Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracGes, além dos motivos expressamente estipulados no presente
instrumento.

VI - DA ALTERACAO CONTRATUAL

6.1 — O presente contrato somente podera ser alterado, por escrito, via aditamento, que se
submeterd ao artigo 65 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracBes, e demais normas aplicaveis a
espécie.

VIl - DO REAJUSTE

7.1 - A periodicidade de reajuste do valor do presente CONTRATO sera anual, contada a partir da
data-limite para a apresentacdo da proposta, conforme disposto na Lei n? 10.192 de 14/02/2001,
utilizando-se a variagdo acumulada do INPC.

7.2 - A época devida, a CONTRATADA habilitar-se-4 ao pagamento do reajuste com apresentacdo de
Notas Fiscais/Fatura distintas:

a) Uma relativa ao valor mensal reajustado.

b) Outra referente ao valor retroativo, se houver.

VIiI - DISPOSIGOES GERAIS

8.1 - O presente contrato é firmado pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos da
Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteragdes, a critério da Camara Municipal.

Paragrafo uUnico: Em se dando a renovagdo do contrato, os precos poderdo ser
reajustados com incidéncia do indice acumulado INPC/IBGE a partir do 122 més contado da
apresentacdo da proposta licitatdria, nos termos dos artigos 22 e 32 da Lei Federal n.2 10.192/2001
c.c. 65, § 82, da Lei Federal n.2 8.666/93.

8.2 — A CONTRATADA realizara os servicos contratados e ja especificados de modo a satisfazer
plenamente os termos do Processo n2 88/2021 como do edital de Pregdo n2 xx/2021 e demais
documentos, partes integrantes deste.

8.3 — Todo servigo prestado pelo (a) CONTRATADA terda orientagdo e supervisdo da CONTRATANTE,
que sera representada pela Presidéncia da Camara. E os arquivos resultantes da digitalizacdo, sdo
propriedades da Camara Municipal de Louveira e deverao ser disponibilizados pela contratada em
servidor interno indicado pela Camara Municipal de Louveira.

8.4 — Ficam fazendo parte integrante do presente instrumento todos os itens e documentos
constantes do Pregdo n2 xx/2021, bem como todos os termos constantes da proposta vencedora.
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8.5 — A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA os recursos, meios, materiais e local
apropriado para a execugdo dos servigos ora avengados.

8.6 — O presente contrato ndo configurard para todos os efeitos vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

8.7 - A CONTRATADA responsabilizar-se-a pelas obrigaces trabalhistas, sociais e tributarias
originadas no presente contrato, e bem assim por qualquer demanda judicial atinentes ao seu
pessoal alocado aos servicos da CONTRATANTE, mantendo a Camara Municipal isenta de qualquer
responsabilidade.

IX-DO FORO
9.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Louveira, excepcionado qualquer outro por mais privilegiado
que seja, para dirimir qualquer ddvida ou controvérsia que o presente contrato porventura venha a

suscitar.

9.2 — A parte que for vencida arcard com as despesas e custas judiciais.

X—DO ENCERRAMENTO
E, por estarem assim, certas e ajustadas, lido e achado conforme, assinam as partes ja qualificadas no

preambulo, o presente TERMO DE CONTRATO, na presenc¢a das testemunhas que conjuntamente
este subscrevem, digitado e firmado em 03 (trés) vias de igual teor e forma. NADA MAIS.

Louveira, em __de de 2021.
CONTRATANTE
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL

CONTRATADA
Representante Legal: Sr (a).

Testemunhas:
1.
2.
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ANEXO VII
TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada na area de tecnologia de informacdo, para a
realizacdo de servicos técnicos continuados de tratamento de informacdo e dados, incluindo,
digitalizagdao de documentos, revisdao de documentos digitalizados e inclusdao de dados na base de
gestdao eletronica de documentos, conforme quantidades estimadas e especificagdes técnicas,
descritas neste termo de referéncia.

JUSTIFICATIVA: A contratacdo dos servicos, ora descritos no objeto, objetiva atender a demanda
mensal de digitalizacdo dos documentos produzidos pela cml, verificacdo do acervo ja digitalizado,
verificacdo da integridade digital e fisica entre os documentos e demais procedimentos pertinentes
a0 processo.

A CML atualmente, possui em acervo de mais de um milhdo de documentos ja disponiveis em meio
digital, especificamente em padrdo PDF/A, sendo passivel de verificacdo.

Em acordo a norma técnica ISO 19005, para arquivamento de longo prazo de documentos eletrénicos,
todo o acervo deve estar em padronizagdo PDF/A, totalmente autocontido, com todos os elementos
necessarios para sua visualizacdo, disponiveis no mesmo.

O devido fornecimento do servico, ora descrito no objeto, culminard, quando executado, com a coesao
da base de dados, hoje existente, integridade em relacdo ao meio fisico disponivel e eletrdnico.

DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA E DA LEGISLACAO VIGENTE

A contratada, durante toda a vigéncia do contrato, devera observar e desenvolver suas atividades em
consonancia com a legislacdo vigente, em especial atendimento a Lei Federal 8.159/91;
Lei 12.682/2012; Decreto 10.278/2020 e a Resolu¢do n2 31/2010 do Conselho Nacional de Arquivos.
A fim de gerar um representante digital fiel ao documento original, deve-se identificar o menor
caractere (linha, traco, pronto, mancha de impressdo) a ser digitalizado para a determinacdo da
resolucdo Optica que garantird sua legibilidade na versdo digital. Para a definicio do tipo de
equipamento de captura digital a ser utilizado, deve-se observar os tipos documentais existentes no
acervo e sua quantificacdo, além das caracteristicas fisico-quimicas de cada tipo de documento, para
reduzir os riscos a integridade fisica do original (Resolugdo CONARQ 31/10).

Os metadados técnicos a respeito do ambiente tecnolégico (documento original, da captura digital,
do formato de arquivo digital gerado) e as caracteristicas fisicas dos documentos originais devem ser
registrados em planilha e sempre que possivel, devem ser encapsuladas ao proprio objeto digital ou
armazenado em um banco de dados (Resolugdo CONARQ 31/10)

E necessario que os equipamentos utilizados possibilitem a captura digital de um documento
arquivistico de forma a garantir a geragdo de um representante digital que reproduza, no minimo, a
mesma dimensao fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento
posterior através de softwares de tratamento de imagem. (Resolucdo CPONARQ 31/10)

1. PROTOCOLO DOS SERVICOS DE MANIPULACAO DOS DOCUMENTOS FiSICOS PARA O
PROCEDIMENTO DE DIGITALIZAGAO

a) Preparagao dos documentos:

a.l. Higienizacdo dos documentos, com a extracao de qualquer componente de agrupamento de
folhas, como: clipes, grampos, Romeu e Julieta (metdlicos e plasticos) e demais
componentes, deixando as paginas do documento em analise, soltas.

a.2. Verificar e corrigir amassados, dobras e qualquer imperfeicdo que prejudique sua leitura e
processamento no escaner.

a.3. Quando encontrado algum documento, em sua integra ou em fragmento, com problemas
relativos ao item a2, o protocolo correto a ser adotado sera de separagdo para os devidos
ajustes, correcao ou exclusao, sempre com a devida autoriza¢do do indicado pela CML.
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a.4. A ordem natural dos documentos, dispostos em seu invélucro ou caixa devera ser mantida,
sendo necessdrio para tanto a devida organizacao na retirada e devolucdo dos mesmos em
seu invdlucro.

a.5. Para o atendimento ao item a4, a contratada podera criar sua metodologia para o
procedimento, como identificar, catalogar ou mesmo ordenar de maneira organizada sua
manipulagado.

b) Devolugdo dos documentos:

b.1. Ao final do procedimento de digitalizacdo, o documento em processo, devera ser acomodado
em seu invdlucro nativo.

b.2. Todo material extraido, conforme solicitado pelo item al, deve ser substituido por matérias
de origem plastica, ndo podendo devolver o mesmo com matérias que oxidem, deteriorem
rapidamente ou que causem dano ao documento, pagina individual, capa ou ao préximo
documento sequenciado.

c) Separagao dos documentos:

c.1. Ao retirar os documentos de seu invélucro ou caixa, a contratada, deverd efetuar uma prévia
triagem, separando os documentos que serao digitalizados, como: 1. Folhas A4, 2. Folhas A3,
3. Plantas e 4. Encadernados, conforme tabela Ccl, indicativa dos tamanhos de folha.

c.2. Pertinente ao item cl1, a contratada também devera ater-se a gramatura do documento ou
pagina individual, visando ndo prejudicar sua digitalizacdo ou qualidade esperada, apds o
processo.

c.3. A medida adotada no item c1, visa destinar ao equipamento certo, o documento em analise,
como escaner planetario para encadernados ou livros, tracionados (ADF), para folhas A4
soltas, de mesa, para folhas impossibilitadas ou ndao compativeis com tracionamento, ou
mesmo de gramatura diferente e para plantas, nos padrées encontrados no acervo.

c.4. Jornais, mapas e cartazes devem estar previstos no escopo da digitalizagao.

Tabela Ccl

2. DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS — EXIGENCIA MiNIMA - SOFTWARE



d) Digit
d.1
imperfeicdes, cor de fundo do papel e possiveis amassados.

d.2.
d.3.
d.4.
d.5.
d.6.
d.7.
d.8.
d.o.

d.1
d.1
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alizagdo dos documentos — Exigéncia minima de Software:
. O software de digitalizacdo, devera conter tecnologia VRS para a correcdo de

Processamento e digitalizagao continua.

Possibilidade de criacdao de perfis, para documentos especificos.

Suportar documentos coloridos e em tons de cinza.

Excluir paginas em branco, automaticamente.

Remover sujeiras e sombras.

Corte automatico.

Corregdo automatica de documento inclinado em até 5 graus.

Limpeza e remogdo de bordas e furos.

0. Exportacdo em formato PDF/A ou TIFF (multi-page).

1. Gerar tanto fotos como documentos em padrdo PDF/A, podendo se necessario gerar em

TIF, se necessdrio posterior manipulacdo para a correta inclusdo no arquivo nativo, quando
envolver imagens e ou fotos.

d.l
d.l
d.l

2. Gerar a extragao do OCR com taxa minima de aproveitamento de 80%.
3. Digitalizar com no minimo 300 DPI, documentos impressos.
4. Verificar, quando necessario, o ajuste do item d13, para a devida qualificacdo minima, em

acordo com o item d12.

d.l

5. Digitalizar os documentos na cor original.

3. DA INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS EXIGENCIA MINIMA - SOFTWARE

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Indexacdo dos documentos processados — Exigéncias:

a.1l. Cada documento digitalizado devera ser submetido ao protocolo de indexagdo, via
software, com o preenchimento adequado dos campos estabelecidos neste termo de
referéncia.

Os seguintes campos:
a.2. Data de origem: (De Data X a Data Y)
a.3. Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y)
a.4. Tipo do documento: (combobox com os tipos existentes)
a.5.  Numero do processo ou documento: (campo caracter)
a.6. Assunto: (campo caracter)
a.7. Orgdo: (campo caracter)
a.8. Interessado: (campo caracter)

Os campos listados acima, item a, 3/al/a2 devem obrigatoriamente estar disponiveis na
solucdo de indexagao proposta.

O processo de indexagao junto ao software, exigira a devida aten¢do do executor, neste caso,
funcionario da contratada, para o devido preenchimento dos campos.

Uma matriz com os documentos, item 3/al/a4 serad fornecido pela CML, juntamente com
informacdes pertinentes, para a plena identificagcdo e correto preenchimento dos campos.

O referido software para indexacdo, devera permitir o processamento por lotes, visando
facilitar a carga junto ao banco de dados da CML.

O referido software para indexacdo, deverd operar livre da internet, com total
processamento local, interno e sigiloso, nas dependéncias da CML.

A liberacdo de acesso a internet, nesta esta¢do, com o referido software, devera ser liberada
pelo pessoal interno de Tl da CML ou por responsaveis contratuais ou gestores.

Apds a devida indexagdo do referido arquivo, no software, obteremos como resultado, os
seguintes dados e arquivos, a serem processados pelo item 4.

h.1. Arquivo pdf, padrdo PDF/A.
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h.2. Arquivo(s) texto, individualizado por pagina, conforme demonstrado no item 3 h8 deste
termo de referéncia.

h.3. Arquivo denominado DBDGT_00001.DBG.

h.4. O referido arquivo, em h3, sera criado pelo software de indexacéo a cada finalizagdo de
lote, com todas as informacBes obtidas. A cada novo lote processado, o arquivo
automaticamente sequenciara o préximo lote.

h.5. As informac@es a serem inseridas, no arquivo, item h3, sdo: 1. Os campos de indexacdo ja
demonstrados, item 3/al (a2 ate a8). 2. Dados de controle, como data, horario de abertura do
procedimento, hordrio de encerramento, arquivos processados e totaliza¢des de paginas.
h.6. A cada finalizacdo de lote aberto, deve ser criada uma pasta, com 0 mesmo nome do
arquivo, item 3/h3, com todos os arquivos solicitados inclusos.

h.7. Finalizado todo o procedimento acima, o item 3/h6, ser4 submetido ao item 4 na
sequéncia deste termo de referéncia.

h.8. O arquivo resultante, produto do procedimento de extra¢do de OCR, tipo texto, deve ser
identificado com o0 mesmo nome do documento pertencente, exemplo: Arquivo digitalizado,
padrdo PDF/A, nomeado com o seguinte nimero: 00001_00010.pdf (arquivo exemplificado
com 10 paginas). O arquivo com o resultado de cada extracdo, de suas paginas individuais,
deve obedecer o formato: 00001_0001.txt. (Arquivo 00001, pagina 1)

4. DA ASSINATURA E INSERGAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS NA BASE DO GED DA CML

a)

b)

c)

Assinatura Digital no documento processado — Exigéncias:

a.1. Apos a conclusdo do item 3, o lote ou arquivo processado, devera ser submetido a script
ou aplicativo de assinatura digital, nos padrdes definidos pelo ICP-Brasil, garantindo assim,
sua autenticidade e dando valor legal ao mesmo, obedecendo as informacdes
regulamentadas de assinatura dispostas abaixo:

- Medida Proviséria n°. 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001:

Art. 1° - Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-BrasiIl, para
garantir_a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma
eletrbnica, das aplicacdes de suporte e das aplicacdes habilitadas que utilizem certificados
digitais, bem como a realizacdo de transacfes eletrbnicas seguras. A assinatura de
Certificacdo Digital deve estar aderente ao documento regulador valido na ocasido, sendo que
no _minimo essa deva atender aos requisitos de envelopamento AD-RB, versdo v2.1 da
politica de assinatura conforme documento emitido pelo ITI, www.iti.gov.br, DOC-ICP-
15.03, dando validade juridica aos documentos digitalizados, conforme lei vigente, assim
como também deve validar a LCR — Lista de Certificados Revogados, permitindo que nio
seja possivel o uso e acesso ao sistema com certificados revogados e/ou expirados.

2 |CPéa sigla no Brasil para PKI - Public Key Infrastructure - e significa Infra-estrutura de
Chaves Publicas, a denominacdo "Brasil" aqui presente refere-se a Infra-estrutura oficial
brasileira, criada pela Medida Proviséria 2200-2 de 2001,1 e oficializada pelo Decreto
3996 de 20012 e pela Lei 11419 de 20063 ou ainda, o Sistema Nacional de
Certificacdo digital. E uma _estrutura composta de um ou mais certificadores
denominados de Autoridades Certificadoras - AC que, através de um conjunto de técnicas e
procedimentos de suporte a um sistema criptografico baseando-se em certificados digitais,
consegue assequrar a_identidade de um usudrio de midia eletrbnica ou assequrar a
autenticidade de um documento suportado ou conservado em midia eletrénica.

A assinatura digital certificada, devera ser fornecida pela empresa contratada, conforme item
4/a.1.

Inclusdo de documentos na base do GED — Exigéncias:
c.1. Apds concluidos os procedimentos 1, 2, 3, 4, 4 al e 4 b, os documentos estardo aptos
para a inser¢cao em banco de dados do GED.


http://www.iti.gov.br/
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c.2. De posse do arquivo, listado no item 3 h3 e demais arquivos anexos, fruto de todo o
protocolo de digitalizagdo e indexacdo, serda entdo submetido, o referido em script ou
aplicativo da contratada para a plena inser¢do na base de dados do GED.

c.3. Todo o dicionario de dados (campos que compde o banco de dados), campos e
informacdes serdo fornecidos pela drea de Tl da CML ou responsavel técnico.

c.4. A importacao dos dados, para ao GED, poderd ser efetuada através de interfaces ou
arquivos padrdes: xml, txt, csv, json ou edi.

¢.5. A insercdo ficara por conta da contratada (dominio e expertise da contratada), sendo a
mesma, submetida a parecer da drea de Tl ou responsdvel técnico da CML, quanto a sua
viabilidade.

c.6. Todo procedimento adotado, ndo deve onerar a CML, portanto, deve estar previsto no
escopo executivo e financeiro da contratada.

5. DA ESTIMATIVA TOTAL DO ACERVO DIGITALIZADO, NAO DIGITALIZADO E ACERVO PASSIVEL DE
REVISAO

a) Acervo disponivel: 1.446.812 documentos aproximadamente.

b) Demanda mensal prevista: 42.500 documentos.

c) Acervo passivel de revisdo: 1.446.812 documentos.

d) Novo processamento de digitalizacdo: 290.000 documentos.

6. DA REVISAO DO ACERVO JA DIGITALIZADO versus O ACERVO FiSICO
A revisdo proposta neste termo de referéncia, visa planilhar todo o acervo disposto digitalmente,
classificando-o em quatro niveis: a. Confronto digital versus o documento fisico, b. Qualidade visual
do documento, c. Passivel de novo processamento ou com indicativo para este procedimento, d.
Verificagao da indexagao inserida no banco de dados do GED, grau de correspondéncia.
Todo o procedimento, deve ser realizado imperativamente com o arquivo digital aberto na tela da
estacdo de trabalho e com a caixa, munida do arquivo original juntamente, estando o mesmo em
maos do funcionario executor desta tarefa.
a) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Confronto digital com o fisico
a.1. A revisdo proposta por este termo de referéncia, quesito confronto do digital com o
fisico, deve seguir o seguinte protocolo:
a.1.1. Planilhar via software especifico de planilhas ou em sistema préprio do
contratante, o documento a ser confrontado, com os seguintes campos: 1. Data, 2.
Horario, 3. Nome do documento, 4. Qtdade total de paginas do fisico, 5. Qtdade total de
paginas do digital, 6. Nimero da Caixa que o documento fisico pertence, 7. Esta exato
com o original ?, 8. Apresenta imperfeicdo ? (S/N), 9. Qual ? (Comente), 10. Deve ser
submetido a novo procedimento de digitalizacao ?, 11. A indexacado observada na base
do GED esta em acordo com o documento em analise ?, 12. O documento esta assinado
digitalmente ? A assinatura esta correta, em local visivel ? e 13. A ultima folha esta
assinada digitalmente em branco ?.
a.1.2. A referida verificagdo, devera ser feita pagina a pagina, com detida atencdo na
pagina do arquivo fisico com a péagina do arquivo PDF/A digital.
a.1.3. Nao serdo aceitos levantamentos por amostragem.
a.1.4. Nao serdo aceitos levantamentos sem a entrega da planilha, com emissdo de um
e-mail relatando a atividade, indicando a extensdo do trabalho em nimero de caixas e
demais dados relevantes, a cada entrega.
a.1.5. Todo procedimento realizado deve, conforme o item a.1.4, fornecer um e-mail a
area responsavel com a planilha de fechamento daquele trabalho, ora realizado.
a.1.6. O e-mail entdo deverd ser submetido a andlise e posterior liberacdo, sendo
emitido um parecer técnico do consultor ou responsavel técnico pelo andamento dos
trabalhos, pormenorizando e indicando as a¢des a serem executadas pela contratada.
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a.1.7. Apds a execugdo das corregbes aprovadas, fica a cargo do consultor ou
responsavel técnico, garantir e homologar as altera¢des efetuadas pela contratada na
base do GED.

a.1.8. As alteracdes promovidas na base digital do GED, em questdo, nos arquivos
padrdo PDF/A, deverdo repercutir no banco de dados do mesmo, através de mecanismo
de script ou aplicativo fornecido e executado pela contratada.

b) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Qualidade

b.1.

Durante a realizacdo do procedimento 6 a, a qualidade dos documentos digitais deve ser

reavaliada, atendo-se aos seguintes fatores:

b.1.1. O documento digital esta em conformidade visual com o fisico ?

b.1.2. Apresenta alguma falha de escaneamento, outrora ndo observada ?

b.1.3. Apresenta alguma anomalia, dobra detectada, materiais estranhos capturados
pelo escaner ou mesmo sujeira por falta de manuteng¢do adequada e limpeza do
aparelho ?

b.1.4. Ao verificar um documento antigo, 0 mesmo esta com sua aparéncia legivel ? E
possivel determinar se o mesmo foi tratado ou obtido em DPIs mais elevados
para melhor definicdo ?

b.1.5. Ao verificar plantas, jornais, cartazes e documentos fora do padrao A4, efetuar
em toda a drea do mesmo, os procedimentos b.1.1 a b.1.3.

b.1.6. Documento com problema na assinatura, como: localizacdo errada, trecho
perdido, tamanho inadequado ou qualquer problema visual, sera objeto de nova
digitalizacdo. O procedimento 6/a/a.1.1. deve ser aplicado neste caso.

¢) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Novo processamento

d)

c.l.

c.2.

c.3.

c4.

Efetuados os procedimentos listados no item 6 a, na integra, e necessitando os arquivos,
de revisdao e apds a devida aprovagdo e tramite, conforme os itens, 6 a.1.6 a a.1.8, os
documentos apontados deverao ser submetidos a novo procedimento de digitalizagao.
A nova digitalizacdo devera ser repercutida, tanto na base de arquivos padrdo PDF/A do
GED, como na base de dados, conforme item 6 a.1.8 descreve.

O novo processamento proposto, configurard uma nova digitalizacao, passivel de custo,
conforme solicitado em tabela de pregos deste termo de referéncia.

O procedimento descrito no item c3, acima, deve ser acrescido de uma nova assinatura
digital, também passivel de custo, exposto em tabela de precos deste termo de
referéncia.

Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Indexacdo inserida na base

d.1.

d.2.

d.3.

d.4.

Efetuados os procedimentos listados no item 6 a, na integra, e necessitando os arquivos,
de revisdo e apods a devida aprovacdo e tramite, conforme os itens, 6 a.1.6 a a.1.8, os
documentos apontados deverao ser submetidos a novo procedimento de indexagao.

A aplicacao de novo processo de indexacdo, independe do apontamento solicitante de
nova digitalizacao.

Quando verificado pelo funcionario executor, da contratada, a falta de coeréncia,
inexatiddo ou precariedade nos dados indexados do documento em andlise, 0 mesmo
deve adicionar a ressalva para indexar novamente o documento, independentemente
da necessidade de revisar a digitalizacao.

O protocolo para indexar ou reindexar o documento, esta descrito no item 3, em sua
integra.

e) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Inicio do procedimento



e.l.

e.2.

e.3.

e.q.
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Os procedimentos de revisdo do acervo, devem ser imediatamente iniciados, apds a
assinatura contratual entre as partes, podendo ser prorrogado a pedido devidamente
justificado pelo contratado e aceito pela contratante.

A obtencdo dos documentos que ndo sdo inerentes aos protocolos que, envolvam a
contratada, deverao ser plenamente fornecidos pela contratante, através do
responsdvel técnico.

A contratada deverd fornecer pessoal técnico, suficiente para desenvolver tanto a
revisdo do acervo, como as novas e mensais digitalizacbes, sem causar prejuizo a
nenhuma das duas tarefas.

Deve-se inicialmente, fornecer o necessario de conhecimento, acerca das indexacgdes,
manipulacdo dos equipamentos, manipulacdo e acomodac¢do dos documentos e tarefas
diarias, operadas pela contratada.

f) Revisdo do acervo ja digitalizado — Solicitacdo intempestiva

f.1.

Poderdo ser solicitadas verificagdes, andlises e pareceres da empresa, relativos ao
acervo em manutencao, quando encontrado reincidéncia de erros ou falhas.

7. DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS NOVOS, AINDA NAO PROCESSADOS
Os novos documentos, ainda ndo digitalizados e devidamente estimados neste termo de
referéncia, deverdo seguir na integra os protocolos de trabalho listados nos itens: 1, 2,3 e 4.

8. DAS ADEQUACGES E SUPORTE DA CAMARA MUNICIPAL PARA A CONTRATADA

Para o pleno éxito nas tarefas esperadas e exigidas da contratada, a Camara Municipal de
Louveira, ciente de suas obrigacdes, demonstra, a seguir, como desenvolvera as adequagdes para a
contratante, fornecendo o local e as informagdes, acessos e dados pertinentes ao cumprimento,
solicitado neste termo de referéncia.

a) Adequagbes — Exigéncias: Camara Municipal

a.l.

a.2.

a.3.

a.4.

a.5.

a.6.

a.7.

a.8.
a.9.

Para o total cumprimento contratual, a CML, disponibilizard um local, sala prépria, para
a contratante desenvolver adequadamente suas atribuicdes legadas neste termo de
referéncia.

Fornecimento de uma ramal interno, para equalizagao de possiveis duvidas, de aspecto
corriqueiro.

Fornecimento de um ponto, padrdao RJ45, com acesso a internet e rede local, apenas
com acesso ao servidor lotado para o GED, roteada e administrada pela CML.

Permitir na modalidade acima, item a3, o acesso remoto aos equipamentos da
contratada, com a abertura e roteamentos adequadas efetuados no firewall da CML.
Acesso aos arquivos, tanto padrdo PDF/A como de banco de dados, pertencentes ao
GED da CML.

Fornecimento de pontos de energia elétrica, suficientes para a instalacdo do maquinario
da contratada.

Fornecimento, na medida do possivel de mobiliario para a referida sala, como mesas,
cadeiras, estantes para acondicionamento adequado das caixas e matérias desta
natureza.

Acesso ao setor de arquivo, com o servidor responsavel ou indicado pela CML.

Acesso para a retirada supervisionada, de caixas, arquivos ou documentos necessarios
para os trabalhos.

9. DAS ADEQUAGOES E SUPORTE DA CONTRATADA

Para o pleno éxito nas tarefas esperadas e exigidas da contratada, a Camara Municipal de
Louveira, em acordo com o item 7 em sua integra, fornecera a devida condicdo de trabalho,
desenvolvimento e manejo de documentos para a contratada. A contratada, por sua vez, ciente de
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suas obrigacGes, ficard obrigada a desenvolver e fornecer os itens pertinentes ao cumprimento
contratual, solicitado neste termo de referéncia.

a) Adequagbes — Exigéncias: Contratada
a.l. Fornecer os equipamentos necessarios para o pleno desenvolvimento das tarefas
solicitadas neste termo de referéncia.
a.2. Estacdes de trabalho, no minimo 03, adequadas para o desenvolvimento dos trabalhos.
a.3. Um quadro minimo de 03 funcionarios, para a prestacdo dos servicos solicitados neste
termo de referéncia.
a.4. Toda a contratacdo de mao de obra, ou designacdo de funcionarios para a empreitada, é
de responsabilidade total da contratada.
a.5. Todos os custos empregaticios e vinculos sdo de responsabilidade da contratada.
a.6. Os funcionarios da contratada, deverdao obedecer aos hordrios estabelecidos pela CML.
a.7. Qualquer solicitacdo de hora extra, entrada adiantada ou qualquer atividade que
extrapole os hordrios pré-estabelecidos pela CML, deverdo ser autorizados pelo setor
competente da mesma.
a.8. Um servidor/concentrador de dados, devidamente configurado.
a.9. Ao menos 02 escaneres com ADF, de velocidade rapida atendendo toda a descricdo do
item 2 em sua integra.
a.10. Ao menos um escaner planetdrio.
a.11. Ao menos um escaner para digitalizar documentos de grande formato, como plantas,
jornais e compativeis.
a.12. Itens de hardware, como switchs, nobreks, estabilizadores, réguas de energia,
monitores, teclado, mouse, impressora e afins, devem ser fornecidos pela contratada.
a.13. A utilizagao dos equipamentos fornecidos, sdo de exclusivo uso da contratada.
a.14. Manutengdes, upgrades, trocas ou qualquer intervengdo técnica necessdria para o
andamento dos trabalhos, é de total responsabilidade da contratada.
a.15. Os softwares, aplicativos ou scripts solicitados neste termo de referéncia, para o
desenvolvimento dos trabalhos devem ser fornecidos e licenciados pela contratada.
a.16. Materias de escritério, como: canetas, papel sulfite, clipes, grampeadores ,
identificadores de caixas, romeu e julieta plasticos, luvas para manipulagdo do
acervo, produtos de limpeza e demais itens, sdo de inteira responsabilidade da
contratada.

10. DO SIGILO E CUIDADOS DE SEGURANCA EXIGIDOS

Visando assegurar a integridade das informagOes, processadas no ambiente de trabalho da
contratada, a CML, obriga a mesma, a ofertar e desenvolver todos os trabalhos, internamente,
dentro de suas dependéncias.

a) Sigilo e Seguranca — Exigéncias: Contratada

a.1. Todo o material fisico, retirado dos arquivos da CML, devidamente autorizado, NAO
podera sair das dependéncias da Camara, salvo com a devida autoriza¢do de diretor
competente.

a.2. Nao podera ser objeto de fotografia, por celular ou qualquer modalidade de cépia, sem
a devida autorizacdo de diretor competente.

a.3. Nao serd permitido o envio de documentos, formato digital para nenhum sitio ou portal,
exceto aqueles autorizados e apontados pela CML.

a.4. Nao sera permitida a saida de documentos em formato digital através de pen-drivers,
discos rigidos ou qualquer dispositivo de armazenagem, sem a devida autoriza¢do de
diretor competente.
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11. DA FORMULAGAO DE PREGCO
A formulacdo de preco, para apresentacdo, devera seguir a tabela abaixo, informando os dados
solicitados na tabela abaixo:

ITEM OBIJETO UNIDADE QTD VL UNIT. TOTAL
Prestacdo dos servicos e
1 disponibilizagdo dos servico 12 RS

equipamentos e pessoal

Revisdo do acervo digital,
2 conforme o termo de referéncia: | pégina | 1.446.812 RS$0,00 RS
itens, 3,4e6

Digitalizagcdo de documentos
apontados, conforme critério do
3 termo de referéncia para novo pagina 290.000 RS$0,00 RS
processamento de digitalizacao.

Estimados 20% da base.

Digitalizagdo continua e mensal
dos documentos ainda ndo

4 digitalizados, conforme itens: 1, pagina >10.000 R50,00 RS
2,3e4.
Assinatura individual dos
5 documentos (abrange os itens 3 pagina 800.000 RS$0,00 RS
e d)

TOTALIZAGOES (142+3+4+5) RS
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ANEXO VI
ATESTADO DE VISTORIA TECNICA

A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA atesta para os devidos fins, em especial, em
atendimento ao procedimento licitatério PREGAO N2 05/2021 que o representante designado

pela empresa , Senhor

, portador do RG n?

, realizou a vistoria técnica no local de execugao dos servigos.

Louveira/SP, de 2021.

Pela CAMARA:

Pela Licitante/Proponente:
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ANEXO IX
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(Contratos)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N2 (DE ORIGEM):
OBIJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacées

de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido
na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entao, a contagem dos prazos processuais, conforme regras
do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracao de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato
deverd ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacdo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:
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Responsaveis gue assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrdnico.
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ANEXO X
DECLARAGCAO DE NAO PARENTESCO

A empresa , inscrita no CNPJ ne

, com sede , DECLARA, para os fins do disposto na Sumula

Vinculante n? 13, editada pelo Supremo Tribunal Federal, que:

NAO POSSUI conjuge, companheiro ou parentes que mantenham contratos de qualquer natureza ou
gue sejam soécios de empresas que mantenham contratos de qualquer natureza, com o Poder

Legislativo Municipal.

NAO POSSUI conjuge, companheiro ou parentes que sejam agentes politicos ou exercam cargo
comissionado ou fungdo gratificada na Administracdo Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo e
do Poder Legislativo Municipal.

Ainda, esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Para os fins desta declaragdo, consideram-se parentes:

Parente em linha reta Parente Colateral Parente por afinidade
(familiares do cénjuge)
12 grau | Pai, mde e filho (a) - Padrasto, madrasta, enteado
(a), sogro (a) e genro e nora.
29 grau | Avo, avo e neto (a) Irmaos Cunhado (a), avo e avo do
cOnjuge.
32grau | Bisav0, bisavo e bisneto. Tio (a) e sobrinho (a) Concunhado (a)

Por ser verdade, assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas, estando ciente de

que a declaragado falsa esta sujeita as penalidades previstas em lei.

Local e Data

Representante Legal
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ANEXO XI

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

ETAPA |DESCRICAO Meses TOTAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
. . K 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00] 28.505,00| 342.060,00
1 |Prestagdo dos servigos e disponibilizagdo dos equipamentos e pessoal —
ox . PR 28.936,24| 28.936,24| 28.936,24| 28.936,24| 28.936,24| 28.936,24| 173.617,44
2 |Revisdo do acervo digital, conforme o termo de referéncia: itens, 3,4e 6
241.135 241.135 241.135 241.135 241.135) 241.135 1.446.812
Digitalizacio de conforme critério do termo de 6.283,34] 6.283,34] 6.28334] 6.28334] 6.28334] 6.28334] 6.28334] 6.28334] 6.28334] 6.283,34] 6.283,34] 6.283,26] 75.400,00
3 |referéncia para novo pr de di A i 20% da
base. 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.167 24.163 290.000
,  |Piitalizaio continua e mensal dos documentos ainda néo digitalizados, | 11.050,00] 11.050,00] 11.050,00| 11.050,00] 11.050,00| 11.050,00| 11.050,00] 11.050,00| 11.050,00| 11.050,00| 11.050,00] 11.050,00| 132.600,00
conforme itens: 1, 2,3 e 4. 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 42.500 510.000
14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67) 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 14.666,67| 176.000,00
3 a dos (abrange os itens 3 e 4)
66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 66.667 800.000
TOTAL 89.441,25 | 89.441,25 | 89.441,25 | 89.441,25 | 89.441,25 | 89.441,25 | 60.505,01 | 60.505,01 | 60.505,01 | 60.505,01 | 60.505,01 | 60.504,93 | 899.677,44
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ANEXO XII
PROVA DE CONCEITO
TABELA DE REQUISITOS MiNIMOS PARA USO PARA PROVA DE CONCEITO
(Para uso na fase de amostra)
DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS

Valor da CHECKLIST DAS ESPECIFICACOES MINIMAS PROCESSO DE DIGITALIZAGAO
- SIM OU NAO
questao |Referente ao Software para escaneamento do documento
a) Digitalizagdo dos documentos — Exigéncia minima de Software: SIM NAO
a.1l. O software de digitalizacdo, contem tecnologia VRS para a correcdo de imperfei¢des, cor de fundo
0,50 |do papel e possiveis amassados ? () ()
1,00 |a.2. Efetua processamento e digitalizacdo continua ? () ()
0,50 [a.3. Possibilita a criagdo de perfis, para documentos especificos ? () ()
1,00 |a.4. Suporta documentos coloridos e em tons de cinza ? () ()
0,50 [a.5. Exclui paginas em branco, automaticamente ? () ()
0,50 |a.6. Remove sujeiras e sombras ? () ()
0,50 |a.7. Efetua corte automatico ? () ()
1,00 |a.8. Efetua correcdo automatica de documento inclinado em até 5 graus ? () ()
1,00 [a-10. Exporta para o formato PDF/A ou TIFF (multi-page) ? () ()
a.11. Gera tanto fotos como documentos em padrdo PDF/A, podendo se necessdrio gerar em TIF, se
1,00 |necessario posterior manipulacdo para a correta inclusdo no arquivo nativo ? () ()
a.12. Gera a extracdo do OCR com taxa minima de aproveitamento de 80% em documentos em bom
1,00 [estado? () ()]
1,00 |a.13. Digitaliza com no minimo 300 DPI, documentos impressos ? () ()
100 [|2-15. Digitalizar os documentos na cor original. () ()
Referente ao Software de indexagéo dos documentos SIM NAO
O Software para indexagdo dos documentos, possui 0s seguintes campos para preenchimento ?
a.2.Data de origem: (De Data X a Data Y)
a.3.Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y)
a.4.Mipo do documento: (combobox com os tipos existentes ou exemplos adequados)
a.5.MUumero do processo ou documento: (campo caracter)
a.6.Assunto: (campo caracter)
a.7.®rgdo: (campo caracter)
a.8.Bhteressado: (campo caracter;
5,00 {camp ) O | O
O referido Software de indexagdo, possui criticas em caso de preenchimento inadequado ou com campos
1,00 |em branco ? () ()
200 |Elefunciona sem a internet, em equipamento desconectado ? () ()
2,00 |Ele permite o processamento em lotes ? (varios documentos em um mesmo processo) () ()
Ao final do processamento dos dados, no referido software, o resultado se configura, como abaixo ?:
h.3.Brquivo denominado DBDGT_00001.DBG.
h.4.® referido arquivo, em h3, sera criado pelo software de indexa¢do a cada finalizagdo de lote, com
todas as informagdes obtidas. A cada novo lote processado, o arquivo automaticamente sequenciara o
préximo lote.
h.5.8s informagdes a serem inseridas, no arquivo, item h3, sdo: 1. Os campos de indexagdo ja
demonstrados, item 3/al. 2. Dados de controle, como data, horario de abertura do procedimento, horario
de encerramento, arquivos processados e totalizagdes de paginas.
h.6.8 cada finalizagdo de lote aberto, deve ser criada uma pasta, com o mesmo nome do arquivo, item
5,00 [3/h3, com todos os arquivos solicitados inclusos. () ()
2,00 |Ele cria uma pasta especifica para cada lote, preparada para receber todos os arquivos solicitados ? () ()
Referente ao processo de assinatura digital SIM NAO
O programa apresentado, mesmo que especifico para somente assinar, obteve éxito, adicionando os
dados do certificado digital, no arquivo pdf de exemplo ? (O certificado deve ser fornecido pela empresa,
1,00 |apenas para o teste) () ()
Referente ao processo de incluséo dos dados no Gestor Eletrénico de Documentos SIM NAO
O programa (script), apresentado, gera um arquivo, com todas as informagdes necessarias para a
500 |8ravacdo dos dados no GED atual ? Os padrdes de arquivos aceitos sdo: xml, csv, json ou edi () ()
Ele efetua a leitura correta da pasta gerada pelo indexador, postando em seu conteudo todos os dados
5,00 |necessdrios e constantes nesta pasta ? () ()
*Totalizagdo minima, comprovando eficiéncia e compatibilidade com o termo de referencia:-98%-eu-35-
referéneiasetieitade. Anote o resultado nos campos ao lado:
38,50

* Totalizagdo minima ajustada para licitagdo publica. Desta forma sea aceito 80% de atendimento aos requisitos
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LOCAL, DATA
ASSINATURA DO PROPONENTE
CARGO DO PROPONENTE

LOCAL, DATA
ASSINATURAS DOS AVALIADORES
DE AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO E TESTE DE CONFORMIDADE



